je: 
bc 
6. 


WINDOWS KALAUZ 


A legtöbb személyi számítógép esetében a Windows adja meg a legjobb tanulási lehetőségeket. Füg- 
getlenül a verziószámtól amellyel dolgoznak, nagyon fontos, hogy minden lehetséges megoldást 
megismerjenek és alkalmazzák saját igényeiknek megfelelően. 


SZOLGALTATÁSI PROGRAMOK 


A szolgáltatási programok segítségével az Ön operációs rendszere optimálisabban működik a ví- 
rus-ellenőrzőprogramoknak, letöltési programoknak, karbantartási programoknak, fax-progra- 
moknak, adatsűrítési programoknak és további alkalmazásoknak köszönhetően. 


SZÖVEGSZERKESZTŐ 


Microsoft Word a legszélesebb körben elterjedt programcsomag, amelynek segítségével bármilyen jel- 
legű szöveget elő lehet állítani. A szövegszerkesztő segítségével mind egyszerű dokumentumokat, mint 
pl. leveleket vagy faxokat, mind komplikált kiadványokat, mint pl. újságcikkeket, beszámolókat, le- 
het szerkeszteni ill. előállítani. A Word minden frissebb verziója új funkciókat tartalmaz és nagyon 
ajánlatos ezeket a funkciókat megtanulni, hogy megfelelően tudják szerkeszteni a dokumentumaikat. 


TABLAZATOK ES ADATBAZISOK 


Az Excel-től kezdődően, a FileMaker Pro-ig bezárólag, a táblázat kezelő programok a táblázatok, 
a számítások, és a grafikák előállítását teszik lehetővé, amelyeket utólag bármikor meg lehet vál- 
toztatni, Ezen felül ezek a programok óriási adatbázisokkal rendelkeznek, amelyek nem hagyhatók 
el a racionális adatkezelésnél. 


GRAFIKAK ÉS LAYOUT 


Teljesen függetlenül a kialakítandó dokumentum jellegétől — legyen az plakát, üdvözlőlap ill. 
üdvözlőkártya, névjegykártya, stb. — és céljától manapság a különböző grafikák és képek a doku- 
mentumok elengedhetetlen alkotóelemei. A Microsoft Publisher, CorelDraw és Corel Photo-Paint 
programokat azért fejlesztették ki, hogy Önök szabadon élhessenek alkotói fantáziájukkal. 


MULTIMEDIA 


Tegye a számítógépét a multimédiás aktivitásainak irányitótornyává (fényképek, zene, video). 
A mikroinformatika szabad hozzáférést tesz lehetővé ezekhez a technikákhoz. Zenepartitúrákkal vagy 
fényképretusálással akar foglalkozni — mindig létezik egy számítógépes program, amely ezt minden 
szinten és minden igénynek megfelelően lehetővé teszi. 


Tanulják meg az érdekes Web-oldalakat gyorsan megtalálni, a levelezésüket az e-mail segítségével 
elrendezni, részt venni különböző beszélgetési fórumokón, valamint a vásárlásaikat az Internet 
segítségével elintézni. Próbáljanak ki különböző böngészőket, nézzék meg az általunk javasolt Web- 
oldalakat, hogy ravaszul tudjanak böngészni. 


JATEK ÉS SZORAKOZAS 
A számítógép kiváló lehetőségeket nyújt ahhoz, hogy értelmesen tudják kihasználni a szabadidejüket. 
Fedezzék fel a különböző játékokat: a kínálat a keresztrejtvénytől a szerepjátékokon keresztül, 
a múltkutatásig terjed. Kössék össze a kellemest a hasznossal úgy, hogy játszva tanuljanak. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Használja a programjait személyes és hivatalos dolgok megvalósításához: tervezhetők az utazások, 
megalkothatók a névjegykártyák, tervezhető a raktározás a borpincében, de konyhai receptköny- 
vet is írhat, továbbá vevő-adatbankot hozhat létre, és pl. könyvelhet is. 


HARDVER ES TELEPÍTES 


Ebben a részben különböző, a számítógéphez kapcsolódó készülékekről adunk információt: szab- 
ványos perifériakészülékekről (merevlemez, floppy-meghajtó, képernyő, egér, billentyűzet, nyom- 
tató) és lapolvasókról, modemekről, CD-ROM-meghajtókról, stb., amelyek jelentős mértékben 
hozzájárulnak a számítógép alkalmazási területének kiszélesítéséhez. 


ISBN 2.8302.2258-X 


AH 634 993 


0 MCMXCVII Orbis Publishing Ltd. 6 MCMXCVII Literary Rights International, Inc. 8 MMIL R. L., Inc. — Hungarian version - Printed in EU — Encyelopedic cord system - Not to be sold separately. 


$ e XMOWV4DOdd JN3Ad3N 


UJ 
Z 
TT 
2 
[aj 
TT 
sz 


"66 


28 
0 
0 
NN 
E 
fa) 
o 
s) 
4 
NN 
72 
ca 
s 


KEDVENC PROGRAMOK 


Levélpapír-fejléc 


létrehozása 


Levélpapír-fejlécet a Microsoft Publisher sablonjainak és 
varázslóinak segítségével könnyű készíteni. 


éfeeting Card 
Business Cards 
Letterheads 
Plain Paper IN 
Special Paper 
Envelopes 


(1) Indítsa el a Publishert. 
A Catalog jelenik meg. 


Kattintson a PUBLICATION BY WIZARD 
fülre, és válassza a LETTERHEADS-et. 
Ezután kattintson a PLAIN PAPER-re. 


fa [2 Ve a BLocK 
§ LETTERHEAD-et. 
, Kattintson a START WIZARD 


id 2 
. gombra lent, az alsó 
, képernyőszélen. 


3) A kiválasztott 
levélpapír-fejléc 


sablon megjelenik. A va- 
rázsló segít a színek, 

a layout és az illusztrá- 
ciók kiválasztásában. 
Kattintson a NExT gombra 
a levélpapír-fejléc 
elkészítésének 

a megkezdéséhez. 


) (4 sablon a SUNSHINE 
) színkombinációt ajánlja 


. . alapértelmezettként. Menjen végig 
a különböző színkombinációkon, és 
tekintse meg az eredményeket. 

, Válassza a kívánt színkombinációt. 
). Az itt megfigyelhető példában mi 
. a SHAMROCK mellett döntöttünk. 
Kattintson a NExT gombra, 

a továbblépéshez. 


MICROSOFT PUBLISHER 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


Microsoft Publisher 2000. A magyarázatok 
ugyanúgy érvényesek a Publisher 95-ös és 


a Publisher 98-as verzióira is. Az ablakok és 
a párbeszédpanelek ennek ellenére eltérő 
kinézetűek lehetnek. 


(5) A varázsló 
megkérdezi, hogy 


kíván-e helyet hagyni 
logónak. Kattintson a YES-re, 
majd a FINISH-re. 


(6) Lehetséges, 
hogy nem 


látja a dokumentuma 
minden 
tulajdonságát. 
Nagyítsa ki a képet, 
úgy, hogy a 4" 
ikonra kattint az 
eszközsoron, a ZOOM 
kapcsolófelület mellett. 


(7) A varázsló 
továbbra is 


a rendelkezésére áll, hogy 
bizonyos beállításokat az elkészítés során 
megváltoztasson. Kattintson a címmezőre, vigye 
bele a kurzort, és írja be a címét. A helyesírás- 
ellenőrző felhívja a figyelmét az esetleges 
helyesírási- és gépelési hibákra, úgy, hogy 

a kérdéses szavakat pirossal aláhúzza. A piros 
aláhúzás a nyomtatásban nem látható. 


2 
Organization 


Phone: 555-556-ő565. 


KEDVENC PROGRAMOK 


MICROSOFT PUBLISHER 


Egyéni levélpapír-fejlécek 


létrehozása 


Az egyéni levélpapír-fejlécek kialakítása ugyanolyan egyszerű, 
mint az elkészítése; ezáltal az Ön levélpapír-fejlécének 
személyes jellege lesz, és kihangsúlyozza az Ön egyéniségét. 


1? varázslók segítségével nagyon egyszerű egy 
levélpapír-fejlécet megváltoztatni. Kattintson 

a megváltozta- 
tandó kiadvány- 
sablonra. A meg- 
felelő kiadvány 
mintaképe azon- 
nal megjelenik, 
így minden téve- 
dés kizárható. 

A megnyitáshoz 
kattintson duplán 
a sablonra. 


2? kívánt formátum megjelenik. A varázsló 
a képernyő baloldalán található. 


kezasassssssoke keresése 
Egyes varázslók számos 
beállítást kínálnak fel 


megváltoztatásra. A következő 
példában négy beállítás 
változtatható meg. A listában 
az INTRODUCTION pont után 
találhatja meg őket. Kattintson 
a DESIGN-ra; így 


az] 


(4 Kattintson a COLOR SCHEME- 
re. Megjelenik a paletta 


a színkombinációkkal. Válassza 
a WILDFLOWER-t, hogy művének 
szerény külsőt kölcsönözzön. 


Most a logó lesz beszúrva. 
Amennyiben még nem 


talált megfelelő képet, 
változtassa meg a LOGO opciót 
és a , Would you like to include 
a logo placeholder" kérdést 
válaszolja meg No-val. 


(6 18 meg kell adni a helyes címet. 
Kattintson a PERSONAL 


INFORMATION-re, és 
próbálja ki az összes 
felkínált opciót. 
Amennyiben közelebb- 
ről szeretné látni a fejlé- 
cet, kattintson a , 4" gombra 
a ZooM kapcsolófelület mellett 
az eszközsoron. 


Color Scherne 


Logo 


Personal Information 


[7 ) Ne felejtse el dokumentumát elmenteni. 
Elfogadhatja a felkínált nevet, és egy saját 
mappába ment, vagy a SAVE ÁS... paranccsal a FILE 


menüben más néven mentheti el a kész mintát. Adja be 
a fájl nevét a FILE NAME mezőbe. 


tudja a sablon 
által 


alkalmazott 
elemeket és 
formákat 
megváltoz- 
tatni. Menjen 
végig az alatta található listán, és 
válassza a BLENDS-et. 


Ár ASTSTTÓZ TRI 
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Bevezetés 
a honlap-készítésbe 


A következőkben bemutatunk egy honlap-szerke- 
sztő programot. A HIMLpad nagy előnye, hogy 
magyar nyelvű, kezelése pedig szinte gyerekjáték. 


legtöbb szövegszerkesztő, és kép- 

feldolgozó programban az egy- 
szerű webfunkciók már benne van- 
nak, amikkel akár internetes oldalakat 
is készíthet. Tartalmuk viszont sajnos 
csak a szövegekre, és az egyszerű gra- 
fikák beszúrására korlátozódik. A szer- 
kesztési lehetőségek hiányában az i- 
lyen programokkal végzett munka nem 
kielégítő, és az eredmény többnyire 
messze áll az elvárásaitól. 

Ha Ön olyan weblapot kíván létre- 
hozni, amely, egy tucatnál is több ol- 
dalból áll (nem is beszélve azokról 
a honlapokról amelyek akár több száz 
oldalt tartalmaznak), akkor valóban 
egy nagyteljesítményű programra van 
szüksége, melynek segítségével a kü- 
lönböző hivatkozások áttekinthető- 
ségét fenntarthatja. 


Honlap- 
szerkesztök 
különböző 
változatai 


Alapjában véve két különböző web- 
szerkesztő létezik. Egyrészt van az 
úgynevezett WYSIWYG-szerkesztő 
(What You See Is What You Get). Az 
internetes böngészőkhöz hasonlóan 
ezek a programok grafikusan jelenítik 
meg a HTML kódokat, s ezáltal meg- 
kímélik Önt a különböző internetes 
programozási nyelvek megtanulásától. 

A HTML-szerkesztők, vagyis 
a hipertextes kódolást alkalmazó 
programok a WYSIWYG-szerkesztők 
ellentétei. Itt nem grafikus progra- 
mozással, hanem a HTML-kódok 
alkalmazásával hozhatja létre a hon- 
lapokat. Ezek a szerkesztők hatéko- 
nyabbak, mint a grafikus szerkesztők, 
ugyanakkor, ha minden lehetőséget 
szeretne kihasználni, akkor ismernie 


kell a HTML-kódokat, valamint más 
programozási nyelveket is. A progra- 
mozási nyelvek megtanulása nem túl 
megerőltető, de sok időbe telik, mi- 
közben sok türelemre, gyakorlásra és 
összpontosítására van szüksége. Ha 
mégis belevág a programnyelv megta- 
nulásába, a fáradozásai később meg- 
térülnek, mivel a HTML-kódok 
ismeretével olyan professzionális kivi- 
telű honlapokat hozhat létre, amelyre 
a WYSIWYG- szerkesztők segítségével 
nincs módja. Szerencsére létezik közép- 
út is. Néhány WYSIWYG-szerkesztő- 
ben a program által készített HTML- 
kódokkal is lehet továbbdolgozni. 
A programozási nyelvet úgymond 
mellékesen tanulja meg, és így a mun- 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 


című honlapról. 


kájának kinézetét közvetlenül a for- 
ráskódon tudja finomítani, 

A gyakorlatban azonban elmond- 
ható, hogy csak azoknak a cégeknek 
van szükségük profi módon kialakí- 
tott honlapokra, amelyek az oldalakat 
kereskedelmi- és reklámcélokra kí- 
vánják felhasználni. Önnek valószí- 
nűleg elegendő lesz egy egyszerűsített 
honlap-szerkesztő is, amelynek se- 
gítségével néhány perc alatt létrehoz- 
hatja saját weblapjait. Mivel feltéte- 
lezzük, hogy szívesebben dolgozna 
olyan programmal amely az anya- 
nyelvén kommunikál Önnel, egy egy- 
szerű, és ingyen használható honlap- 
szerkesztő programmal szeretnénk 
megismertetni. A HTMLpad nevű 


KEDVENC PROGRAMOK 


programról van szó, amely annak elle- 
nére, hogy nevében a HTML rövidí- 
tés található, grafikus honlapszerkesz- 
tő. A HTMLpad egy WYSIWYG (az 
angol rövidítés jelentése: , Amit lá- 
tunk, azt kapjuk") szerkesztő, amely- 
ben létező vagy új HTML-oldalakat 
nyithat meg szerkesztésre, s menthet 
el a munka befejeztével. Természete- 
sen a szövegkiemeléssel megjelenített 
forrás szerkesztésére is van mód, ke- 
retes oldalak létrehozásában pedig 


segít a Keretvarázsló. Az igényes web- 
oldal felépítése táblázatokkal törté- 
nik, a HTMLpad programban erre is 
van lehetőség. A dokumentumba kü- 
lönféle elemeket szúrhat be: képeket, 
vonalakat, szerkesztődobozt, jelölő- 
négyzetet stb. A HTMLpad program 
nem túl nagy méretű (3,714 MB), 
ezért Interneten keresztüli letöltése 
nem tart sokáig. Nagy előnye a prog- 
ramnak, hogy freeware, tehát korlá- 
tozás nélkül használható. 


HTMLPAD 
TELEPÍTÉSE 


program letöltésének és 


okásos módoktól 

ör a számítógépére 

ől. Ha sikeresen 

ogram telepítését, 
ogram megnyitásakor az 
ap jelenik meg a képer- 


Verzió: 2.0.1 


A munkafelület KI 


A HTMLpad programmal nagyon könnyen elkészít- 
heti weblapjait. A legtöbb funkció a szövegszerkesz- 
tő programok funkcióira hasonlítanak, ami termé- 
szetesen nagyon megkönnyíti az egész munkát. 


iután a telepítést eredményesen 
befejezte, a START menüben 
a PROGRAMOK-nál egy új mappát talál 


erre rákattint, akkor egy legördülő 
menü jelenik meg, amelyben kattint- 
son a HTMLPAD.EXE parancsra. Meg- 


kezdése előtt röviden elmagyarázzuk, 
hogy milyen elemeket, funkciókat és 
menüket talál a munkafelületen. 


HTMLPAD. LITTLE megnevezéssel, ha. nyílik a program. A munka meg- 


Szokásos eszköztár 


Az itt található ikonok segítik a legfontosabb parancsok 
közvetlen elérését. Ez az eszköztár a szövegszerkesztőkhöz 
hasonlatos, hiszen itt találhatók az ÚJ HTML DOKUMENTUM, 


Menüsor 


Ez a 12 meni teszi 
lehetővé a HTMLpad 
parancsaihoz való 


hozzáférést. legyen MENTÉS, KIVÁGÁS stb. ikonok. Formázás 
szó akár honlap meg- eszköztár 


nyitásról, szerkesztés- 
ről, formázásról, mun- 
ka mentéséről stb. , 

a menükben mindent 
megtalál. 


Itt a leggyakrabban hasz- 
nált formázási parancsokat 
találja. A legtöbb ikon mege- 
gyezik a szövegszerkesztő 
program ikonjaival. A HTML. 
pad program eszköztárai 
ugyanott találhatóak, mint 

a Word szövegszerkesztő- 


Beillesztési ben, a munkaablak felső 
jel részében. 

A szövegszerkesztő VA 

programokhoz Címsor 

hasonlóan 


Ebben a sávban találja 

a munkaablak Kis MÉRET, 
TELJES MÉRET, BEZÁRÁS ikonjait, 
valamint az elmentett, vagy 
a megnyitott dokumentum 
elérési útját, megnevezését. 


a HTMIpad is kis 
függőleges vonallal 
jelzi az aktuális 
kurzort. A szöveget 
és más elemeket erre 
a helyre illeszti be 


a program. 
Dokumentumablak 

All százöt Ebben a mezőben hozhatja 
apoisor létre a weblapjait. Egyidejűl- 


eg több oldalon is dolgoz- 
hat, melyek külön ablakok- 
ban jelennek meg. 


Ebben a vízszintes sávban a program- 
ban éppen végzett tevékenységekre 
vonatkozó információk láthatók. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


A honlap- 
szerkesztő 
használata 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


HTMLpad 2.0.1 
A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


A HTMLpad honlap-szerkesztő programot előbb le kell tölteni 
az Internetről, majd telepíteni kell azt a számítógépére. 
A következőkben bemutatjuk ezt a folyamatot. 


(1 ez az Internetre, majd a következő 
címen: www.honositomuhely.hu válassza ki az 
Internet kategóriát. Itt kattintson a HTML-szerkesztők 

alkategóriára, 


majd a meg- HONOSÍTÓ 
íló HEL 
nyíló ablak- BY sszteszözzésis 
ban keresse 
meg 
a HTMLpad 
v2.0.1 
programot. 
Kattintson 
a megneve- , 
zésre. Szerző: késs Sándor Engedély, teevare 
Putra Writer 5 55 
Kíváló tegédeszróz HTML dokumantumok es JaaSi 
lök ezmkesztésábet, egyent tetz 
riezésőt 


(2) A következő ablakban 
rövid tájékoztatást kap 


a program által biztosított lehe- 
tőségekről, az adatkártya pedig 
informálja a program alapada- 
tairól. Kattintson a LETÖLTÉS hivat- 
kozásra, amivel megkezdődik 

a programfájl átvitele a szerverről 
a számítógépére. A megjelenő ablak- 

ban kattintson a MENTÉS gombra, majd adja 
meg azt a helyet, ahová a programot lementi. 


3] A program 
letöltése egy 
ISDN vondlon nem tart 
tovább 10-12 percnél. Ha 


hagyományos modemmel rendelkezik, 
akkor ez az idő kb. másfélszer-kétszer hosszabb lesz. 


(4 A HTMLpad program telepítéséhez 
a WINDOWS INTÉZŐ-ben 


keresse meg az a mappát, ahová 
azt letöltéskor elmentette, majd 
kattintson kétszer a HTMLPAD.EXE 
ikonra. 


35218 / 109540 ny 
COdkmertnekiken 


(5) Egy angol nyelvű fesgplrtsibezotmzetotbe drodoy kását 
Telepítő nyílik 


iepepeseetipreperet sédadágó 
meg, amelyben nyugodtan 


Path orckck Btowte to select another 


elfogadhatja a javasolt HEEZUE 
beállításokat. A továbblé- Bona 
péshez kattintson a NExT Sázálsál éve 


gombra. 


(6) A telepítés befejezése után a Telepítő felhívja 
figyelmét, hogy a program helyes működéséhez 
a számítógépét újra kell indítani. Ez egy természetes 


dolog a programok telepítése folyamán, ezért kattintson 
az OK gombra. 


In order ta complete the instalaton. your system must be restarted.. tek OK to continue or Cancel ít you wish to reboot later. 


Edve] 


(7) Az újraindítás után a HTMLpad programot 
a START menü PROGRAMOK HTMLPAD. LITTLE 


sorban találja meg. Itt kattintson a HTMLPAD.EXE 
parancsra. 


8? program elindul. mi 
Ha nincs nagy j 


gyakorlata a weblapok 
szerkesztésében, akkor 
először kattintson a SEGÍTSÉG 
menüre, ahol a SúGó-ban 
minden információt megtalál 
a weblapok készítéséhez. 


KEDVENC PROGRAMOK 


HTMLPAD 


Honlap létrehozása 


A HTMLpad program telepítése után megkezdheti weblapjai létrehozását. Mivel 
feltételezzük, hogy még nincs nagy gyakorlata honlapok szerkesztésében, 
először egy egyszerű dokumentumot készítünk, szöveg, háttérszín és képek 


segítségével. 


(1) Az előző oldal 7. pontjának 
megfelelően nyissa meg 


a HTMIpad WYSWYGsszerkesző /fl BI) 3 ea 8 


programot, majd kattintson az Új 
HTML DOKUMENTUM ikonra. 


[2 Először a szöveget írja 
be, de ehhez előbb 


válasszon betűstílust. 
A SZÖVEGFORMÁZÁS 
menüben kattintson 
a BETŰ parancsra. 
Megjelenik a más 
programokból már 
ismerős BETŰTÍPUS [rgángs 
ablak. Válasszon 7: 
ízlésének, és a honlap! € szia 
tartalmának megfelelő Sa 
betűparamétereket. e 


3] Írja be a szö- 
veget, közben 


a szöveg jellegének 
megfelelően szükség 
szerint, a szövegszer- 
kesztő programokhoz 
hasonló módon, vál- 
toztassa a szöveg 


Üdvözöljük az Enter számítóg 


Az Enter csapat tagjait olyan fiatalok 
ezen a területen megszerzett tudásukat ti 
helyet, és jelenleg 10 db, hálózatba kötöi 
Internet-csatlakozással Is rendelkezik, íg 
előadásokat, melyekre a szakterületük I 


Állj be közénk Te Is, gyere el hozzánk b. 


előtt nyitva van! 
formátumát. 
[4 Például az EECITIETS 
IEnter] szó ETET számítógég 


kiemeléséhez használjon 
félkövér betűtípust. A be- 
tű színének megváltozta- 
tásához jelölje ki a szót, 
majd kattintson a BETŰ 
SZÍNE ikonra. A megnyíló 
ablakban választhat 

a kész színek közül, vagy a jobb oldali 
színpalettán egyéni színt is beállíthat. 


KÉPFORMÁTUMOK 


A weben használatos képek többnyire GIF vagy JPG formátum- 
ban vannak elmentve, mert ezeket minden böngésző megfelelően 
tudja kezelni. Ha a saját képeit más fájltípusban tárolja, akkor 
azokat használat előtt a fenti két formátum valamelyikébe kell 
konvertálnia. Ehhez a munkához válasszon egyet a képfeldolgozó 
programok közül. Ilyen például az IrfanView, amely freeware 
program, és az Internetről letölthető. 


(5) A weboldal már nehezen 
képzelhető el képek nélkül, 


ezért Ön is illesszen be egyet a szöveg 
aljára. Ehhez a beszúrás menüben 
válassza a KÉP parancsot. A megjelenő 
ablakban keressen egy képet 
a merevlemezén, vagy 
valamelyik ClipArt CD-jén. 

A mi oldalunkhoz egy 
számítógépes téma illik 

a legjobban. A mi képünk 
ezen kívül még animált 
(mozgó) is. Végül kattintson 
az OK gombra. 


(6 A fehér háttér meg- 
változtatásához 


kattintson a HÁTTÉR menüben 
a LINK ÉS HÁTTÉRSZÍN 
parancsra. Ismét megjelenik 
a már ismert SZÍN 
ablak. Válasszon hát- 
térszínt, majd 
kattintson az OK 
gombra. 


(7) Készen van a honlap, de még hátramaradt 
egy fontos lépés. A munkát mentse el a merev- 
lemezére. Ehhez a FÁJL 
menüben kattintson a MEN- 
TÉS MÁSKÉNT parancsra. 

A szokásos módon keres- 
sen egy helyet, és adjon 
meg egy fájlnevet, majd 
nyomja meg a MENTÉS 
gombot. 


8 Ezt követően megtekintheti a létrehozott 
honlapot az alap- 


értelmezett böngésző- 
jében is. Ha a képet az 
Interneten nyilvánosságra 
hozza, akkor a honlap 
a böngészőben látható 
módon jelenik meg 
mások képernyőjén. 


792 rt 34. kermamtá at ME Vánáore EP hozátátttáa 
Tetnáb Kevin ige . Cap 0. gagataj 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Kapcsolja 


weboldalait 


Ha úgynevezett hiperhivatkozásokkal kapcsolja össze weboldalait, akkor 
a webhely látogatói kényelmesen válthatnak egyik oldalról a másikra. 
A hiperhivatkozások elve képezi az Internet egyik alapját. 


E gy gyakran látogatott weboldal 
még nem jelenti azt, hogy az Ön 
webhelye mások számára is elbűvölő 
megjelenésű. A látogatók figyelmének 
felkeltése érdekében vizuális szem- 
pontból is megfelelő, érdekesen meg- 
ormált hiperhivatkozásokra vagy 
iperkapcsokra (idegen szóval hyper- 
inkekre) van szüksége, amelyek azu- 
tán webhelyének többi lapjára vezetik 
el a látogatót. Egy webhely fél tucattól 
akár több száz oldalt is magába fog- 
alhat. Fontos, hogy a webhely látoga- 
tója a hiperhivatkozások segítségével 
gyorsan jusson egyik oldalról a má- 
sikra. Ha új weboldalakat kíván létre- 
ozni, előre át kell gondolnia, hogy 
milyen viszonyban álljanak ezek az 
oldalak a már meglevőkkel és mely 
oldalakra kell később ismételten visz- 
szatérni. A webhelyét alkotó oldalak 


száma elsősorban azoknak az infor- 
mációknak a mennyiségétől függ, ame- 
lyeket ezen az úton szeretne a széles 
közönség rendelkezésére bocsátani. 
Ha például kutyabarátok számára 
készít webhelyet, akkor abból indul- 
hat ki, hogy a kezdő oldal után bizo- 
nyára olyan további oldalakat kell tar- 


MAGYARÁZAT 


Hypertext és hyperlink 

A HTML rövidítés első két betűje a Hyper- 
Text szót jelöli, amely a szöveges doku- 
mentumokra széles körben használt 
kifejezés. Meghatározott szavakra tör- 
ténő egérkattintással a dokumentum ke- 
resett helyére juthat el. Ezek a bizonyos 
szavak a hyperlinkek, magyarul hiper- 
hivatkozások. A különböző programok 
segédfunkcióiban például ezek a hiper- 
hivatkozások arra szolgálnak, hogy 
a felhasználó további információkhoz 
jusson az adott témában. 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 2 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


Csak a hiperhivatkozások teszik honlapját valódi webhellyé. Ezek a hivatkozások, 
amelyek a webhely többi oldalához vezetik el a látogatókat, nagyon egyszerűen 


elkészíthetők a szabadon letölthető HTMLpad program segítségével. 


talmaznia a webhelynek, amelyek 
pontos információkat tartalmaznak 
a különböző kutyafajtákról, a kutyák 
betegségeiről, valamint ötleteket és trük- 
köket javasolnak az ápoláshoz, stb. 
Egy kereskedelmi jellegű honlap- 
nak ezzel szemben minden adatot tar- 
talmaznia kell a vállalatról, annak 
szolgáltatásairól, valamint az árakról, 
továbbá előre megfogalmazott vála- 
szokat azokra a kérdésekre, amelye- 
ket a honlap látogatói feltehetnek. 


Készítsen 
kiegészítő 
oldalakat 


Kiegészítő Internet-oldalak létrehozá- 
sa éppen olyan egyszerű feladat, mint 
a kezdőoldalé (index.htm). Alkalmaz- 
za a honlapok szokásos parancsait 
a képek és a szöveg elhelyezésére. Mi- 
közben az oldalak kialakításán dolgo- 
zik, illessze be a hiperhivatkozásokat 
is. Ezek a hivatkozások különböző 
kialakításúak lehetnek, lehet szó szö- 
vegről, képről, sőt multimédiás objek- 
tumról is. Elég a hivatkozásra (a link- 


re) kattintani ahhoz, hogy a hivatko- 
zás egy másik oldalra vigye a webhely 
látogatóját. 

Egy kereskedelmi webhely kezdő- 
oldala, amely például használt gép- 
kocsikat kínál, valószínűleg olyan 
hivatkozásokat tartalmaz, amelyek 
a különböző járműkategóriákra, így 
például a motorkerékpárokra, személy- 
gépkocsikra és haszonjárművekre 
utalnak. Az ezeket tartalmazó oldalak 
ezután az adott kategóriába tartozó 
gépjárművek listáját tartalmazzák 
szintén további hivatkozásokkal, ame- 
lyek a különböző modellek pontos 
leírására utalnak. Webhelyeit külön- 
böző módon strukturálhatja, építheti 
fel. Egyes webhelyek csupán az egyik 
oldalról egy másik oldalra vagy bizo- 
nyos más oldalakra mutató hivatko- 
zásokat, linkeket tartalmaznak. Más 
webhelyek viszont linkekkel rendel- 
kező központi oldal köré szerveződ- 
nek, amelyekről minden más oldal 
elérhető. Annak érdekében, hogy 
dönteni tudjon valamelyik szervezési 
elv mellett, mindenképpen szenteljen 
kellő időt webhelye felépítésének 
pontos megtervezésére. 


KEDVENC PROGRAMOK 


A főoldal 


A legtöbb webhelyet egy honlap köré 
szervezik, amely így megkerülhetet- 
len központtá válik. Ezen a kezdőla- 
pon találja meg a látogató az összes 
további oldalra mutató hivatkozáso- 
kat, linkeket. Önnek is úgy kell kiala- 
kítani a honlapját (index.htm), hogy 
az egyéb oldalai innen linkek segítsé- 
gével elérhetők legyenek. 


A hiperhivatkozások 
fajtái 

Különféle hiperhivatkozások, linkek 
készíthetők. A leggyakoribb link az, 
amelyik ugyanannak a webhelynek 


egy másik oldalára utal. Vannak olyan 
linkek is, amelyeket hiperszövegnek 


neveznek. Ez ugyanúgy néz ki a kép- 
ernyőn, mint más hiperhivatkozás, 
de más a funkciója. A látogató ezen 
a linken keresztül nem egy oldal ele- 
jére jut el, hanem ugyanannak vagy 
egy másik oldalnak egy tetszőleges 
helyére, illetve mondatához. 

Ez a hivatkozási fajta különösen 
a nagyon hosszú szövegeket tartal- 
mazó oldalak (tudományos munkák, 
kézikönyvek, stb.) esetén ésszerű. 
Gyakran alkalmaznak hiperszövege- 
ket úgynevezett FAO (Freguently 
asked Ouestions, azaz Gyakran Fel- 
tett Kérdések) esetén, ahol olyan kü- 
lönleges oldalakról van szó, amelye- 
ken a hozzátartozó válasszal együtt 
sorolják fel a weboldal látogatói által 
feltett kérdéseket. Linkek szolgálnak 
az e-mailek elküldésére is: egy úgyne- 


HTMLPAD 


e ———-U— os;sözzt 


vezett , Mail-to" hivatkozás automati- 
kusan megnyitja a levelezőprogramot, 
valamint egy a HTML-kóddal meg- 
adott címzettnek szóló — új levelet. 
Más linkek lehetővé teszik a látogató 
számára, hogy fájlokat töltsön le az 
Ön webhelyéről. 


TIPP 


Minden esetben gondoskodjon arról, 
hogy a webhely minden oldaláról mu- 
tasson hiperhivatkozás vissza a hon- 
lapra, vagy esetleg más oldalakra is. 
Így minden látogató számára egyszerű 


feladattá válik, hogy kiismerje magát 
az Ön webhelyén. Ezért látható az 
alábbi link sok weboldal alsó szélén: 


A webhely felépítése 


Ha meg akarja kímélni magát a kellemetlen meglepetésektől, akkor már előre tervezze 
meg a különböző linkeket, amelyek webhelyének különböző oldalait kötik össze. 


Tsz webhely kialakításához 
több HTML-oldalt kell készíte- 
nie, amelyeket a már többször emlí- 
tett hivatkozások, a linkek kapcsolnak 
össze. Ezek a linkek dinamikusabban 
működtetik webhelyét, és egyszerűb- 
bé teszik annak olvasását. A legfeljebb 
5-6 oldalt tartalmazó webhelyek na- 
gyon egyszerűen építhetők fel, a nagy 
kiterjedésű webhelyeknél azonban 
kissé bonyolultabb a helyzet. Rosszul 
felépített webhely esetén fennáll a ve- 
szélye annak, hogy hiába tartalmaz 
rengeteg hasznos és érdekes informá- 
ciót, a látogatók nem, vagy csak ne- 
hezen találják meg azokat. Ha tehát 
weblapot készít, feltétlenül gondoljon 
arra, hogy az a látogató, aki Önnél 
nem találta meg a kívánt információt, 
az gyorsan tovább szörfözik olyan 


honlapra, amelyet könnyebben, job- 
ban tud kezelni. Ez magánjellegű hon- 
lap esetében talán nem is annyira fon- 
tos, de kereskedelmi célú webhely 
esetében mindenképpen; a rosszul 
.. szervezett honlap miatt ugyanis poten- 
ciális vevőket, ügyfeleket veszíthet el. 


Tervezze meg 
webhelyét 


Vegyen elő egy papírlapot, és ceru- 
zával (csak úgy kézzel) rajzoljon rá 
egy kis téglalapot, amely webhelyé- 
nek kezdőlapját, az úgynevezett hon- 
lapot ábrázolja. Ezután rajzoljon 
újabb téglalapokat, amelyek webhe- 
lyének további oldalait ábrázolják. 
A rajzolást folytassa azzal, hogy 
a honlapból kiindulva nyilakat rajzol 


Ez egy webhely egyszerűsített vázlata. Látható, hogy csupán négy oldal esetén is már 
hat hiperhivatkozásra van szükség: három a honlapról a további oldalak felé és 
három, amelyek ezekről az oldalakról a honlapra vezetnek, illetve utalnak vissza. 


minden további oldalhoz, majd az ol- 
dalakat egymással is kösse össze nyi- 
lak segítségével. Minél több oldallal 
rendelkezik, annál több nyilat kell 
rajzolnia, és hamarosan rájön, miért 
nevezik az Internetet World Wide 
Web-nek, azaz világhálónak. Ha már 
minden kapcsolatot felrajzolt, kép- 
zelje magát a látogató szerepébe, aki 
az Ön webhelyét látogatja meg. Elő- 
ször a honlaphoz jut el a látogató, ahol 
megtudja, hogy milyen webhelyről 
van is szó. Van-e elegendő közbenső 
oldal, mielőtt az Ön legjobb webol- 
dalára jut? Talán néhány oldalt le le- 
hetne rövidíteni? Talán egész rova- 
tokat lehetne egyetlen átfogó oldallá 
átalakítani? Sok ilyen kérdést kell 
megválaszolni a gyakorlatban. A cél 
az, hogy egy idegen szemszögéből 
szemlélje, és kritikusan ítélje meg saját 
webhelyét. Tudatában kell lennie 
ugyanis azzal, hogy a meggondolatlan 
megoldások az egész webhely sikerét 
veszélyeztethetik. Az Ön webtervezői 
hírneve szempontjából sokkal célsze- 
rűbb a webhely felépítését gondosan 
megtervezni, mint az, hogy látogatóit 
összefüggéstelen információk csalo- 
gassák keresztül-kasul a tarka-barka 
összevisszaságon. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Hivatkozások 


beszúrása 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HiMlpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


Biztos nagyon sokszor találkozott már Ön is az Internet böngészései folyamán 
hivatkozásokkal a meglátogatott weblapokon. Ha e hivatkozásokra rákattint, 
akkor rögtön egy másik lapon találja magát. Most megtanítjuk arra, hogy 

a saját weblapján hogyan helyezhet el olyan hivatkozásokat, amelyekkel 

a látogató a további oldalait tekintheti meg. 


(1) Előbb tervez- ESETEKET TTTTTÉTTT 
ze meg (Udvózáljük honlapudkont : 

a honlapja struktúrá- 
ját. Mi egy olyan 
weblapot hozunk 
létre, amelyről három 
további oldalt (KAP- 
CSOLAT, FÉNYKÉPALBUM, 
LINKEK) lehet elérni. A HTMLpad programban először 
készítse el az első oldalt, amely kiindulópontja lesz 

a többi lapnak. A lap aljára mi a hivatkozásaink neveit 
más színnel írtuk be. 


[2] Most készítse 
el a három 
oldalt. A KAPCSOLAT 
oldalra az elérhető- "7! 
ségét (cím, telefon, 
fax stb.) írja be. A FÉNY- [5 
KÉPALBUM, mint ahogy fi 

a neve is elárulja, fényképeket tartalmaz. A LINKEK oldal 
pedig olyan jegyzék lesz, amelyen azokat a hivat- 
kozásokat helyezheti el, amelyek vagy a rokontartalmú, 
vagy a kedvenc weblapokra kalauzolja el a látogatót. 
Mentse el a kész lapokat. 


3) következő lépésben hivatkozásokat szúrunk 
be a megfelelő helyekre, amelyekkel kapcsola- 
tot teremt a jelenleg még egymástól független lapok kö- 
zött. A honlapjára visszatérve jelölje ki a FÉNYKÉPALBUM 
szöveget, majd az eszköztárban a BESZÚRÁS menü alatt 


válasza ki a HIVATKOZÁS — SZÖVEG parancsot. 


[d 


kmdvab a tar mászotat, szeret) a virágokat ét a tálat, rövényeket ds Statoszt" 


MAAA ÖN BÖR a mar észt GYÖn rövönégen tárházát 


Kapcsolat 


(4. Megnyílik a HIVATKOZÁS 75 
ablaka. A HIVATKOZÁS mező 


nyilára kattintva láthatja, hogy több 
hivatkozástípus közül is választhat. Válasz- 

sza a FILE: // sort, majd kattintson a mező melletti 
gombra, amellyel elindíthatja a tallózás folyamatát. 


(5) Keresse meg a fényképalbum fájlját (mi ALBUM 
néven mentettük el), majd a kijelölés után kat- 
tintson a MEGNYITÁS gombra. A fájl elérési útja megjele- 
nik a HIVATKOZÁS mezőben. A jóváhagyáshoz kattintson 


az OK gombra. 


MI Hivatkoz 


(6) Láthatja, hogy FÉNYKÉPALBUM szó színe megvál- 
tozott, valamint aláhúzott lett. Ez jelzi, hogy 

a szöveg ,mögött" láthatatlanul ott rejlik egy hivatkozás, 
amely elvezeti Önt, vagy a honlapja látogatóját, a fény- 


képeket tartalmazó weblaphoz. Mentse el a munkáját. 


7) Próbálja ki, hogy működik-e a hivatkozás a hon- 
lapján. Ehhez a böngészőjében nyissa meg 

a honlapját, majd az egérmutatóval menjen a FÉNYKÉP- 
ALBUM megnevezésre. Az egérmutató egy kéz képére 
vált át, amely jelzi, hogy itt egy hivatkozás található. 
Nyomja meg az egér bal gombját. 


E E ÁTI KÖRE 
Üdvözöljük honlapunkon! 
Kedveli a természetet, szereti a virágokat és a fákat, növényeket és állatokat? 
Tartson velünk! 
Mikitárjuk Ön előtt a természet gyönyörűséges tárházát! 


(Fény kérjalbum 


8) KÖZÜK Fene TE TE TE ET 
A böngészője azon- MÉSZETKEDVELŐK BARÁTI KÖRE 

nal betölti a FÉNYKÉP- há 
ALBUM lapot. A weblapjain ex 
annyi hivatkozást helyezhet el, § v 

amennyit csak akar. 48 A ce Bed 
eljáráshoz csak meg kell va8 ce 
ismételnie a fenti lépéseket. tEep 


KEDVENC PROGRAMOK 


E-mail 


HTMLPAD 


hivatkozások beszúrása 


A következő gyakorlatban azt mutatjuk meg Önnek, hogyan tud e-mail 
hivatkozást beépíteni a honlapjába, amelyre ha rákattint a látogató, 
akkor a címzett sort kitöltve megnyílik a levelezőprogramja, és nem 
kell időt veszítenie a címzést kitöltésével. 


1 Nyissa FE 
meg 

a HTMLpad prog- 
ramban az előbbi 
gyakorlatban lét- 
rehozott honlapot, 
majd kattintson 
arra a helyre, aho- 
vá szeretné az e- 
mail hivatkozást 
beszúrni. Ezt kö- 
vetően kattintson a BESZÚRÁS menüben a KÉP parancsra, 
mivel mi most olyan hivatkozást kívánunk beszúrni, 
amely egy e-mail feliratú képhez kapcsolódik. 


[2 Megjelenik a KÉP- 
MEGNYITÁS ablak, 


amelyben a szokásos mó- 
don keresse meg azt a ké- 
pet, amelyet a honlapra sze- 
retne beilleszteni. A jobboldali 
mezőben megjelenik a kép nézete 

is. Ha megtalálta a megfelelőt, akkor kattintson 
az OK gombra. 


39 munka- 
lapon 


megjelenik a kép. 
Jelölje ki, majd 
a BESZÚRÁS menüben válassza ki 
a HIVATKOZÁS — KÉP parancsot. 


jokat és a fákat, nö 


kama 
Tartson velünk. Ende 
MI.kitárjuk Ön rasajg 424 


vórűséges tárházát 


4 KÉPHIVATKOZÁS esetében is több hivatkozásti- 
pus közül választhat. Mivel mi e-mail hivatko- 
zást kívánunk beszúrni, válassza a MAILTO: sort, majd 


írja be az e-mail címet, amelyekre a látogatók leveleit 
fogadni kívánja. Végül kattintson a MEHET gombra. 


(5) Miután 
elmentette 


a változásokat 

a honlapjában, 

a böngészőjében 
megtekintheti az ered- 
ményt. Amikor az E-MAIL 
feliratú képre húzza az egérmutatót, akkor az kézzé 
változik át, és jelzi, hogy mögötte egy hivatkozás 
rejlik. Kattintson rá, aminek hatására elindul a gépre 
telepített levelezőprogram, esetünkben az Outlook 
Express [lásd a 7. pontot). 


(6) Ugyanerre az eredményre jut (csak ez 
kevésbé látványos), ha 


nem képet illeszt be, hanem 

a kívánt helyre beírja az 

e-mail címet, esetünkben az 
INFOGTTERMESZET.HU kifejezést. 
Ha jóváhagyja a beírást, akkor 
az automatikusan 

hivatkozássá 
változik, és 

a böngészőben 
ennél is kézzé 
változik az egér- 
mutató. Ismét csak kat- 

tintani kell, hogy megnyíljon a levelezőprogram. 


Akármelyik módon is jutott el az Outlook 
Express programhoz, a CÍMZETT mezőben ott 
fogja találni a hivatkozás mögött rejlő e-mail címet. 


Már csak meg kell írni a levelet, és a KüLDÉS gombra 
kattintva elküldeni. 


Inforntermeszet. hul 


attintson az alábbi g 


9 gdedia la rk ESZ R za 
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HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


HTMLpad 2.0.1 
A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról, 


KEDVENC PROGRAMOK 


Hátterek 
és színek 


A világszerte közzétett weboldalak nagyon unalmasak lennének, ha minden 
weblap azonos színű lenne, és háttérképe sem térne el egymástól. A követke- 
zőkben bemutatunk Önnek néhány honlap-szerkesztési trükköt, amit a szakem- 
berek is használnak. 


a egy honlapot szerkeszt, akkor 
Hl természetesen elegendő időt kell 
szakítania a weboldal megtervezésére, 
és a használni kívánt képek megfelelő 
kiválasztására. Szintén fontos az oldal 
logikus megosztása, és a különböző 
hivatkozások elhelyezése. De ugyan- 
így nem szabad elhanyagolnia a web- 
oldal színösszeállítását sem, hogy 
a színek harmonikusan illjenek egy- 
máshoz. 

A HTMLpad program színjavas- 
latait is elfogadhatja, de legjobb az, 
ha egyéni színösszeállításokat hoz 
létre. Ihletnek felhasználhat néhány 
korábban meglátogatott, és Ön sze- 
rint szépnek mondott weblapot. Ha 
gyorsan kell weblapot létrehoznia, 
akkor inkább fogadja el a program 
javaslatait, de ha van több ideje, akkor 
inkább az egyedi megjelenítést válasz- 
sza. A betűk esetében használja azo- 
kat az általánosan elterjedt betűtípu- 
sokat, amelyeket az egész világon 
használnak, és amelynek megjeleníté- 
sével valószínűleg egyik kontinensen 
sem lesz probléma. A színek esetében 
már jobban szabadjára engedheti 
a fantáziáját, mert itt már nem nyel- 
vek, hanem színkódok kötik össze 
a világot. 


Kialakítási 
lehetőségek 

széles skálája 

Ha tényleg azt szeretné, hogy az Ön 
által készített weboldal kiemelkedjen 
a többi közül, akkor a színek és háttér 
kiválasztására több időt kell fordítania. 
A HTMLpad program alapbeállítás- 
ban fehér hátteret és fekete betűket 
kínál fel, de mivel nem egy hivatalos 
iratról, hanem az Interneten kiállításra 
kerülő oldalról van szó, nyugodtan 


ISBN 2.8302.2258-X 


A HTMIpad program teljes színpalettát kínál, amelynek segítségével egyéni háttérképet 


alakíthat ki. 


használjon szép színeket. Ugyanilyen 
egyszerűen alkalmazhat a weboldal 
háttereként egy képet, vagy akár vala- 
milyen mintázatot. A HTMLpad is 
tartalmaz néhány hátteret, de bármi- 
lyen képet átalakíthat egy rajzoló- 
programmal, vagy fényképfeldolgozó 
szoftverrel háttérré. Ezekben a prog- 
ramokban saját, egyedi hátteret hoz- 
hat létre, olyat amit mások még nem 
alkalmaztak. Természetesen az Inter- 
net hatalmas tárháza a háttérképeknek 
is, hiszen sok ingyenesen letölthető 
háttérgyűjtemény van a világhálón el- 
helyezve. 


Ötletek letöltése 


Ha a weboldalhoz az elképzelt szín- 
paletta kidolgozásán fáradozik, akkor 
gondoljon arra, hogy miként fognak 
később ezek a színek a képernyőn 
hatni. Ne aggódjon a színek kezelését 
illetően, hiszen a hátterek és a hivat- 
kozások színei valójában elenyésző 
hatással vannak az oldal letöltési ide- 
jére. Minden szín körülbelül hat betű 
adatméretének a helyét foglalja el 
a HTML-kódban, amit a HTMLpad 
program generál, ezért szinte egyetlen 
szempillantás alatt letölthető. A háttér 


már nagyobb figyelmet igényel. A min- 
tázatot a program külön fájlban helye- 
zi el, ugyanúgy, mint bármely más 
képet, ami az oldalon megjelenik. 
Amikor valaki megnyitja az oldalát, 
akkor ezt a fájlt is letölti a honlapját 
tároló szerverről. A normál hátterek 
általában nem igényelnek több helyet, 
mint 3-10 kB-t, (ez 2-10 ezer betű 
méretének felel meg.), és ennek a letöl- 
tése még egy lassabb modemen sem 
tart egy másodpercnél tovább. A web- 
oldalak szerkesztésekor ügyeljen arra 
is, hogy a háttér legyen diszkrét, 
az azon elhelyezett szövegek jól 
olvashatók legyenek, a többi objek- 
tum pedig megfelelően kiemelkedjék. 
Bánjon óvatosan és ügyesen a színek- 
kel és a háttérképekkel, hogy webol- 
dala mindenki számára ízléses legyen. 


HÁTTÉR 
KIVÁLASZTÁSA 


Ha weblapja háttereként egy képet vá- 
kaszt ki, akkor a kép automatikusan a meg- 


adott háttérszín helyét foglalja el. Azon 
látogatók, akik a letöltési folyamatok 
meggyorsításához a böngészőjüket úgy 
állították be, hogy ezek a képek ne jelen- 
jenek meg, a beállított színt fogják látni. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Háttérkép létrehozása 


HTMLPAD 


A honlapok létrehozásához eddig csak egyszínű háttereket használt, vagy kész 
képeket alkalmazott. A következőkben bemutatjuk Önnek, hogy egy elsőre 
alkalmatlannak tűnő képet is át elehet alakítani úgy, hogy az háttérképként 


használható legyen. 


(1) Szeretnék egy erdővel Éz 
foglalkozó weblaphoz 
pg 


egy erdőt ábrázoló fényké- 
pet háttérként felhasznál- 
ni. Nyissa meg ehhez 

a HTMLpad programot, 
és az eszköztáron kattint 
son először a HÁTTÉR menüre, 

majd a HÁTTÉRKÉP parancsra. A KÉPMEGNYITÁS ablakban 
keresse meg a kiválasztott képet, majd kattintson az OK 
gombra. 


[2 A kiválasztott 
képből háttér 


lesz, de ilyen formában 
alkalmatlan a célra, 
mert a beírt barna 
betűk nem olvashatók. 
Valahogy világosabbá 
kellene tenni a hátteret. 
Mivel a HTMLpad 

a képek feldolgozására nem alkalmas, ehhez egy másik 
program segítségét kell igénybe vennünk. 


3) Képfeldol- 
gozást sok 


program tud. Mi 
egy freeware prog- 
ramot, az Irfan- 
View-t fogjuk alkal- 
mazni (letölthető 

a www.irfanview. 
com honlapról). 
Nyissa meg a programot, majd azt a képet, amit az 
előbb háttérképként alkalmazott, majd kezdje meg 
a kép átalakítását. 


[4 A Kép menü 
alatt több le- 


hetőséget talál a képek 
módosítására. Ilyen pék 
dául SZÜRKEÁRNYALAT, 

a NEGATÍV, az ÉLESÍTÉS, 
vagy a HATÁSOK. Ha ez 
utóbbiban például az 
EXPLOSION-t választja, akkor a kép elmosódottá válik. 
Mivel ez a hatás nekünk még nem hozza a kívánt 
eredményt, tovább próbálkozunk más lehetőségekkel. 


s 


(5) A Kép menüben válassza ki 
a SZÍNVÁLTOZTATÁS parancsot. 


megnyílik a SZÍNVÁLTOZTATÁS ablak, 
amelyben csúszkák segítségével 
megváltoztathatja a FÉNYERŐT-t, 
a KONTRASZT-ot, a GAMMA- 
KORREKCIÓT, vagy az alap- 
színeket (a vöröset, a zöldet, 
és a kéket). Az ízlésének megfelelően változtassa meg 
az alapképet, majd kattintson az OK gombra. 


(6) Ahhoz, hogy az 
átalakított képet 


a HTMLpad programban 
használni tudja, előbb el 
kell mentenie azt az 
IrfanView programban. 
Ehhez a FÁlL menüben 
kattintson a MENTÉS MÁS- 
KÉNT parancsra, majd 

a megjelenő ablak segítségével 
mentse el a módosított képet. 


[7 Ismét nyissa ís 
a HTMLpad prog- (Szemet 


ramot, és az eszköztáron 
kattintson a HÁTTÉR menüre, 
majd a HÁTTÉRKÉP parancs- 
ra. A KÉPMEGNYITÁS ablak- 
ban keresse meg az imént 
elmentett képet, majd 
kattintson az OK gombra. 


8 Ezzel a világos ez 
háttérrel már sokkal 
könnyebb dolgozni, és a vég- 
eredmény is az elképzelé- 
seinek megfelelő lesz. Láthat- 
ja, hogy a képek átalakítása 
sem ördöngös dolog, néhány 


kattintás, és rá sem ismer az 
eredeti képre! 


A HÁTTÉRKÉPEK NEM 
KERÜLNEK KINYOMTATÁSRA 


A weboldalak szerkesztésénél néha megfeledkeznek arról, 


hogy ha az oldal látogatója megadja a nyomtatás parancsot, 
akkor a háttérképek és mintázatok figyelmen kívül maradnak, 
és nem kerülnek kinyomtatásra, kivéve, ha a felhasználó nem 
alkalmaz különleges beállítást. Ezért fontos, hogy a weblap 
szövege a háttérkép nélkül is jól látható legyen. 
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[EDITAYITA 


KEDVENC PROGRAMOK 


Bevezetés 


a PowerPoint 
program használatába 


Ha lenyűgöző és sokatmondó bemutatókat szeretne készíteni a számítógépén, 
akkor a PowerPoint a legmegfelelőbb megoldás a gyors és kényelmes 
megvalósítás érdekében. 


z irodai szoftvercsomagokban 
A: szövegszerkesztő, a táblázat- 
kezelő és az adatkezelő programok 
a legismertebbek a felhasználók kö- 
zött. A bemutató készítő program 
nagyon hatásosan egészíti ki ezt a kí- 
nálatot. Ezzel a prezentációs prog- 
rammal gyorsan és könnyedén ké- 
szíthet rendkívül látványos, informatív 
bemutatókat. 


Első találkozás 


Minden prezentációs program azonos 
elven alapszik - diákat készítenek. 
Ezeket a diákat pedig a bemutató felé- 
pítésének megfelelően lehet szöveggel 
képekkel, grafikonokkal, diagram- 
mokkal, vagy animációkkal feltölteni. 
A bemutató jelleg fogja eldönteni, 
hogy mi kerül a diákra. Egy szakdol- 
gozat bemutatása valószínűleg több 
szöveget fog tartalmazni, mint mond- 
juk egy vállalati éves beszámoló, ahol 
pedig a diagrammok és a grafikonok 
lesznek túlsúlyban. Bármilyen foglal- 
kozást is űz, egy hatásos, jól felépített 
bemutatóval bizonyíthatja rátermett- 
ségét a felettesei előtt. 

A bemutatókat nagyon sok terü- 
leten alkalmazzák, legyen szó akár 
kiállításokról, ahol a termékeket, vagy 
a céget kell az érdeklődőknek bemu- 
tatni, vagy egy marketing-oktatásról, 
ahol a cég új munkatársainak kell el- 
magyarázni a cég kereskedelmi stra- 
tégiáját, vagy egy pályázatra történő 
jelentkezésről, ahol a megrendelőt 
meg kell győzni a projektünk egyedi- 
ségéről és előnyeiről. A lényeg az, 
hogy a prezentáció legyen figyelem- 
felkeltő, érdekes, lenyűgöző, kellően 
színes, és sokatmondó, ugyanakkor 
egyszerű is. 


mm 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


Egy jól összeállított prezentáció mindig meggyőzően hat, függetlenül attól, hogy 


egyetlen személynek, vagy emberek százainak szól. 


A bemutató 
megtekintése 


Két módja is van az elkészült prezen- 
táció megjelenítésének. Nyomtatón 
az anyagot kinyomtathatja átlátszó 
fóliákra, amelyeket aztán írásvetítő 
segítségével mutathat be a nézőknek, 
vagy akár használhatja a számítógépet 
is. A számítógép használatakor a be- 
mutatót megjelenítheti egy nagyobb 
monitoron (ha kisebb létszámú ér- 
deklődőnek tart bemutatót) vagy 
összekötheti egy projektorral, amely 
képes nagy fényerejű, és nagy méretű, 
akár több méteres képet is kivetíteni 
a mozivászonra. 

A fóliák alkalmazásának előnye, 
hogy egy régi írásvetítő is megfelel 
a bemutatáshoz, tehát nem kell kü- 
lönleges technikai felszerelés a pre- 
zentációhoz, ugyanakkor hátrány, 
hogy a multimédiás elemek hiányozni 
fognak, mert ez a mód csak statikus 
képek megjelenítését teszi lehetővé. 

Mivel újabban a cégek műszakilag 
jól felszerelt oktatótermeket is üze- 


meltetnek, valószínűleg nem jelent 
gondot a notebookban tárolt bemu- 
tató kivetítése projektoron keresztül, 
Ennek a módnak a nagy előnye, hogy 
a prezentáció lehet dinamikus is, és 
azt ki lehet egészíteni multimédiás 
eszközökkel, például hangeffektu- 
sokkal, videó-részletekkel vagy ani- 
mációkkal is. A számítógépes prezen- 
táció esetében sokkal jobban ki tudja 
használni a Microsoft PowerPoint 
adta lehetőségeket, például a szöveg- 
animációkat, vagy diák különböző 
effektusok szerinti váltását. 


MAGYARAZAT 
Dia 
A prezentáció tulajdonképpen diavetí- 
téshez hasonlítható, és ezért az egyes 
lapokat diáknak hívjuk. A bemutató 


elkészítésének első lépései éppen 


a diák létrehozásában rejlenek. Az el- 
készült diákat aztán a bemutató 
folyamán egyenként jeleníti meg, ame- 
lyek között áttünési effektusok hasz- 
nálatával színesítheti bemutatóját. 
A diák egyenként ki is nyomtathatók. 


MICROSOFT POWERPOINT 


KEDVENC PROGRAMOK 


Vágjon a közepébe! 


A következőkben bemutatjuk az új PowerPoint 
prezentációk készítésének néhány első lépését. 


ze 

POWERPOINT TELEPITESE (45 munkalapon megjelenik a kiválasztott dia- 
Amennyiben a Microsoft Office az Ön számítógépére már fel elrendezés. Az üres dia kitöltéséhez iója csak 
van telepítve, úgy kérjük, ellenőrizze a SraRr menüben, hogy a megfelelő helyekre kell kattintania, majd be kell írni 
a PowerPoint program is szerepel-e programok között. Ha a szöveget. 

nem találja, akkor helyezze be az Microsoft Office CD-jét és 
kövesse az Office Telepítő utasításait. Ha az Office CD-jén 
nincs PowerPoint, akkor azt külön is megvásárolhatja. 


es.ssse E) Microsoft PowerPoint 
A PowerPoint  Eáji ] Szerkesztés Nézet — Beszú 
program elindítá- Tt 


sához kattintson kétszer 
az Asztalon található ikon- 
ra. A megnyíló ablakban 
pedig FÁJL menüben az ÚJ 
DOKUMENTUM parancsra, 
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Cím beírásához kattintson ide 


" Szöveg beírásához — " Szöveg beírásához 
kattintson ide. kattintson ide 


ege ts sázroer úa 


ber 
sm) éva) S DOM4OLZ D-4-arn té, 
E létet a 


[29 képernyő jobb ol- dése van? rjabesóe. 86 
dalán megjelenik az ÚJ" " ÁDV cí Tervezés JÚjda.. , 
BEMUTATÓ segédablak. Itt MERNTRKENSKBIN .x 
válassza ki az ÜRES BEMUTATÓ 


parancsot, majd kattintson rá. 


4) Sablonok a webről. 
6] Sablonok a Microsoft.com webbelyen 


3 Ugyanezen a helyen most 72 a- dtom am. 
a DIA ELRENDEZÉSE segédablak  eezátásamtendente 0) 


jelenik meg, ahol a kiválaszthatja 


Formázás 
A FORMÁTUM eszköztárban található BETŰTÍPUS parancsot 
használhatja a betűtípus ki ző paramétereinek beállí- 


a prezentációjának legjobban meg- 
felelő diaelrendezést. Mi kezdetnek 
a CÍM ÉS KÉTHASÁBOS SZÖVEG elrende- 
zést választottuk. 


tására. Ha rákattint a BETŰTÍPUS parancsra, akkor a megjelenő 
ablakban kiválasz- 

thatja a BETŰTÍPUS: 

a BETÜSTÍLUS-t, a mi 

retet, színt, sőt kü- 

lönleges effektuso- 

kat is, mint például 

a DOMBORÚ-t. 
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KEDVENC PROGRAMOK MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Munkaterület 


A Microsoft Office csomag programjainak sok 
funkciója, és kivitele hasonlít egymásra, ebből 
a sorból a PowerPoint prezentációs program 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 
készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


egy kicsit kilóg. 


PowerPoint indítása után a kép- 

ernyőn az alább látható ablak 
jelenik meg. Első ránézésre sokban 
hasonlít a Word szövegszerkesztő 
ablakához, de a munkája folyamán 
rájön, hogy sok speciális menüt és 
eltérő eszköztárat tartalmaz a prog- 
ram. Ha egy kicsit közelebbről is 
megnézi a menüket, akkor bizonyára 
találkozik olyan parancsokkal, amelye- 


Szokásos Címsor 
eszköztár Mint minden Windows 
Az eszköztár a Word alkalmazásban, 


a dokumentum n 


és az Excel progra- 
a címsorban, és 


mokhoz hasonló 
funkciók elvégzéséhez 
szükséges ikonokat 
tartalmazza (megnyi- 
tás, mentés stb.). 


gombokat is. 


EZT 
Formátum [o] 
eszköztár [/ 
Ebben az eszköz- 
tárban a szövegek 


és a diák formá- 
zására szolgáló 
parancsokat és 
párbeszédpanelek 
et találja meg. 


kell 


Megjelenítés az. .; Mi 


Paz [2] Aezatokt 5 DOM 40 EIB 5-2Z-A-S 


ablak bezárására és 
méretváltozására szolgáló 


SZET űj 
TEJ EK6 Szerkesztés Nézet Beszúrás  Formátjm Eszközök vetés Abiak 596) 
OSUWaAYá8áAaT IRAT 2-r BORA aa az 


ket a Word szövegszerkesztőből, és 
az Excel táblázatkezelőből már ismer. 
Ezek megkönnyítik majd a Microsoft 
PowerPointtal végzett munkáját, és 
alkalmazásukkal gyorsabban elsajá- 
títhatja a bemutató készítő haszná- 
latát. A következőkben bemutatjuk 
az alapvető eszközöket, és néhány 
szóval megmagyarázzuk, hogy azo- 
kat mire lehet használni. 


Általános 


Ebben a mezőben a dia 
tervezéséhez (egy 


Menüsor 


A PowerPoint legfontosabb funkcióit 
a program és jelölő címszavak legördülő menüket 
eve látható 

itt találja az 


rejtenek, amelyek az adott témakörhöz segédablakban megjelenő 
tartozó parancsokat tartalmazzák. 
Ebben a sorban a megnyitott ablak 
méretei is megváltoztathatók. 


választékból), vagy új dia 
hozzáadásához kaphat 
segítséget. 


"0a. 


Cím beírásához kattintson ide 38 a 
Szövegmező 


A mezőben látható 
felirat mutatja, hogy 
milyen jellegű szöve- 
get írhat be. Az infor- 
mációk beírásakor 
különböző meg- 
jelenítési formák 
közül választhat. 


. Szöveg beírásához kattintson ide 


[3 


Dokumentum 


Itt kapcsolhat át 0a2/2 Hapáítatmazátttarv ására 
NORMÁL 

MEGJELENÍTÉS-re, ú 

DIARENDEZŐ-re, Rajzolás eszköztár Állapotsor 
vagy DIAVETÍTÉS-re. 


A prezentációs program 
grafikák használata nélkül el 
sem képzelhető. Az egyszerű 
rajzolási eszközök mellett itt 
megtalálja azt az ikont is, 


A dokumentum valójában 
egy dia, amit ebben 
létrehoz, az fog megjelenni 
a diavetítések alkalmával. 


Ebben a mezőben néhány alapvető 
információ található, például az, 
hogy melyik dián dolgozik, milyen 
sablonnal dolgozik, milyen 

a kiválasztott nyelv stb. 


amellyel WordArt, ClipArt, 
vagy más objektumokat 


szúrhat be. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Dia létrehozása 
PowerPointban 


A PowerPoint diák elkészítése rendkívül egyszerű, mivel rengeteg sablon és 
eszköz áll a rendelkezésére, amivel kényelmesen és gyorsan elvégezheti 
munkáját. Mi a példában egy cég prezentációjának első diáját készítjük el. 


(1) Nyissa meg 

a PowerPoint 
programot. Az ÚJ BEMU- 
TATÓ segédablakban 
kattintson az ÜRES BE- 
MUTATÓ parancsra, aminek 
hatására megnyílik a DIA 
ELRENDEZÉSE lista. Válasszon 
a szöveg elrendezése 


mezőben egy diasablont. Ha rákattint, akkor 
ez jelenik meg munkalapként. 


[29 munkalapon most már felnagyítva látja 
a kiválasztott típusú diát. Ez nem üres, hanem 
utasításokat tartalmaz arra vonatkozóan, hogy mit kell 


tennie a dia kitöltéséhez. A mezők formázása a szöveg 
típusának felel meg. 


Cím beírásához kattintson íde 


s Szöveg beírásához kattintson ide 


38 első mező kitöltéséhez kattintson a CÍM 
BEÍRÁSÁHOZ KATTINTSON IDE szövegre. Eltűnik 
a felirat, és a szövegmező közepén megjelenik a villogó 
kurzor. 


MONA 


öveg beírásához kattintson ide 


(4) Ide a cég nevét írja be. A beírt szöveg betűfor- 


mátuma azonos a korábban látott feliratéval. 


Faültető Kft. 


ÖtzóLA ALLA BELL TELLETT ALLAST TTBTÉSÁA TIT TA TÉÁSEBÁÁE LÓ 


e Szöveg beírásához kattintson ide j 


MLM Lt tát 


(5) Most kat- 
tintson 

a második mezőre. 
Itt is eltűnik a felírat, 
de mivel egy felsoro- 
lásos diát választottunk, a sor 

elején a felsorolás jele automatikusan megjelenik, 
ezt már nem kell megadnia. 


(6) Írja be a felsorolás első sorát, majd nyomja 
meg az [Enter] billentyűt. A kurzor automa- 
tikusan a következő sorba ugrik, és megjelenik a felso- 
rolás következő jele. 


Faültető Kft. 


): Talaj előkészítése d 


7) Írja be a fel- Faültető Kft. 
sorolás töb-  (/. Talaj előkészítése 


bi pontjait is. A mun- (/- Lyuk kiásása 

ka menete megegyezik 1" Fák behelyezése 
a Word szövegszer-  /4" Lyukak betemetése 
kesztőben végzett 0Xoenunkáki 
szövegbevitellel. Ha 
véletlenül az egyik sor túl hosszú lenne, akkor 
a program azt automatikusan megformázza. 


8? munka befejeztével válassza a FÁJL menüben 
a MENTÉS MÁSKÉNT parancsot. Nevezze el a diát, 
majd kattintson a MENTÉS gombra. Ezzel a prezentáció 
első oldala elkészült. Láthatja, 
hogy semmi ördöngösség 
sincs a PowerPoint 
programmal végzett 
munka során. 


TE entés vetieztért md 


Formázás 
A FORMÁTUM menüben találja a betűtípus és a szöveg for- 
mázására vonatkozó parancsokat. A megnyíló párbeszéd- 


ablakok nagyon hasonlítanak az egyéb programok hasonló 
párbeszédpaneljeihez. Az EGYÉNI HÁTTÉR paranccsal például 
kiszínezheti a diát, miközben a színezést különböző 
effektusokkal teheti látványossá. 


MICROSOFT POWERPOINT 


§ 
§ 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Színek az 


Interneten 


A következőkben néhány hasznos tanácsot kívánunk adni Önnek ahhoz, hogy 
milyen színeket használjon az Interneten, illetve hogyan lehet különböző 
színeket használni a honlapja betűihez, hivatkozásaihoz, vagy hátteréhez. 


mikor egy honlapot hoz létre, 

ne kapkodja el a dolgokat, ha- 
nem átgondoltan, tervek alapján szer- 
kesszen. Lényeges, hogy az oldal jól 
áttekinthető legyen, és a látogató köny- 
nyen megtalálja azt amit Ön közölni 
kíván vele a weblapján keresztül. 
A hatást nagy mértékben befolyásol- 
ják a képek, a szövegek, hivatkozások 
logikus elhelyezései, de nem elhanya- 
golható a színek használata sem. A web- 
oldal akkor jó, ha a színek harmoni- 
kusan illenek egymáshoz. 

A HTMLpad program a Windows 
operációs rendszer színeit és színpa- 
lettáját használja a szerkesztés folya- 
mán. Nyissa meg a Paint program 
színpalettáját, és meglátja, hogy az 
ugyanaz, mint ami a HTMLpad prog- 
ramban megnyílik. A színpaletta bal 
oldalán az alapszínek találhatók, ösz- 
szesen 48 szín. A jobb oldalon pedig 
egyéni színeket állíthat be, amiket 
aztán alkalmazhat a programban. En- 
gedje szabadra fantáziáját, és válasz- 
szon lenyűgöző színeket. 


Színpaletta 


Ha az a célja, hogy az Ön által készí- 
tett weboldal színével is megragadja 
a látogatót, akkor a betűszínek, hivat- 
kozási színek, és a háttér színeinek 
kiválasztására fordítson több időt. 
A HTMLpad program alapbeállítás- 
ban fehér hátteret és fekete betűket 
kínál fel. Az Interneten viszont nem 
fog babérokat aratni, ha csak fekete- 
fehérben teszi közzé mondandóját. 
Ha nem kíván háttérképet használni 
a weboldalán, akkor a háttér színét 
úgy válassza meg, hogy minden fon- 
tos elem jól látszódjék az oldalon, hi- 
szen mit ér az olyan oldal, ahol példá- 
ul sötét háttéren alig olvasható a szöveg, 
illetve a hivatkozásokat csak akkor 
találja meg, ha az egérkurzorral ide- 
oda mozog az oldalon. Ha megvá- 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 


című honlapról. 


Színek szerkesztése 
Alapszínek: 
ET MME ME 
JAR TT JARK JE JEG EN JET ET 
JANE [ET JER JAN II EE II [E 
JAR JET JR JEM II EN IN HI 
I JN HI HI HI HI HI HT 
KER KG JAN I HI [77 


Egyéni színek: 
.Wa( Na) WA Ej Ui Ni aj Mi 
(KÍN NA E ER Ej I 


OK I Mégse 


Hozzáadás az egyéni színekhez I 


A HTMIpad program az operációs rendszere színpalettáját használja a hátterek, 
szövegek, és hivatkozások színeinek meghatározásakor. 


lasztotta a háttérszínt, akkor válasz- 
szon egy jól látható szövegszínt, és 
írja be a szöveget az oldalra. A követ- 
kező lépésben valószínűleg szeretne 
utalni más oldalakra is, amik lehetnek 
kedvencei, vagy éppen a saját oldalai 
is. A hivatkozásokat három csoportba 
lehet sorolni: hivatkozás megnyitás 
előtt, látogatott hivatkozás, vagy aktív 
hivatkozás, és ennek megfelelően 
más-más színnel kell őket megjelölni. 


Színek az 
Interneten 


A HTMLpad szerkesztőben alkal- 
mazott színeket elmentéskor a prog- 
ram nem színként, hanem kódokká 
alakítva menti el. A HTML-kód tar- 
talmazza az összes információt ahhoz, 
hogy egy böngészőben megnyíló ol- 
dalt színeit a böngésző (például Inter- 
net Explorer, vagy Netscape Navi- 
gator felismerje. Viszont nem biztos, 
hogy a színek egyformák lesznek, ha 
a weboldalt különböző böngészőkben 
tekinti meg. Ezért a kész munkáját 
tekintse meg különböző böngészők- 
ben, hasonlítsa össze a megjelenítése- 


ket, és ha mindennel elégedett, csak 
akkor tegye fel az oldalait az Inter- 
netre. A színek kezelését illetően ne 
aggódjon, hiszen a hátterek és a hi- 
vatkozások színei valójában elenyésző 
hatással vannak az oldal letöltési ide- 
jére. Minden szín körülbelül hat betű 
adatméretének a helyét foglalja el 
a HTML-kódban, amit a HTMLpad 
program generál, ezért azok szinte 
egyetlen szempillantás alatt letölthe- 
tők. Bánjon ügyesen a színekkel a web- 
lapján, hogy a látogató is megállapít- 
hassa: ez aztán egy jól sikerült oldal! 


KEDVENC PROGRAMOK 


HTMLPAD 


Színek alkalmazása 


A következőkben bemutatjuk, miként használhat különböző színeket 
a weblapja háttereként, vagy a szöveg és a hivatkozások kiemeléséhez. 


(1) Nyissa meg a HTMLpad programot, és menü- 
soron kattintson először a FÁl-nál az ÚJ sorra, 


majd a HÁTTÉR menüben a LINK ÉS HÁTTÉRSZÍN parancsra. 


"8 Htmipad little - (Document 1] 


(2 8 ülj. B-s 7 ajozae aaa] 
a LAP ET EZ 
TULAJDONSÁGA fi 

párbeszédablak. u 
Itt csak egy mező 
van, mégpedig 

a SZÍNEK, de ez 
több beállítási 
lehetőséget takar. A bal oldalon 
látható szöveg szerint választ- 
hatja ki azt az elemet, aminek 
a színét szeretné megválaszta- 
ni. Először a háttér színét állítsa 
be. Ehhez a HÁTTÉR sorában vigye az 
egérkurzort a fehér mező mellett jobbra található 
négyzetre, majd kattintson rá. 


oz 
nyílik 

a SZÍN ablak, 
amelyben lehe- 
tősége lesz színt 
választani. Ha PERMET 
az ÁLAPSZÍNEK EZ 

között megtalálja EI FENÉT 

azt amit keres, 

akkor kattintson a kiválasztott színre, majd az OK 
gombra. Ha egy szín sem nyeri eltetszését, akkor a jobb 
oldali szivárványból válasszon. Ehhez fogja meg a két 
vízszintes és két függőleges vonalból álló célkeresztet, 

és húzza arra a színre, ami tetszik Önnek. A kiválasztott 
színt a kis ablakban tekintheti meg. Ha elégedetlen az 
árnyalattal, akkor azt jobb oldali csúszkával állíthatja 

be pontosan. Végül kattintson az OK gombra. 


Egyéni színek 

TÉTTEENN Tavi 
frei eni zar fe 

Sán Fetörot  fányeő ff kék [57 


oszáadba szegyérísárekbez 7 Í 


Oz sss pontok am ETET TÁ 
szerint állítsa be (e 5577-as 
a SZÖVEG, a LINK, LÁTO- 
GATOTT LINK, és az ÁKTÍV 
UNK színeit is. A végered- 
mény a NÉZET mezőben lát- 
ható. Ha elégedetlen 

a végeredménnyel, akkor változtassa meg 

a színeket. Végül kattintson a MEHET gombra. 


8 Most már 
megkezdheti 


a weblap létrehozá- 
sát. Írja be a szöve- 
get. Ha valamilyen 
szövegrészt (mondjuk 
a főcímet) szeretne 
kiemelni, akkor a BETŰ 
SZÍNE ikonra kattintva 
bármikor megteheti 
ezt. Láthatja, hogy a hivatkozások egyenlőre azonos 
színűek. Mentse el a munkáját, majd nyissa meg 

a böngészőjét. 


(6) Ha most az Internet Explorerben rákattint vala- 
milyen EZHEZETTETTTI 


hivatkozásra 

(a mutatóujjas 
kéz jelzi a linket), 
akkor láthatja, 
hogy annak a 
színe az oldal 
megnyitása után 
megváltozik. 


a. BE 
te [77 fosni j 


Az e-mail 
hivatkozás- 
ra kattintva megnyí- 
lik az Outlook 
Express, és a hivatkozás 
felveszi az aktív link 
színét. Ha megírja 
a levelet, és elküldi 
a címzettnek, akkor 
később ez is látogatott 
link színű lesz. 


err EP 


ee—u 
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KEDVENC PROGRAMOK HTMLPAD 


A HTMLpad és 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


Ld 9 
A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


Ha honlapjára táblázatot illeszt be, akkor több információt tud közölni, 
továbbá a szövegek szélességét a táblázat révén kézben tarthatja. 


mikor az Interneten szörfözött, 

már bizonyára Önis észrevette, 
hogy sok honlapon található táblázat. 
Lehet, hogy első látásra ez nem is tűnt 
fel, hiszen a táblázat rácsvonalai nem 
voltak láthatóak. Az oszlopok és so- 
rok viszont sejthetők a képernyőn 
megjelent képen. Ha Ön is arra a véle- 
ményre jutott, hogy a táblázatoknak 
sok hasznos funkciója van a honla- 
pokon, akkor valószínűleg a jövőben 
már e funkció nélkül Ön sem készíti 
Internetes prezentációit. 

Az Internet megjelenésének kez- 
dettén a honlap fejlesztők ritkán al- 
kalmaztak táblázatokat, mert a sorok 
és oszlopok megadására csak a HTML- 
ódokat tudták használni, ami a ke- 
vésbé jártas weblap-szerkesztőknek 
gondot okozott. Amióta viszont 
éteznek WYSIWYG szerkesztők is 
(What You See is What You Get — 
azt kapja amit lát), azóta viszont 
szinte mindenki igénybe veszi a táb- 
ázatok adta lehetőségeket a honla- 
pokon. A munka olyan egyszerűvé 
vált, mintha valamilyen szövegszer- 
esztőben dolgozna. Tehát ma már 
sem a kezdő, sem a haladó weblap- 
szerkesztő sem tud meglenni táblá- 
zatok alkalmazása nélkül. 


Milyen táblázatot, 
milyen honlapra? 


A kísérleti munkák és a tudományos 
megfigyelések eredményeit, valamint 
a gazdasági tevékenységeket mutatóit 
gyakran táblázatos formában jelenítik 
meg. Az így közzétett adatok átte- 
kinthetőbbek, mintha csak a szöveg- 
ben lennének elhelyezve. A HTML- 
kódos honlapkészítés rendkívül 
összetett táblázatok létrehozását is 
támogatja, ezért ma már szinte nincs 


A táblázatok számos információt tartalmazhatnak, és igény szerint formázhatóak 
a legfontosabb adatok kiemelése érdekében. 


az emberi tevékenységnek olyan 


területe, amely az internetes prezen- TIPP 
tációjában ne alkalmazna táblázatot. A HTMLpad alkalmazása közben elég 
Az interneset kalandozása során biz- lenyomnia a FI 1 gombot, és azonnal 


megjelenik a táblázat beszúrásának 


tos Ön is nagyon sokszor találkozott - 8 gets] hasít 

s űbb ári ékékkel párbeszédpanelje. Töltse ki az adato- 
1825 egyszerűb KEJEGYZS Szja kat és az OK gomb megnyomása után 
elektronikus üzletek lapjain. És meny- azonnal megjelenik a táblázat a mun- 
nyivel könnyebb volt így tájékozód- kalapon. 
nia a kínált áruk között, mintha azt 


KEDVENC PROGRAMOK 


csak szövegben közölte volna a láto- 
gatókkal a bolt üzemeltetője. A táb- 
lázat előnye, hogy nem csak szöveget, 
és adatokat, hanem képeket, hivat- 
kozásokat és más internetes elemeket 
is tartalmazhat. A táblázatot háttér- 
színnel ki lehet színezni, a kereteket 
pedig igény szerint megformázni, 
megjelentetni, vagy éppen eltüntetni. 
A táblázat eszköz ezzel ez egyik leg- 
fontosabb weblapelemmé lépette elő. 
Az igényes honlapok e nélkül ma már 
e sem képzelhetők. 


Láthatatlan 
táblázatok 


A táblázat honlapon történő alkalma- 
zásának számos előnyén kívül nagyon 
fontos az, hogy segítségével a cel- 
lákban található szöveget (szélességét, 
magasságát, elhelyezését stb) nagyon 
pontosan meg lehet határozni. Sok 
honlapon találni egyetlen sorból és 
egyetlen oszlopból álló táblázatokat, 
tehát úgynevezett egycellás táblát. Ez 
első hallásra talán furcsának tűnik, de 
ennek a módszernek azért előnyei is 
vannak. A honlapon megjelenítendő 
szövegek szélességét ily módon lehet 
a legjobban beállítani. Egyetlen cella 
alkalmazásával biztos lehet abban, 


hogy a bekezdések mindig az erede- 
tinek megfelelőek lesznek, akármilyen 
képernyőfelbontást is használ a láto- 
gató. Honlapjának azon látogatói, 
akik nagyméretű képernyővel rend- 
elkeznek (17 coll vagy nagyobb), már 
nem lesznek rákényszerítve arra, 
hogy lekicsinyítsék az böngészőjük 
ablakát ahhoz, hogy az oldalt úgy lás- 
sák, ahogy azt Ön eltervezte. Az egy- 
cellás táblázatoknak a segítségével 
a margót optimálisan méretezheti, és 
az üres tereket is egyenletesen oszt- 
hatja el. A honlap így gondos szer- 
kesztő munkájára fog utalni. 


Táblázatok 
beillesztése 


A táblázat beillesztése a honlapra 
rendkívül egyszerű. A szerkesztő 
programok általában külön menüvel 
rendelkeznek a táblázatokhoz. A mun- 
ka a táblázatokkal, olyan, mint más 
programokban. 

Ha már elsajátította a táblázatkészítés 
technikáját, akkor nagyon hasznos- 
nak fogja tartani ezt az eszközt, hi- 
szen ennek segítségével nagyon jól 
kézben tudja tartani a honlapja 
arányait, a szövegek elhelyezését és 
az áttekinthetőséget. 


HTMLPAD 


Táblázatok az 
ismert honlapokon 


A legismertebb honlapok is kihasz- 
nálják a táblázatok előnyeit. A hon- 
lapok megnyitásakor első ránézésre 
nem is fedezi fel, hogy táblázatok 
vannak a háttérben, de ha jobban szem- 
ügyre veszi a képernyőt meglátja, 
hogy a honlap struktúráját egyszerű, 
vagy bonyolult táblázat segítségével 
hozták létre a fejlesztők. Nyissa meg 
bármelyik kedvenc honlapját, és vizs- 
gálja meg a megjelenő képet. Rövid 
nyomozás is elég ahhoz, hogy elvben 
berajzolhassa a táblázatok kereteit és 
rácsait, még akkor is, ha azokat gon- 
dosan elrejtették Ön elöl. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Az Előadás- 


tervező 


varázsló 


A PowerPoint Előadás-tervező varázslója hihetetlenül egyszerű. Válassza ki 
a prezentáció egy típusát, adja meg a kívánt információkat a programnak, 
és máris Ön elé tárul a látványos eredmény. 


legtöbb ember számára a pre- 

zentáció elkészítése komoly ki- 
hívást jelent. Ha Ön csak szövegszer- 
kesztő programmal rendelkezik, úgy 
ez a feladat valóban bonyolultnak 
tűnhet. 

Egy prezentáció hatása a tartalom 
és a kivitel összhangja nélkül kérdéses. 
Ezért szívlelje meg mindig a számí- 
tógépe által nyújtott ötleteket és taná- 
csokat. Ennek ellenére prezentációi 
legyenek egyediek, amiket az Önnek 
tetsző beállításokkal érhet el. A Power- 
Point segít Önnek, az Előadás-terve- 
ző varázslóval, és így csak a kisebb 
szerkesztési kérdéseket kell kezében 
tartania. A program nagy választékot 
kínál sablonokból és. prezentációs 
típusokból, miközben a javaslatok jól 
illenek az adott sablontípussal köz- 
lendő információkhoz. Önnek igazán 
csak mondanivalóval és saját adataival 
kell feltöltenie a diákat. 

Ha például egy marketing prezen- 
tációt kell készítenie, akkor nyugod- 
tan választhatja a program marketing- 
sablonját, ami remek alapja lesz az 
Ön bemutatójának. Változtassa meg 
a színeket, a háttérképeket, szúrja be 
a cége logóját, fényképekkel, vagy 
diagramokkal egészítse ki az egyes 
oldalakat, és írja be szöveget. Ezzel 
a meglévő sablont egyedivé alakította 
át, és higgye el, a siker nem fog elma- 
radni a prezentáción. 


Beállítások 


Az Előadás-tervező varázsló sok 
szerkesztési formát kínál, amelyek 
lehetővé teszik figyelemfelkeltő diák 
készítését. Attól függően, hogy mi 
a dia rendeltetése, különböző sablon- 


típusokat kínál a program. A Power- 
Point sablonok nagy része speciális 
alkalmakra készült, s így a bennük ta- 
lálható objektumok (táblázatok, rajzok 
stb.) is az adott célt, témát szolgálják. 

Az Előadás-tervező varázslóban 
található némely beállítás szakmai 
területet érintő szerkesztési javasla- 
tokat és ötleteket tartalmaz. Ha egy 


TIPP 


Módosítások 

Ha egy diát ki szeretne törölni, úgy vá- 
lassza a SZERKESZTÉS menüben a DIA 
TÖRLÉSE parancsot. Amennyiben egy új 
diát kíván beszúrni, úgy válassza a BE- 
SZÚRÁS menüben az UJ DIA parancsot, és 
kövesse a párbeszédpanel utasításait. 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT kj 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


bizonyos sablont kiválasztott, akkor 
az egyéni kialakítás nagyon egyszerű, 
hiszen már csak a kívánt adatokat, 
képeket, diagramokat vagy rajzokat 
kell beillesztenie. 


Az Előadás-tervező Varázsló segítségével 
előre meghatározott sablonokkal egyedi 
kinézetű diákat lehet készíteni. Ezután 
már csak a kívánt adatokat kell beírni. 


KEDVENC PROGRAMOK MICROSOFT POWERPOINT 


Bemutató készítése 


A következőkben bemutatjuk Önnek, hogy milyen 
egyszerű a Előadás-tervező varázsló használata. 


közöözézseszesesssese TEZETJEKATETŐ dáökádkös ás ddéátá kes séskőséüddtésséásEKe 
Indítsa el a Power- — ) Bemutató megnyitása A PowerPoint ablakában megjelenik a fedőlap 
Point programot adását diája. Ha szeretné megnézni a prezentációt, 


a szokásos módon, és akkor kattintson a DIAVETÍTÉS menüben található 
képernyő jobb oldalán DIAVETÍTÉS parancsra. Ugyanezt az eredményt érheti el, 
található munkaablakban ha a DiaveríréS ikonra kattint a képernyő bal oldalán. 
válassza ki az ELŐADÁS- 
TERVEZŐ VARÁZSLÓVAL-t. 


(2) Megnyílik 
az ELŐADÁS- 


TERVEZŐ VARÁZSLÓ 
párbeszédpanel. 
Kattintson a TOVÁBB 
gombra. 


3) A következő 
ablakban 


kattintson a CARNEGIE 
OKTATÓ billentyűre, 
és válassza a CSAPAT 
ÖSZTÖNZÉSE beállítást, 
mielőtt a TOVÁBB 
gombra kattintana, 


(7) Megkezdődik a bemutató diáinak vetítése. 
Ha szeretné befejezni a vetítést, akkor 
nyomja meg az (Esc) billentyűt. 


8 Ha a kiválasztott színek nem nyerték el a tet- 

szését, vagy az nem illeszkedik a szöveg 

mondanivalójához, úgy válassza a FORMÁTUM menüben 
idtguáás zádásáskás az EGYÉNI HÁTTÉR parancsot. Válasszon színeket, kitölté- 

(4 A következő si effektusokat, majd kattintson a LEGYEN MIND gombra. 
ablakban 

BEMUTATÓ KÉPERNYŐN 

opciót jelölje be, hiszen 

a prezentációt számítógép 

segítségével kívánja bemutatni. Kattintson a TOVÁBB 

gombra. 


(5) A következő 
ablakban adja 


meg a BEMUTATÓ CÍMÉ-t, 
és az élőlábon egyéb 
információkat is 
megjelentethet, ha kitölti 
a MINDEN DIÁN SZEREPEL- 
JEN mezőt. egyéb kie- 
gészítő információkat 
az élőlábban. Most már 
nem kell mást tennie, mint a BEFEJEZÉS gombra kattintani. 


9) Végül kattintson 
a ismét DIAVETÍTÉS 


ikonra, hogy a megtekint- 
hesse a megváltoztatott 
diákat. Így fogják látni 
majd a hallgatói is. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


HTMLPAD 


ISBN 2.8302.2258-X 


Egy táblázat 


készítése 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


HTMLpad 2.0.1 
A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


Néhány egérkattintással a weblapját táblázattal is kiegészítheti. A táblázatok 
nagyon jó szolgálatot tesznek, ha képeket, szövegeket, és más információkat 
rendezett módon szeretné a honlapján elhelyezni. 


(1) Nyissa meg 
a HTMLpad 


programot, és kezdjen 
egy olyan új weblap 
készítésébe, amelybe 
táblázatot is szeretne 
elhelyezni. 


(2) Amikor a táblázat 
beillesztéséhez ér, akkor 


a menüsoron kattintson a TÁBLÁZAT 
menüben az Új TÁBLÁZAT parancsra. 
Megnyílik a TÁBLA BESZÚRÁS párbeszéd- 

ablak, ahol meg kell adnia a táblázat tulajdonságait. 


Ezek között MEZEI SEZNESEESESEZEESEESEEEEEEZZET 

a legfontosabb lsáát E ARAT EST 
Sorok száma ks j vs 

a SOROK SZÁMA özinksztm 5 E] 

Fr Tábdatáagdomságat  fEgzdia-ÉTFFTT borámri celPadárg velősen szd? ST 

és az OSZLO- rre] s; 


POK SZÁMA, de CHátákág 
például beállít 

hatja a HÁTTÉR SZÍNÉ-t is. Ha kitöltötte a kívánt mezőket, 
akkor kattintson az OK gombra. 


3] A lapon megjele- 
nik egy táblázat. 


Kezdje el a cellák kitölté- 
sét. Mi először egy képet 
illesztünk be. Kattintson 

a jobb gombbal a cellára, 
aminek hatására egy 
legördülő menü jelenik 
meg. Válassza a BEILLESZTÉS 
parancsot, majd a KÉP beillesztését. A szokásos módon 
keresse meg a merevlemezen tárolt képet, és illessze be 
az első cellába. 


(4. Töltse ki a többi cellát is, majd állítsa be az 
egyes cellák tulajdonságait, például a szöveg 
elhelyezkedését, a betűk színét, a cella hátterének 


színét, a cellák méretét stb. Ehhez kattintson kétszer 
a kiválasztott cellára. 


8 A CEuA párbeszédpanel nyílik meg, ahol 

a különböző mezőkben beállíthatja az adott 
cella tulajdonságait, és megjelenítését. Például a MÉRET 
mezőben megadhatja (pixelben) a cella szélességét és 
magasságát, vagy a SZÍN mezőben meghatározhatja 

a cella keretének, és a hátterének a színét. Ha a LEGYEN 
gombra kattint, akkor a párbeszédpanel nem tűnik el, 
de a beállítások aktiválódnak a cellán. Ha nem ért egyet 
a látottakkal, akkor módosíthatja a beállításokat. A beál- 
lítások véglegesítéséhez az OK gombot kell megnyomnia. 


kédenéssnasaááéésenüt 
Természetesen, mind 
bármilyen más táblá- 


zat esetében, itt is megvan 
a lehetőség arra, hogy később 
módosítsa a táblázatot. Ha 
oszlopokat vagy sorokat 
akar beszúrni, akkor a legör- 
dülő menüből válassza az 
OSZLOP BESZÚRÁS, vagy SOR 
BESZÚRÁS parancsokat. 


(7) A szokásos módon mentse el a munkáját, és 
nyissa azt meg az Internet Explorerben (vagy 
más böngészőben, ami a gépére van telepítve). A táb- 


lázat beszúrása a weblapszerkesztő programokban sem 
ördöngösség. 


KEDVENC PROGRAMOK 


HTMLPAD 


Hivatkozások rendezése 
szövegdoboz segítségével 


A weblapon elhelyezett hivatkozásokat érdemes egy helyre csoportosítani, 
és azonos típusú betűkkel megformázni. Ehhez a munkához segítségül 
hívhatja a HIMLpad program Szövegdoboz funkcióját is. 


(1) Folytassa az 
előző olda- 


lon megkezdett web- 
lap szerkesztését. 

A felső kép melletti 
szöveget tegye a jobb 
oldalra, hogy a hivatkozásoknak helyet biztosítson 
a lap bal oldalán. 


29 BESZÚRÁS menüben 
kattintson a SZÖVEG- 


DOBOZ parancsra, majd kat- 
tintson a weblap bal felső 
sarkában arra a helyre, ahol 
szeretné lehelyezni a szöveg- 
dobozt. A kis négyzetek jelzik 
a kerületét. 


3 Kattintson most 
még egyszer 


a szövegdobozra 

a munkalapon, 
aminek hatására 

a keret ferdecsíkos 
keretet kap. Ez jelzi, 
hogy a lapon most ez ; 
az aktív elem. Írja be HZNOKUT 
a hivatkozások meg- 
nevezéseit egymás alá. 


(4. Ha készen van, jelölje meg a beírt szöveget, 
és a STÍLUS mezőben válasszon egy előre 

beállított szövegformátumot. Mi a 2-ES SZÍNTŰ CÍMSOR-t 
jelöltük meg. 


ÉT jdonság 
TAT UÁT , 


(5 § következő lépésben a beírt szövegből 
hivatkozáso- 7 TZAEZTTIETTNETTET 


kat kell létrehozni. 
Ehhez kattintson 

a BESZÚRÁS mezőben 
a HIVATKOZÁS SZÖVEG 
parancsra, majd 


a megjelenő 
párbeszédab- ] fedorotzénsati Ej ÉT 
lakban állítsa Jessel 


be a hivatkozás 
típusát, és adja meg az elérési utat. Ha végzett 
kattintson az OK gombra. 


6) hivatkozások jobb kiemeléséhez, még 
használhatja a felsorolást is. Jelölje ki a hi- 
vatkozásokat, majd kattintson a FELSOROLÁS ikonra. 


A hivatkozások előtt ma 8 
egy pont jelenik meg. [us Nézet 


(7 1 el a munkáját, majd nyissa azt meg 
az Internet Explorert (vagy más böngészőt, 
ami a gépére van telepítve). A hivatkozások szépen 
elrendezve jelennek meg a bal sarokban. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


rendezése 


Az adott információk világos és egyértelmű közléséhez rendkívül fontos, 
hogy a bemutató egyes diái logikus sorrendet kövessenek. 


a egy dokumentum formázását 
H és végmunkáit végzi, akkor néha 
nehéz helyzetbe kerül, és azon éve- 
lődik, hogy minden fontos rész a meg- 
felelő helyre került-e, illetve, hogy 
a mondandó sorrendje mindenkinek 
logikus lesz-e. Gyakran előfordul, 
hogy egy dokumentum egészének 
elolvasása után meg kell állapítania, 
hogy a bekezdések sorrendjében vál- 
toztatásokat kell végrehajtani, hogy 
minden a maga helyére kerüljön. 
A szövegszerkesztőben ez a munka 
a korábban megtanultak alapján gye- 
rekjáték 
A fenti megállapítások a prezentá- 
ciókra is érvényesek. Néha itt is szük- 
ségessé válhat, hogy egy diát straté- 
giailag jobb helyre kell áthelyezni. Ne 
felejtse el azt, hogy egy prezentáción 
az információkat világosan és érthe- 
tően, logikus sorrendben kell tálalni, 
különben a szemlélő elveszíti az elő- 
adás fonalát, és elveszti érdeklődését 
az egyébként esetleg fontos előadással 
szemben. Ösztönözzék ezek az okok 
arra, hogy a prezentációban szereplő 
diák sorrendjét alaposan gondolja 
végig, és vetítse le önmagának a be- 
mutatót többször is, mielőtt a vég- 
leges változat mellett dönt. A Po- 
werPoint programmal bármikor 
újrarendezheti a bemutató diáit. 


Rossz módszer 


Amikor egy dokumentumon belül 
bizonyos objektumokat át kíván 
helyezni egyik helyről egy másikra, 
akkor általában a SZERKESZTÉS menü 
alatt található KIVÁGÁS parancsot, 
vagy az [Ctrl]--((X] billentyűkombiná- 
ciót, majd a BEILLESZTÉS parancsot, 
esetleg a [CtrIJ-(V] billentyűket 
szokta alkalmazni. 

A PowerPoint programban viszont 
ez nem jó megoldás. Ha nem figyel, 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT hp 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


A Microsoft PowerPoint olyan eszközöket kínál, amelyekkel a prezentációjában 
egyszerűen rendet rakhat, és megváltoztathatja a diák sorrendjét. 


akkor könnyen elveszítheti a diákon 
kijelölt szövegeket, ábrákat, vagy diag- 
ramokat, és a fáradtsággal létrehozott 
elemeket újból meg kell szerkesztenie. 


A legjobb módszer 


A PowerPoint rendelkezik egy funk- 
cióval, amit Diarendezőnek hívnak, 
amelyben a diákat egyszerűen a , fogd 
és vidd" (angolul: DragszDrop) mód- 
szerrel lehet mozgatni a bemutatón 
belül. Ily módon mindig az egész diát 
mozgatja, és nem kell félnie, a költöz- 
tetés folyamán elveszíti annak tartal- 
mát. Sőt! Egyszerre több diát is ki le- 
het jelölni, és azokat csoportosan más 
helyre beilleszteni. A KIVÁGÁS/BEIL- 
LESZTÉS parancsokkal fellépő komp- 
likációk ezzel a módszerrel elfelejt- 


hetők. A diákat a Vázlat megjelenítés 
nézetben is elmozdíthatja helyükről. 
Itt szöveges módon láthatók a diák, 
így az elmozdításuk jól kézben tart- 
ható, és ellenőrizhető. diák eltolását 
Ön is ellenőrizheti a prezentációban. 
Ebben a nézetben is alkalmazható 
a , fogd és vidd? eszköz. 


TIPP 


Nézet megváltoztatása 

A képernyő alsó peremén található 
ikonok segítségével is megváltoztat- 
hatja a PowerPoint nézeteit. A Dia- 
rendezőt arról ismeri fel, hogy négy 
kis diát tartalmaz az ikon. A Vázlat 
a Diák regiszterfül mellett található 
a képernyő bal oldalán. A Diavetítés 
ikonnal pedig elindíthatja a bemutató 
képenkénti megjelenítését. 
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MICROSOFT POWERPOINT 


Egy prezentáció diáinak 


sorba rendezése 


A bemutató diáinak sorrendjét a PowerPoint programban 
nagyon egyszerűen megváltoztathatja. 


Eögge szeti 
Első lépésben fdeeen sa 
nyisson meg 3] 


egy több diából álló 
kész prezentációt, 


(5 B dia most j 
már a projekt- E 


nek megfelelő helyre 
került, a program pe- 


vagy hozzon létre egy dig az utána következő ; 
újat. Mi egy marketing diákat újraszámozza. s 
prezentációval : 
dolgozunk. 


[2 Kattintson a képernyő bal alsó sarkában 
található DIARENDEZŐ ikonra, vagy a NÉZET 


menüben a DIARENDEZŐ parancsra. 


3 Ekkor a Power: fdzaunáni vi 
Point munkaterü- 


letén a bemutató minden 
diája megjelenik. A kijelölt 


(6 A diákat 
a VÁZLAT 


megjelenítésben is lehet 
mozgatni. Először 
kattintson a VÁZLAT 
regiszterfülre, majd 
rendezze kedve szerint 
a bemutatót. Mi 

a NEMZETKÖZI PIACOK 
diát helyezzük más 
helyre. 


(7) A VÁZLAT 
megjeleni- 


tésben a diák szöve- 
ges tartalma látható, 


ÜONL EAN MESZ) já 
diát széles keret jelöli. A kijelölt dia ikonjá- Trevat atatosttt ars 
nak háttere sötétebb . Jtszzá 


[4 Tételezzük fel, 
hogy a kije- 

lölt dia nincs jó he- / 
lyen. Kattintson rá, 
tartsa lenyomva az 
egér billentyűjét, 
majd húzza át az 

új helyére. Mi 

a diát a 4. és 5. dia 
közé szúrjuk be. Az 
új diát a behelyezésig 
vékony vonal jelzi. 


2 Nemzetközi árstratógia 


színű lesz. A mozga- [ 
tásához egyszerűen [/ 
fogja meg ezt az 
ikont az egérrel, 
majd helyezze át 

a diát. A diát az 
áthelyezésig egy nyíl és egy vízszintes vonal jelzi. 


(3 Ha elen- [/ 
gedi az E 


egér gombját, 
akkor a dia az új 
helyére kerül. Most 
kattintson ismét 

a DIARENDEZŐ 
nézetre. Itt 
megtekintheti az 
összes végrehajtott változást. 
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Képek 


KEDVENC PROGRAMOK 


alkalmazása 
hivatkozások 
létrehozásakor 


Egy kép is átveheti a hivatkozás szerepét, amely arra szolgál, hogy a látogatót 
a felkeresett webhely egyik oldaláról a másikra vezesse. Az ilyen, Inage Map 
néven is ismert, rákattintható területekkel vagy pontokkal rendelkező képek 


alkalmazása dina- 

mikusabbá teszi 

a webhelyén belüli 

navigációt. 
H a képeket is beilleszt honlapjára, 

akkor gazdagabbá teszi annak 

tartalmát, és ugyanakkor élő, dina- 
mikus arculatot kölcsönöz az adott 
weboldalnak. Ebben a fejezetben 
megismerheti a képek beillesztésének 
módszereit, valamint azt az eljárást, 
amellyel hivatkozásokat (idegen szó- 
val linkeket) hozhat létre ezekben 
a képekben. Az ilyen interaktív hi- 
vatkozások egyszerűek és gyorsan 
elkészíthetők, emellett tagadhatatla- 
nul professzionális arculatot kölcsö- 
nöznek munkájának. Ha a kép hivat- 
kozásként szolgál, akkor arról egy 
,rákattintható" elem, egy ún. , forró 
pont?" a webhely másik fejezetére 
vagy oldalára, esetleg másik webhely- 
re vezeti a látogatót. Az ilyen képeket 
Image Map-nak (azaz térkép-képnek), 
vagy hiperképnek is nevezik. A kö- 
vetkezőkben azt is megtudhatja, hogy 
hogyan alkalmazhatja a HTML (Hy- 
pertext Markup Language — hiper- 
szöveg leíró nyelv) funkciókat több 
dinamikus hivatkozás egyetlen képhez 
történő kapcsolására. A hiperszöveg 
olyan szöveg, amely szövegrészekre 
vagy képi elemekre kattintással akti- 
vizálható hivatkozásokat tartalmaz. 
Aszerint, hogy a kép mely részére 
kattint a látogató, annak megfelelően 
kerül a webhely valamely másik 
oldalára. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 


című honlapról. 


A rákattintható területekkel rendelkező képeknek köszönhetően webhelyének ábrái 
a párbeszédes üzemmód fontos részét képezik. 


Képek 
rákattintható 
területekkel 


Az aktivizálható hivatkozásokkal ren- 
delkező képeket , rákattintható terü- 
letekkel rendelkező kép"-nek neve- 
zik. Létrehozásukhoz a GIF vagy 
a JPG formátumokat alkalmazhatja. 
Ezek az elemek egészen új dimenziót 
kölcsönöznek weboldalainak már 
csak azért is, mert az Internet-ször- 
fölők inkább vizuális megfigyeléseik, 
semmint a szövegformátumok pontos 
elolvasása alapján tájékozódnak a há- 
lón. Bármilyen képet felhasználhat, 
így térképet, fényképet, fotomontázst, 
sőt olyan , képet? is, amely csak szö- 
veget tartalmaz. A rákattintható terü- 
letekkel — az ún. forró pontokkal — 
rendelkező képek klasszikus példája 
a földrajzi térkép. Ezt a technikát arra 
is használják, hogy például egy épület 


emeleteit vagy egy egyetem külön- 
böző részlegeit mutassák be, és lehe- 
tővé tegyék a webhely látogatói szá- 
mára, hogy fokozatosan közelítsenek 
rá a képre, az általános nézetből kiin- 
dulva egészen egy helyiség részletes 
képéig. A rákattintható területekkel 
rendelkező képek sokoldalúsága kizá- 
rólag Öntől és igényeitől függ. Való- 
jában semmi sem akadályozza meg 
abban, hogy több hivatkozást kap- 
csoljon egyetlen képhez. Ha például 
a családjáról készült fényképet mu- 
tatja be, annyi hivatkozást kapcsolhat 
hozzá, ahány tagú a család, ha pedig 
városának légi fényképét teszi közzé, 
akkor például minden városrészhez 
létrehozhat egy-egy hivatkozást. 
A legfontosabb a kép navigációs esz- 
közként való használhatóságának 
egyértelmű felismerhetősége, hogy 
az Internet-szörfölők intuitív módon 
ahhoz az információhoz jussanak 
hozzá, amelyet keresnek, de anélkül, 


KEDVENC PROGRAMOK 


HTMLPAD 


hogy időt kellene vesztegetniük azok- 
nak a hivatkozásoknak a megkeresé- 
sével, amelyekre rá kell kattintaniuk. 
Végtelenül széles ennek a technikának 
az alkalmazási területe. Képzeljen el 
egy ingatlanügynökséget, amelyik 
online (az Interneten) szeretné aján- 
latait közzétenni. Lehetséges lenne 
minden egyes ajánlott objektumhoz 
külön rovatokat és képeket készíteni, 
amelyek az adott épület egyes helyi- 
ségeinek fényképéhez vezetik a láto- 
gatót. Elképzelhető például az is, 
hogy a kert fényképére történő kat- 
tintással a megfelelő telekkönyvi lap 
jelenjen meg a képernyőn, vagy a pad- 
ló megfelelő helyére kattintás egy új 
ablakot nyisson meg, amely az épület 
alaprajzát tartalmazza. 


Kiegészítő HTML- 
parancsok 


A rákattintható területekkel rendelke- 
ző képek az erre a célra kifejlesztett 
kódrendszer HTML-parancsainak 
sorához kapcsolódnak. Ezek a paran- 


csok közlik a böngészőprogramok 
különböző verzióival, hogy a meg- 
mutatandó oldal attól függ, hogy az 
Internet-szörfölők melyik zónára 
kattintanak. Ezekkel a HTML-paran- 
csokkal készítheti el honlapját, így 
nem kell az alkalmazott hipertext- 
nyelv szintaxisával (leírási szabályai- 
val) és működésének mikéntjével 
törődnie. Elegendő, ha megnyitja az 
Image Map párbeszédablakot, ott 
a képek aktív zónáit meghatározó 
köröket vagy négyszögeket rajzol, és 
mindegyik ilyen zónához valamilyen 
akciót rendel hozzá. Az így manipu- 
lált kép változatlan marad, és az előb- 
biek szerint meghatározott zónák 
csak viselkedésükkel válnak felismer- 
hetővé a weblap látogatói számára. 


Adatok gyorsabb 
letöltése 


A rákattintható területekkel (zónák- 
kal) rendelkező képek jelentős mér- 
tékben javítják az adott webhely le- 


töltési idejét. A webhely-látogató 
böngészőprogramjának csak ezt az 
egyetlen képet kell letöltenie, nem pe- 
dig számtalan, egymástól független 
képet, amelyek ugyanolyan számú 
dinamikus linket, azaz hivatkozást 
igényelnének. Egy-egy weboldal ada- 
tainak letöltésére fordított idő több 
tényezőtől függ. A két legfontosabb 
befolyásoló tényező az adott pilla- 
natban az Interneten világszerte folyó 
adatforgalom nagysága és azoknak az 
Internet-szörfölőknek a száma, akik 
éppen azon munkálkodnak, hogy ada- 
tokat töltsenek le arról a szerverről, 
amelyen az Ön webhelyét elhelyezték. 


TIPP 


Szöveg beillesztése grafikaként 

Ha valamilyen eredeti hatást szeretne 
írásművével elérni, akkor az egyszerű 
HTML-parancsokkal végzett formázás 


valódi lidérces álommá válhat. Ilyen ese- 
tekben gyakran egyszerűbb velatátás 


képszerkesztő programmal olyan grafikát 
készíteni, amely tartalmazza a kívánt 
szöveget. Ezt a grafikát pedig a későb- 
biekben, mint rákattintható területekkel 
rendelkező képet használhatja majd fel. 


A rákattintható területekkel 
rendelkező képek lehetőségei 


A rákattintható területekkel (zónák- 
kal) rendelkező képek vagy a szer- 
ver-oldalon (kiszolgáló), vagy a kliens- 
oldalon (ügyfél) találhatók. A képek 
első kategóriája megfelel azoknak, 
amelyeket a látogatók számítógépeire 
töltenek le, és amely képek rákattint- 
ható területeken (zónákon) keresztül 
elérhető részleteit viszont a webhelyet 
befogadó szerveren tárolják. Amikor 
a látogató a kép valamelyik zónájára, ún. 


Ha barangolásai során olyan oldalra bukkan, ahol képtérkép 

van, akkor azt arról ismerheti fel, hogy az egérkurzor egy kézzé 
változik, és a legtöbb esetben egy buborékban megjelenik a hi- 
vatkozásra vonatkozó megjegyzés is. Képtérképekkel gyakran 


találkozhat térképeknél. 


forró pontjára kattint, a rendszer az 
Internet-szervernek továbbítja a kur- 
zor helyzetére vonatkozó adatokat, 
amelyik majd ebből ismeri fel, hogy 
a webhely melyik oldalát kell vissza- 
küldenie. A kliens-oldalon található 
— rákattintható területekkel (zónák- 
kal) rendelkező — képek azok, amelye- 
ket az Internet-szörfölők számítógé- 
peire töltenek le, és minden olyan 
információt tartalmaznak, amelyek 


a kurzor elhelyezkedését figyelembe 
véve a meglátogatandó oldalakra vo- 
natkoznak. A legtöbb ImageMap (tér- 
kép-kép) ennek az utóbbi kategóriá- 
nak felel meg, mivel az első kategória 
sokkal nagyobb adatforgalmat tesz 
szükségessé. A szerver-oldalon talál- 
ható - rákattintható területekkel (zó- 
nákkal) rendelkező - képek ezen kívül 
több figyelmet igényelnek webhelyé- 
nek a szerverre töltése folyamán. 


Ha a honlapján szeretne képtérképeket elhelyezni, és nem 
tudja, hogyan kezdjen a munkába, akkor az Interneten ke- 
ressen fel néhány oktató oldalt, ahol az alapokat könnyen 
elsajátíthatja. A HTMLpad weblapszerkesztő program alkal 


mas képtérképek létrehozására. 


LA kgatkty teri : 
0 A távátdeázent kt érze em bek. a háp emg én a iden ban Ílj A kárhápáaj kes lamemnáás me mean ek aa fér hogy hal titkát 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Hivatkozás 


a kép mögött 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT áj 


Ami szükséges ehhez... 


HTMLpad 2.0.1 
A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


A weblapja akkor lesz sikeres, ha a tartalmas szöveget grafikus elemekkel is 
kiegészíti. A képek a látványon túl más funkciókkal is felruházhatók. A következő 
gyakorlatokban bemutatjuk, miként lehet a képeket hivatkozásokkal összekapcsolni. 


(1) A hivatkozások 
megnevezéseit egy 


rajzolóprogram segítségével 
alakítsa ízlése szerint. Mentse 
el a munkáját GIF, JPG, vagy 
BMP képformátumba, és a to- 
vábbiakban ezek a feliratok 
már nem szövegként, hanem 
képként viselkednek. 


[2 Ahhoz, satani 
hogy 


a képfájlként tárolt 
feliratokat hivatko- 
zásként is tudja 
használni, a web- 
lapra egy képtér- 
képet kell beszúr- 
nia. Nyisson meg 
egy weblapot, 
majd a BESZÚRÁS 
menüben kattint- 
son a KÉPTÉRKÉP 
BESZÚRÁSA parancsra. 


3 Megnyílik a KÉPTÉRKÉP ablak. Kattintson 

a MEGNYITÁS ikonra, és a szokásos módon 
keresse meg azt a képet, amit szeretne felhasználni 

a weblapján. Ha 
megtalálta, 
kattintson 
a MEGNYITÁS 

gombra. T ks 


(49 KÉPTÉRKÉP ablakban megnyílik a kép. Most 
válassza ki a kijelölés formáját. Mivel feliratról 
van szó, legjobb a TÉGLALAP forma. Az egérmutatóval 
menjen az első szóhoz, és rajzolja azt körül. A szó 


körül szaggatott vonalakból álló téglalap jelenik meg. 


8 Most kattintson a KOORDINÁTÁK 
gombra, aminek hatására 


a táblázat első oszlopának első sorá- 
ban megjelennek a kijelölés koordiná- 
tái. Minden felirat esetében járjon el 
a fentiek szerint. A koordinátákat már 
kijelölte, még adja meg a HIVATKOZÁS, 
ami összeköti a képrészlet mögött rejlő 


[AREA SHÁAPE-RECT CI 


cAREA SHAPE-HRECT CI 
hivatkozással (mondjuk egy másik web- 

lappal). Ha kitölti az ALTERNATÍV SZÖVEG- j 

et is, akkor, amikor a látogató a böngé- 

szőjében az egérmutatót a képrészlet fölé húzza, 

egy úgynevezett buborékban megjelenik ez a beírt 


információ is. 


(6) Ha készen van a táblázat kitölté- 
sével, akkor kattintson a HTMLKÓD 


gombra. A következő ablakban megje- 


lenik az előbb létrehozott képtérkép út 
ETTTT —TT 
1- Map hivatkozás kezdete -. 


HTML-kódja. Most már csak a MEHET 
MG SAGA jelzet ét 


gombot kell megnyomnia, és 
a képtérkép a weblapja részévé 
válik. 


(7) A képformátumú 
feliratokat keret veszi 


körül, de ne ijedjen meg, ez 

a böngészőben nem fog látszani. 
Még a szokásos módon mentse el 
a munkáját, majd próbálja ki a kép 
mögötti hivatkozások működését. 


8] Nyissa meg az Internet Explorer-t, majd a FÁJL 
menüben kattintson a MEGNYITÁS parancsra. Itt 
a TALLÓZÁS gomb segítségével keresse meg az előbb 
elmentett weblapot, majd kattintson az OK gombra. 
Húzza az egérmutatót valamelyik feliratra. A mutató 


kézzé változik, és a buborékban megjeleni az alternatív 
szöveg. 


PCSZTERKÜLDŐ SZOLGÁLAT 


Róluk 
GEBE 
ESZE 
katlágos EZÉSE 
Rendelés dó 
Unkek 
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Képtérkép készítése 


A képtérkép eszköz segítségével, a képek egyes részeit megjelölve, hivatkozá- 
sokat rejthet el a képben. Amikor a weblapja látogatója a képen elhúzza az 
egérmutatót, akkor az a megjelölt képrészeken kézzé változik, és egy kattintás 
is elég ahhoz, hogy a rejtett hivatkozás szerinti oldalra ugorjon tovább. 


(1) Nyissa meg (5) A képkijelölések 
a HTMLpad koordinátáit 


programot, és BESZÚ- a program automa- 

RÁS menüben kattint- tikusan kitölti, de ahhoz, 
son a KÉPTÉRKÉP hogy a képtérkép működőképes 
BESZÚRÁSA parancsra. legyen, még meg kell 
Megnyílik a KÉPTÉRKÉP adni a megfelelő 
ablak. HIVATKOZÁS-okat, és 
az ÁLTERNATÍV SZÖ- 
vEG-eket is. Ha kész, 
még kattintson a HTMIKÓD, majd a MEHET gombokra. 


; 
: 


(6 A SZÖVEGDOBOZ eszköz segítségével még 
szúrjon be szövegeket a weblapra. A képen 
áthatja a képtérkép kijelöléseket is. A böngészőben 


ezek a területkijelölések láthatatlanok lesznek majd. 
Mentse el a kész munkát. 


[2 Kattintson s 
a MEGNYITÁS 


ikonra, és a szokásos 
módon keresse meg azt 
a képet, amit szeretne 
felhasználni a weblap- 
ján. Végül kattintson 

a MEGNYITÁS gombra. 


3 Három lehetőség kínálkozik 
a képrészlet megjelölé- 


sére, válassza először a KÖR 
formátumot. Jelölje ki a körrel 
a megfelelő képrészletet. Mi az 
autó kerekét választottuk. 
Kattintson a KOORDINÁTÁK 
gombra, ami után újabb 
kijelölési formát választhat. 


EKE ZEKE ASZ EZSA ET] 
Deg 198 fem $ F-— dt os. asaggez a 


(7) Nyissa meg a számítógépére telepített 
böngészőt (például az Internet Explorert), 


tessezsssosssssesssazeszsesssesessesssesésssse és mozgassa az egérmutatót 

[4 A következő kijelöléshez használja a SOKSZÖG a képen. A kijelölt részeken 
opciót, majd rajzolja körbe a kiválasztott 

képrészletet. A kijelölés megerősítéséhez ismét kattintson 


a KOORDINÁTÁK gombra. A fenti módon jelölje ki a többi 
képrészletet is. 


a kurzor kézzé változik át, és 
buborékban megjelenik 
a rejtett hivatkozásra 
vonatkozó infor- 
máció, amit a kép- 
térkép létrehozá- 
sakor alternatív 
szövegként írt be. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Fájlok letöltését 
szolgáló 
hivatkozások 


Ha Ön a honlapján keresztül szeretne a látogatóknak bizonyos fájlokat 
rendelkezésre bocsátani, akkor erre a legjobb megoldás az, ha fájlokat 
hivatkozásokkal köti össze, amelyre rákattintva a szörföző elindíthatja 

a fájl letöltését, vagy lejátszását. 


E gy honlap általában szöveget és 
képeket tartalmaz, amelyeket a lá- 
togató a böngészőben megtekinthet. 
Az Internet viszont ennél jóval többet 
is tud nyújtani, hiszen már mi is sokat 
foglalkoztunk fájlok letöltésével a vi- 
lághálóról. Ehhez egyszerűbb esetben 
nem kell más, mint az adott fájlt egy 
hivatkozással összekötni, amire rá- 
kattintva a fájl letölthető, vagy ha 
multimédiás fájlról van szó, akkor le- 
játszható. Letöltéskor a szörföző a fájlt 
a számítógépének memóriájába menti 
el, lejátszáskor viszont online üzem- 
módban a böngésző ablakában nyílik 
meg az adott, általában multimédiás 
fájl. Ha az Interneten talált fájlt ké- 
sőbb is alkalmazni akarja a szörföző, 
akkor az első megoldás a jobb, hiszen 
az elmentett anyagot offline is meg 
lehet nyitni. Ha a fájl például egy 
olyan dokumentum, aminek létreho- 
zása sok időt igényel, akkor a felhasz- 
náló annak letöltésével sok felesleges 
munkától kímélheti meg magát. De 
a hivatkozások mögött programok is 
lehetnek, amelyek letöltésével megis- 
merkedhetünk az adott programmal, 
és ha freeware-ről van szó, akkor 
nyugodtan használhatjuk is tovább. 
Sok-sok oldal található a világhálón, 
ahol termékek, gyártmányok kataló- 
gusait, árjegyzékeit kínálják letöltésre, 
aminek szintén megvan a haszna a fel- 
használó részére, hiszen nyugodt 
körülmények között, offline válogat- 
hat a neki tetsző áruk közül. Ezenkí- 
vül zenészek ezrei komponálnak saját 
dallamokat, amelyeket letölthető 
fájlok formájában tesznek közkinccsé. 
A zeneszámokat általában MIDI vagy 
MP3 formátumban mentik el. A gép- 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


HTMLPAD 


Az Internet modern kommunikációs eszköz, amely lehetővé teszi a távoli számítógépek 


közötti fájlok cseréjét. 


re töltött számokat annyiszor lehet 
lejátszani, ahányszor csak akarja, ter- 
mészetesen csak akkor, ha a számí- 
tógépében van hangkártya, és hang- 
szóró is be van kapcsolva. 


Hivatkozás 
beillesztése letöltés 
céljából 


A letölthető fájlok hivatkozásai nem 
úgy működnek, mint az egyszerű hi- 
perlinkek, de elhelyezésük a honla- 
pokon ugyanolyan egyszerű. Ha egy 
látogató rákattint a linkre, akkor 
a böngészőprogram leellenőrzi, hogy 
a fájlt az ablakban meg tudja-e nyitni. 
Ha nem, akkor felkínálja a letöltés és 
mentés lehetőségét. A  webmesterek a le- 
tölthető hivatkozások mellé gyakran 


helyeznek el szöveges magyarázatokat 
arról, hogy mit is tartalmaz a fájl. Ze- 
neszám esetében ez a megjegyzés le- 
het a szám neve, szerzője, vagy mérete. 
A fájl méretét illető adat nagyon hasz- 
nos, hiszen ennek a segítségével arány- 
lag pontosan kiszámíthatja, hogy 
mennyi ideig fog tartani a letöltés. At- 
tól függően, hogy milyen típusú fájlról 
van szó, a számítógépe automatikusan 
kiválasztja a csatolt programot, vagy 
rákérdez, hogy melyik telepített prog- 
ramjával szeretné megjelentetni a le- 
töltött fájlt. Képeket, vagy MIDI ze- 
nei fájlokat a böngészője is képes 
megnyitni, de ha a tömörített fájlról 
van szó, akkor előbb a letöltött fájlt 
ki kell csomagolnia. Sok ki- és becso- 
magoló program létezik. Az egyik leg- 
elterjedtebb a WinZip a www.win- 
zip.com honlapról tölthető le. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Egy letölthető fájl 


HTMLPAD 


hivatkozásának beszúrása 


a weblapra 


Biztos Ön is sokszor találkozott már a szörfölései során olyan hivatkozásokkal, 
amelyeknek megtekintéséhez azt előbb le kellet töltenie a merevlemezére. A kö- 
vetkezőkben bemutatjuk, hogy kell az ilyen hivatkozásokat beszúrni a honlapjára. 


(1) Nyissa meg ; 
a HTMLpad ETT SN 


programot. Mivel egy 
zenei fájlt szúrunk be, 
illesszen a weblapjára 
egy zenével kapcsolatos 
képet. Mi egy magnó- 
kazetta képét szúrtuk 
be. Jelölje ki a képet, és a BESZÚRÁS menüben kattintson 
a HIVATKOZÁS — KÉP parancsra. 


(2) Megnyílik egy hivatkozásszerkesztő ablak, amely- 
ben kattintson a TALLÓZÁS gombra. A MEGNYITÁS 
ablakban a FÁJLTíPUS-oknál válassza ki a MINDEN FÁJL-t, 

majd keresse meg azt a zenei fájlt, amit szeretne közzé- 
tenni az Interneten. Ha végzett, kattintson az OK gombra. 


A KÉPHIVATKOZÁS ablakban pedig a MEHET gombra. 


GŰ képhivatkozás 


3] Írjon magyarázatot a hivat- 
kozáshoz, és hozzon létre 


egy szöveges hivatkozást is, amely- 
ben szerepelhet a fájl neve, típusa, 

és mérete is. A hivatkozás létrehozása 
nagyon hasonlít az előző lépésekre, csak 

a BESZÚRÁS menüben most a HIVATKOZÁS — SZÖVEG 
parancsot kell kiválasztania. 


ELTETT TTTT ELTETT TEL YTY TI 
(4. Ha most a weboldalt felte- 
szi az Internetre, akkor 


a honlapja látogatója egérmuta- 
tója kézzé változik, amikor azt 

a képhivatkozásra, vagy a szöveg- 
hivatkozásra húzza. 


(5 E látogatót érdekli 2) sz. 
az Ön kedvenc ez 


dala, ezért rákattint a hivat- 
kozásra. Ha Internet Explo- 

rer 6-os böngészője van, — — c 
akkor megnyílik egy kis ablak, ml arra hívja "s 

a figyelmét, hogy az audiohivatkozás lejátszható 

a böngésző médiasávjában is, tehát nem kell letöltenie 
a fájlt a meghallgatáshoz. Ha a látogató ezt a megol 
dást válassza, akkor az IGEN gombra fog kattintani. 


szeretné e dalt 
meghallgatni, akkor 
a MIDL-fájlt le kell 
töltenie a merevle- 
mezére. A megnyíló 
ablakban válassza a MENTÉS gombot, majd a MENTÉS 
MÁSKÉNT ablakban adja meg a tárolási helyet, és 

a fájlnevet, majd ebben az ablakban is kattintson 

a MENTÉS gombra. 


(7) Elindul a fájl letöltése, miközben a vízszintes 
sáv kijelzi 


a letöltés állapotát, VETETTE ZET ZE EZAZ b 
az alatta található ggg 1 a 

sorban pedig 
látható lesz a teljes 
letöltéshez szük- 
séges becsült idő. 


3 Ha a letöltés 
után megke-  k 


resi a fájlt, majd két- 
szer rákattint, akkor 
elindul a Windows 
Media Player (vagy 
más telepített média- 
lejátszó), és meghall- 
gathatja a zeneszá- 
mot. 


Ftv MT Í 


hö fossa) Tb 


hizázstátáásadáti 
. Mg] 
(6) Ha viszont mást e 
később is ; z 
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KEDVENC PROGRAMOK 


A Dia-minta 


A PowerPoint bemutató készítő programban 
található Dia-minták segítségével egyedi és 
igényesen kialakított diákat készíthet. 


ég mielőtt eldöntené, hogy mi- 
M lyen fajtájú információt kell az 
Ön által készítendő prezentációnak 
közvetítenie, gondolkodjon el a fel- 
használandó projektek típusán. A lo- 
gó, és a törzsszöveg színének valamint 
betűtípusának a helyes kiválasztásával 
meghatározhatja a prezentáció attrak- 
tivitását, ami nagy hatással lehet a né- 
zőkre. 

Ha már mindent végiggondolt, és 
kész a diák szövege is, valamint egy- 
ben vannak a felhasználni kívánt ob- 
jektumok (képek, diagramok stb), 
akkor vegye segítségül a PowerPoint 
program egyik hatékony eszközét, 
a Dia-minta funkciót. A prezentáció 
esetében nagyon fontos, hogy nyitó- 
dia és a bemutató kezdete megfogja 
a nézőket. Ha kialakította a meghatá- 
rozó formátumot, akkor azt könnye- 
dén alkalmazhatja a többi dián is. Ha 
a diát közvetlenül a Dia-mintában 
változtatja meg, akkor a program 
automatikusan átvisz minden formá- 
tumváltoztatást a többi diára is. 


Képek beillesztése 
és formátumok 
meghatározása 


Ha a bemutatójában logót is használ, 
akkor azt a Dia-mintában illessze be 
a kívánt helyre, és az eszköz gondos- 
kodik arról, hogy az mindig a dia azo- 
nos helyén legyen. Így a logót csak 
egyszer kell beszúrnia, és azt nem 
fogja elfelejteni egy diáról sem. A má- 
sik nagy előny, hogy az így beillesz- 
tett logó nem fog diánként ugrálni, 
ami megtörténhet akkor, ha minden 
diát külön-külön hoz létre, és a beil- 
lesztési helyek nem esnek egy terü- 
letre. A Dia-minta segítségével az 
egész bemutatója stílusát néhány 
mozdulattal egyszerre határozhatja 
meg. A szürke adatokat tartalmazó 


MICROSOFT POWERPOINT 


— 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 
készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


A Dia-minta prezentációk készítésénél, és azok egyedi kialakításánál segít Önnek. 


prezentációt fantáziáját megmozgatva 
pezsdítse fel, helyezzen el érdekes 
objektumokat, vagy effektusokat. 
Használja a PowerPoint sablonokat, 
amiből csak az Önnek megfelelő 
elemeket tartsa meg. 

A PowerPoint sablonokat a Micro- 
soft a Dia-mintával készítette el. A sab- 
lonok tartalmának megváltoztatása 
nagyon egyszerű, és ahogy már ko- 
rábban bemutattuk a diák cseréje, és 
áthelyezése sem ördöngösség. Bátran 
cserélje le a felkínált elemeket saját- 
jaival! 

A Dia-mintában beállíthatja a cím, 
a szövegtörzs és az élőláb szövegének 


betűtípusait, a szöveg és az objektu- 
mok helyőrzőinek elhelyezkedését, 
a felsorolásstílusokat, a háttér és szín- 
sémákat. A diamintát ugyanúgy mó- 
dosíthatja, mint bármely más diát, de 
ne feledje el, hogy a minta szövege 
csak a stílus kialakítására szolgál! 
A dia tényleges szövegét, például 
a címet és a felsorolásokat normál 
nézetben kell beírnia. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Dia-minta 
alkalmazása 


A következőkben bemutatjuk, hogy miként lehet egy bemutató 
esetében alkalmazni a Dia-mintát, és miként lehet abban 
a színeket, a szövegformátumokat egységesíteni. 


(1) Indítsa el j; 
a PowerPoint 

programot és készít- 
sen egy egyszerű 

prezentációt. Mi 

a példánkban egy 
olyan diát készítet- 
tünk, amelyben 


a sportklub a szpon- 
zoroknak tart előadást. 


(2) Kattintson 
a NÉZET 


menüben a MINTA 
sorra, majd a meg- 
jelenő listában 

a DIA-MINTA 
parancsra. 


3? PowerPoint ablakban megjelenik egy 
általános szövegfelépítés, különböző szintekkel. 
Mivel mi is felsorolást használunk, a felkínált változat 
nekünk megfelelő. 


"ga. 


Mintacím szerkesztése 


" Mintaszöveg szerkesztése 


(4 188 ki az egérrel a címet, és változtassa meg 
a betűtípust a FORMÁZÁS eszköztárban található 


beállítások segítségével. 


Mintacím szerkeszté same GEJE 
E MAY MITOL IME 5 ae rsasmagran zona ső B bertus Extra Bold 
intaszöveg szerkesztése 
Második szint 


(5) Ugyanilyen módon változtassa meg a többi 
szövegrész betűtípusait is. Mi egy vidám 


betűtípust, a COMIC SANS MS-t választottuk minden 
szinthez. 


MICROSOFT POWERPOINT 


(6) A következő lépésben válasszon 
háttérszínt. Ehhez kattintson az 


EGYÉNI HÁTTÉR parancsra, majd a az EGYÉNI 
HÁTTÉR ablakban 
válasszon színt. 
Érdekesebb lesz 

a bemutató, ha 

a háttérhez KITÖL- 
TÉSI EFFEKTUSOK-at is 
alkalmaz. 


(7) Illesszen be grafikát, és a grafikához tartozó 
effektusokat is, hogy hatásos legyen 

a bemutatója. Mivel a mi esetünkben egy kerékpáros 
sportklubról van szó, mi egy bicikliző sportolót 


választottunk. 


8 Most már kész 
a Dia-minta, 


mindent igényünk szerint 
megváltoztattunk. Ahhoz, 
hogy a Dia-mintán létre- 
hozott stílusok érvényesül: 
jenek az eredetileg kiala- 
kított bemutatón is, be kell 
zárni az eszközt, a MINTA 
NÉZET BEZÁSÁSA gombra 
kattintva. 


9) Most kattintson a DiAveETÍTÉS ikonra, 
hogy a diát 


teljesképernyős 
nézetben tekinthesse 
meg. Minden további 
dia, amelyet ebben 
a prezentációban 
készít el, az imént 
kialakított 
formátumokat és 
stílust fogja hordozni. 
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Az első 
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nyomtatás 


Egyszer mindenképpen eljön az a pillanat, amikor a bemutató (prezentáció) 
anyagát ki kell nyomtatnia. Megmutatjuk, hogyan szervezze a nyomtatási fel- 
adatokat a PowerPoint programban ahhoz, hogy tetszetős eredményt érjen el. 


felhasználás céljától függően kü- 

lönböző formában jelenhetnek 
meg a bemutatók és a diák. Így például 
lehetnek olyan bemutatói, amelyeket 
el akar faxolni, míg más bemutatókat 
postán kíván elküldeni, ismét másokat 
pedig csak képernyő-bemutatóként 
készít el. 


Nyomtatási 
feladatok tetszés 
szerint 


A PowerPoint - annak érdekében, 
hogy minden követelményt kielégít- 
sen - különböző nyomtatási opciók- 
kal rendelkezik, a legmeggyőzőbb 
mégis az a lehetőség, hogy bemuta- 
tóját az úgynevezett szokásos képer- 
nyőhöz igazíthatja. Természetesen 
lehetséges az A4 formátumban törté- 
nő nyomtatás is. A PowerPoint ja- 
vaslatot tesz a kívánságának legmeg- 
felelőbb nyomtatási megoldásra. 

Ha munkáját csupán a képernyőn 
szeretné bemutatni, akkor igazán 
hasznos a bemutatandó anyag kinyom- 
tatása. Egészen egyszerűen kifejezve 
praktikusabb megoldás, ha munkáját 
papírra nyomtatva ellenőrzi, mintha 
a képernyőn megjelenő diákat nézné 
át. Ezért ajánljuk diáinak pontosabb 
ellenőrzéséhez és javításához az elő- 
zetes kinyomtatást. 


Időt nyerhet 


Néhány bemutatót csak diáról-diára 
lehet kinyomtatni, míg másokat egyet- 
len oldalra csoportosíthat. Képzelje 
el, hogy negyven diát kell bemutatnia 
a számítógép képernyőjén. Ha az 
előadás minden hallgatójának szeretne 
egy-egy másolatot juttatni, akkor 
a papírral való takarékoskodás érde- 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Nagyon hasznos lehet a PowerPoint bemutató kinyomtatása. lehetővé teszi ugyanis 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


FESZ 
LELET 
B9 8 Gamma stee 


a helyesírás tökéletes ellenőrzését és javítását, valamint azt, hogy papírnyomatként 
ossza ki bemutatójának anyagát a hallgatók között. 


kében bizonyára a lehető legkisebb 
számú oldalra nyomtatva szeretné 
diáit kiosztani. A PowerPoint két, 
három, négy, hat vagy kilenc dia 
(kocka) egy oldalon történő kinyom- 
tatására kínál opciókat. Még ha sok 
diát nyomtat is egy oldalra, akkor is 
mindig jól olvasható, illetve látható 
marad a szöveg és a grafika. A diák 
valójában három méteres távolságból 
való megtekintésre szolgálnak. 


Szürkeárnyalatos 
előzetes nézet 


A PowerPoint - hasonlóan a Word 
és Excel programokhoz - számos 
egyszerű párbeszédablakkal rendel- 


kezik. Lehetősége nyílik arra, hogy 
színes dokumentumát szürkeárnyala- 
tos formában előzetesen megtekintse 
a jegyzetoldal nézetben. Ily módon 
a fekete-fehér változatról szerzett 
benyomás alapján is megítélheti mun- 
káját. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Diák kinyomtatása 


Használja a különböző nyomtatási opciókat, 
hogy papíron jelenítse meg bemutatóit. 


(1) Nyisson meg 
egy olyan be- 


mutatót, amely több diát 
tartalmaz. Példánkban 
olyan bemutatósablont 
választottunk, amelyben 
több dia található, hogy 
gyorsan hozhassunk 
létre egy több diát tartalmazó dokumentumot, amelynek 
diái itt a DIARENDEZŐ nézetben láthatók. 


[2 Kattintson a SZÜRKEÁRNYALATOS parancsra. 
A program a nyomtatásnak megfelelő szí- 


nekben jeleníti meg diáit. 


Jelöljön ki egy 
diát, és nyomja 
meg a [Ctrl]--[P) 
billentyűkombinációt, 
hogy megnyissa 

a NYOMTATÁS párbe- 
szédablakot. Nyomtatási 
tartományként válassza a JELENLEGI KOCKA opciót, 
majd választását erősítse meg az OK gombbal. 


(4. A kinyomtatott oldal fekete-fehérben 
tartalmazza 


a dia összes elemét. 
A dia az egész oldalt 
kitölti. 


MICROSOFT POWERPOINT 


8 Nyissa meg ismét a NYOMTATÁS 
párbeszédablakot, és válassza 


ezúttal a NYOMTATÁSI 
TARTOMÁNY opciói 
közül a MINDEN 
KOCKA opciót, 
valamint az 
EMLÉKEZTETŐK elemnek 
a MIT NYOMTAT 
listában történő 
kiválasztása után 

a DIÁK SZÁMA 
OLDALANKÉNT lenyíló listában 
a 6-os számot. 


(6 Ügyeljen arra, 7 
hogy ki legyen 


jelölve a párbeszédab- 
lak alsó tartományában 
található KERETTEL 
opció. Ha nem így 
lenne, kattintson 

a jelölőnégyzetre, 
ezután pedig az OK 
gombra. 


(7 ) A program a meghatározott számú oldalon 
elosztva nyomtatja ki a diakockákat, ugyan- 
akkor jól olvasható marad a diák tartalma. További 
nyomtatási opciókat is választhat. A KERETTEL opció 
segítségével például meggyőződhet arról, hogy a prog- 
ram hiánytalanul kinyomtatott-e minden információt? 
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Keretek 


KEDVENC PROGRAMOK 


a weblapokon 


Az internetes barangolásai folyamán biztosan Ön is gyakran találkozott már 

olyan honlapokkal, amelyek több, önálló részre vannak osztva. Az ilyen lapok 
egyik részén mondjuk a hivatkozások vannak elhelyezve, a másik részén pedig 
a mondandó. A következőkben, a HIMLpad program segítségével létrehozhatja 
Ön is a keretes oldalait. 


honlapok készítésével foglalkoz- 
tunk, amelyek egyterűek voltak, és 
a hivatkozásra kattintva mindig egy 
új oldal nyílt meg. Viszont sok eset- 
ben szükség van arra, hogy a hivat- 
kozások, vagy más elemek (például 
az e-mail küldésére vonatkozó képes, 
vagy szöveges hivatkozások) állan- 
dóan láthatók legyenek a böngésző- 
ben. Ez a megoldás például nagyon 
hatásos, amikor az oldal mondaniva- 
lója több fejezetű, és hosszú szöve- 
geket tartalmaz. 


A eddigi kártyákon csak olyan 


A weblap 
felosztása 


A weblapokat keretekkel (angolul: 
frame) lehet több önálló részre fel- 
bontani. Tegyük fel, hogy egy hosz- 
szabb dolgozatot szeretne közzé 
tenni az Interneten, és a dokumentum 
megtekintését szeretné megkönnyí- 
teni a fejezetek, vagy a tartalomje- 
gyzék állandó láthatóságával. Ha ezt 
a dokumentuma elejére helyezi, akkor 
a lapozás során a tartalomjegyzék el- 
tűnik a képernyőről, és fejezetek köz- 
ti mozgáshoz mindig vissza kellene 
térni a szöveg elejére. Ilyenkor ossza 
fel a látható területet két részre. A bal 
oldali kisebb részbe helyezze el a fe- 
jezetek felsorolását, vagy a tartalom- 
jegyzéket, a dokumentum szövege 
pedig a jobb oldalon jelenjen meg. Ha 
megfelelően összekapcsolja a bal ol- 
dali hivatkozásokat a dokumentum 
szövegével, akkor a jobb oldalon min- 
dig az a szövegrész jelenik meg, ami- 
nek a hivatkozására rákattintott. 


A keretek segítségével a weboldal egyes részeit önállósíthatja, amely megkönnyíti 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 
című honlapról. 


a tájékozódást, és az információk megjelenítését a honlapon. 


Önálló oldalak 


Az egyes keretekben elhelyezett do- 
kumentumok teljesen önállóak, tehát 
azokat úgy kell létrehozni, mintha 
weblapok lennének. Ez azt jelenti, 
hogy a keretek (FRAME) eszköz alkal- 
mazása előtt előbb el kell terveznie, 
hogy mit helyez az egyik, és a másik 
részbe, majd létre kell hoznia a bal, 
és jobb weblapokat. Mivel önálló 
dokumentumokról van szó, a kere- 
tekben elhelyezett elemek, mint pél- 
dául a háttérszín, vagy a háttérképek, 
és a szöveg formátuma, tehát a betű- 
méret, a betűszín, a betűtípus stb. egy- 
mástól eltérhetnek, amivel optikailag 
is elválaszthatja egymástól a kereteket. 
A keretek jelentős módon megköny- 
nyítik az oldalakon történő böngé- 
szést, sőt a nyomtatáskor arra is le- 


hetőséget biztosítanak, hogy beállítsa 
mit szeretne nyomtatni. Három lehe- 
tőség közül választhat: az AHOGY 
A KÉPERNYŐN MEGJELENIK, a CSAK 
A KIJELÖLT KERET, és a MINDEN KE- 
RETET KÜLÖN opciók nem igényelnek 
különösebb magyarázatot, hiszen jól 
kifejezik a parancsok mögött rejlő 
nyomtatási eseményeket. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Keretek alkalmazása 


a weblapon 


A következő gyakorlatban bemutatjuk Önnek, hogyan 
hozhat létre kereteket a HTMLpad program segítségével. 


(1) Először készítse el a keretekbe szánt anyagot. 
Ehhez hozzon létre két önálló weblapot, 
különböző 
hátterekkel, és 
mentse el őket 


HTML formátumba. 


III. Szeszósztrisz, a fényességes XII. dinaszti; 
Közigazgatási reformja és a birodalom hati 
után még sokáig élt az ország emlékezetébei 


A problémákkal teli Első Átmeneti Kor a XI. dinasi 


Ezt követően FH Fra 


kattintson az Új 2 Csa 
HTML DOKUMENTUM ikonra, az 
eszköztár bal oldalán, majd 
az ESZKÖZÖK menüben vá- 
lassza ki a FRAME KÉSZÍTÉSE 
parancsot. Használhatja az 
F9-es funkcióbillentyűt is. 


(3 Me a FRAME VARÁZSLÓ párbeszédablak. 
Mivel mi a függőleges felosztás mellett dön- 
töttünk, a FÜGGŐLEGES VONAL opciót jelöltük meg. Ezzel 
még nem ért véget a keret létrehozása, mert meg kell 
határozni a keretek szélességeit is. Az egérmutatóval 
fogja meg a függőleges szürke vonalat, majd húzza 

a kívánt irányba. A FÜGGŐLEGES VONAL alatti mezőben 
láthatja (százalékos értékkel), hogy a baloldali keret 
mekkora területet használ fel majd 
a látható munkaterületből. 


(4 b VÍZSZINTES VONAL opció megjelölése után 
a vízszintes szürke vonalat húzza a szaggatott 


vonal alá. Ha végzett, kattintson a TOVÁBB gombra. 


HTMLPAD 


(5) A következő 
ablakban először 


kattintson a bal területre 
(szürkére vált), majd adjon 
nevet ennek a keretnek. 
A FORRÁS mező segíti ösz- 
szekötni a keretet a tar- 
talommal, a HTML oldallal. 
Kattintson a mező jobb 


er E 


oldalán található tallózás 


kapcsológombra. Keresse meg, majd ilvidea hi 


jelölje ki az 1. pontban elmentett egyik weblapot. 
Majd kattintson a MEGNYITÁS gombra. 


vessszsssesssésése 
] 


Az előző pontnak 
megfelelően töltse 
meg tartalommal a jobb 
keretet is. Mivel az ide 
elhelyezni kívánt szöveg 
hosszú lesz, GÖRGETŐSÁV- 
ot is rendeljen ehhez 
a kerethez. Jelölje meg 
a KERET mezőt is. Ha 
végzett kattintson a KÉSZ 
gombra. 


(7) A MENTÉS MÁSKÉNT 
ablakban adjon 


nevet a keretes 
weblapnak, majd 
kattintson a MENTÉS 
gombra. 


(85 mentés után 

a weblap úgy 
jelenik meg a HTMLpad 
programban, ahogy az 


majd a szörföző böngé- 
szőjében lesz látható. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Oldalak 
kialakítása 


Amikor honlapokat hoz létre, akkor nagyon fontos, hogy a képek és egyéb 
multimédiás elemek elhelyezése és használata mellet, nagy figyelmet fordítson 
a honlapon található szövegek kialakítására és formázására. A munka közben 
gondoljon arra, hogy a világon rengeteg különböző specifikációjú számítógép- 
pel kapcsolódnak a szörfözők az Internethez. 


M inden honlap általában szöve- 
get és képeket, valamint egyéb 
multimédiás hivatkozásokat tartal- 
maz. Korábbi kártyáinkon már fog- 
lalkoztunk a képek, képtérképek 
elhelyezésével, valamint a multimé- 
diás hivatkozások létrehozásával. 
Most térjünk vissza a honlapok egyik 
nagyon fontos eleméhez, a szöveghez. 


Szövegtartalom 


Természetesen a jó honlaphoz leg- 
fontosabb az elhelyezendő szöveg 
minél tökéletesebb megírása, és a nyelv- 
tani szabályok szerinti ellenőrzése. 
Ha oldalait idegen nyelvű szöveggel 
is szeretné megjelentetni, akkor ér- 
demes a kész szöveget az idegen nyel- 
vet jobban beszélő ismerősével leel- 
lenőriztetni, hogy a nyelvet anyanyelvi 
szinten beszélő látogató ne hagyja el 
azonnal a honlapját a durva helyesí- 
rási és tartalmi hibák miatt. 

A honlap szövege legyen érdekes, 
figyelemfelkeltő, és tartalmas. Ez 
jelentősen elősegíti a honlapja sikerét. 
A szöveg tartalmában kapcsolódjon 
a honlap mondandójához, ezért pél- 
dául egy szolgáltatásokat kínáló hon- 
lapon ne a humoros szövegek legye- 
nek túlsúlyban, ugyanakkor pedig 
a családját bemutató oldalakon ne 
a szomszédjai szokásait felvonultató 
írások legyenek az első helyen. 

Az Interneten senki sem ellenőrzi 
a megjelentetett honlapok tartalmát 
és szövegeit, ennek ellenére azért az 
önkontroll alkalmazásával fékezze le 
szélsőséges megnyilatkozásait, és ne 
használjon durva, sértő, vagy illetlen 
szavakat, kifejezéseket. 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 


című honlapról. 


A WEBLAP MÉRETE 


Amikor a honlapját szerkeszti, figyelembe kell vennie azt is, hogy a szörfözők 
különböző méretű, és beállítású képernyőket használnak a számítógépeikhez. 
A profi szakemberek általában 21 collos nagyméretű képernyőkön dolgoznak, 
de még nagyon sok helyen használják a 14 collos képernyőket is. Ma már 
az új számítógépekhez 17 vagy 19 collos képernyőket kínálnak az üzletek, 
A képernyőméret és a felbontás beállítása nagy mértékben befolyásolja, 
hogy a böngészőnél hogyan jelenik meg az Ön honlapja. A HTMLpad 
programban a szöveg helyes megjelenítéséhez használja SZÖVEGFORMÁZÁS 
menüben az ABSZOLÚT HELYZET parancsot, amivel biztosíthatja, hogy a szöveg 
minden képernyőn azonos formátumban jelenik meg. 


III. . Szeszósztrisz, 
a bátor és bölcs 


Történelmi írások. 
A ozatot Í 
kiaznszenmakani 
Amen resytam banom 
Tenanak aira ege szant vasznon 
anzozos 


ása 
doztág án az ország 


zzttámtáatta Ebt koran Xg 4. öveze törv e a ém agy mag vőnezm 
aram tgyáok ater poszt rear 


Eme 


Szöveg formázása 


A kész szöveget a HTMLpad web- 
lapszerkesztőbe szinte a Word szö- 
vegszerkesztővel azonos módon vi- 
heti be. Ha szövegszerkesztőt már jól 
tudja kezelni, akkor itt nem ütközhet 
olyan problémába, amit ne tudna 
a weblapszerkesztő eszközeivel meg- 
oldani. A szövegformázást az esz- 
köztáron elhelyezett ikonok segít- 
ségével is végrehajthatja, de több 
lehetőséget talál a SZÖVEGFORMÁZÁS 


/ III. Szeszósztrisz, a bátor és bölcs fáraó 

2 Sznnzsaeyoz s harossagyt XI. epsrta be társáázat mg vat Egyotonet 

tere nem lezt jet tászöntőn mongaromén eternit en s vnévion matireznek 
9yte oyan menes eneta ret tének ezeáre tea Va mág 


fáraó 


I Szeszósztrisz, a fényességes 
XII. dlnasztia ötődik féraójának 


Jegendés alakká vált, kinek emléke. 
halála után még sokálg élt az 
ország emlékezetében. 


Edmail (A problámátácaítol Első Átmenet Kor 

9.XI dinaszto szírre lepésével ért 
véget mikor a dnaszte társdnak 
végre sixorút vsszaáíttani Egyotom 
egységét A vezín posztot betötőe 
Amenemhat 


fontosságára rádbredbl Szoszószísz 
jeeettásiemátetenyetta gl 


ja MENT 


menüpont alatt. Természetesen a for- 
mázási eszközök tárháza nem lesz 
olyan széles, mint egy profi szöveg- 
szerkesztőben, de az internetes hon- 
lapokon nem is ez a lényeg. A HTML 
pad programban is rendelkezésre 
állnak olyan eszközök, mint a: BETŰ 
STÍLUS, CÍMSOR ÉS BEKEZDÉS, IGAZÍTÁS 
(balra, jobbra és középre), BEHÚZÁS, 
KIHÚZÁS, SZÁMOZOTT LISTA, FELSORO- 
LÁS stb. Ezek az eszközök elegendőek 
ahhoz, hogy a honlapjának áttekint- 
hető megjelenítést biztosítsanak. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Szövegformázási 


lehetőségek 


A következőkben bemutatjuk, hogy milyen szövegformázási lehetőségeket kínál 
a HTMLpad weblapszerkesztő a honlapja létrehozása folyamán. Próbálja ki Ön 


is a különböző beállításokat. 


(1) Nyissa 

meg 

a HTMLpad 
programot, és 
hozzon létre egy 
egyszerű honlapot, 
vagy nyisson meg 
egy korábban 
előkészítettet. A mi 
példánkon látható, hogy a betűk túl kicsik, és 

a szövegrészek között nagyok a hézagok. Nem tetszik 
nekünk a Times New Roman betűtípus sem. Ahhoz, 
hogy kijelölje az oldalon található összes szöveget, 
nyomja meg a [CtrlJ--(A] billentyűkombinációt. 


(2) betűtípus megváltoz- 
tatásához kattintson 


a SZÖVEGFORMÁZÁS menüben 
a BETŰ parancsra. Meg- 
nyílik a BETŰTÍPUS abla- 
ka, ahol válasszon ki 
egy más betűt. Mi az 
ARIALt választottuk. Ne 
felejtse el, hogy az Internetes 

böngészők nem tudnak mindenféle különleges betűtípust 
megjelentetni, ezért olyat válasszon, ami az egész 
világon elterjedt. Az Arial ilyen betűkészlet. A válasz- 
tását az OK gombra való kattintással érvényesítheti. 


3) Már jobban olvasható a honlap szövege, 

de még 

mindig elégedet- 
lenek vagyunk az 
eredménnyel. 
Mivel az oldalon 
fontos helyet 
foglalnak el 

a hivatkozások, 
megváltoztatjuk 
méreteiket. Az 
egérrel jelölje ki 
a hivatkozásokat, majd 
betűméret mezőben válasszon 
egy nagyobb méretet. 


EH Htmipad little - (C-ADokumentumoktConferotP£ kartyj 
in Fél Szerkesztés Nézet Beszúrás Stílus Háttér Eles 
DéH:B8 


Ud 


Honlapunkon megismerkedhet te 


(48 előbbieknek megfelelően változtassa meg 
a bevezető szöveg méretét is, de most a STÍLUS 
eszköztár elemei 
közül válasszon. 
Mi a 2-ES SZINTŰ 
CÍMSOR-t jelöltük be. 


Tevékenység 


Alapszabályzat 


(5 ke meg a honlap 
főcíme tűnik túl 


kicsinek, ezért az arányok 
megtartása érdekében ennek 

a méretét is megváltoztatjuk. 
Jelölje ki az egérrel a szöveget, 
majd változtassa meg a méretét. 


(6 A hivatko- 
zások kie- 
meléséhez használ- 
hatja a FELSOROLÁS 
eszközt, aminek 
hatására egy 
felsorolásjel jelenik 
meg a az egyes 
sorok előtt. Ha 


szeretné beljebb tolni a hivatkozásokat, 
akkor ehhez a behúzás parancsot használja. 


(7) Mentse el 
a munká- 


Üdvözöljük a 
Honlapunkon megismerkedh: 


veze 4 JJ Aj Arrem üjtetereek Éáméóa 

affdosszmzimétyásátátszázatákti Ti 

ját, és tekintse meg ] Üdvözöljük a Természetvédi 

azt a gépére tele- honlapján! 

pített böngészővel. Honlapunkon megismerkedhet tevékenységürl 

A teljes képernyős (  slapszabályzatunkkal, valamint megtekinthi 
£ 4 JE fényképgyűjteményünket. Í 

nézetben úgy lát- . 

ható a munkája, Sa la szabál zat 

ahogy azt o Fényképek 

a HTMLpad o E 


programban is 
látta. Most változ- 

tassa meg a böngésző ablaknak méretét. Mivel mi 
a szöveg esetében használtuk az ABSZOLÚT HELYZET 
parancsot, a szöveg az ablakmérethez igazodik, 
de megtartja a formázási beállításokat. 


HTMLPAD 
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Animált 
bemutató 
a képernyőn 


Ha közvetlenül a számítógépen szeretne bemutatót (prezentációt) tartani, 

akkor a PowerPointtal lehetősége nyílik olyan vizuális effektusok beillesztésére, 
amelyek fokozzák a nézőközönség figyelmét. Javaslatként bemutatunk néhány, 
bizonyosan mély benyomást keltő effektust. 


mikor a profik prezentációt ter- 
A veznek számítógépükön, több- 
nyire grafikai trükkökkel dolgoznak, 
és ezekkel nemcsak attraktívvá, hanem 
érdekessé is teszik a bemutatásra ke- 
rülő anyagot, munkát. A minőséget 
tovább optimalizáló különleges effek- 
tusok segítségével vezetik végig a hall- 
gatóságot a kísérőszöveg különböző 
szakaszain. Semmiképpen sem lehet 
rossz, ha Ön is professzionális tech- 
nikák segítségével ad további ösztön- 
zést saját munkájának. A PowerPoint 
az ilyen effektusok felkínálásával kü- 
lönösen alkalmassá válik arra, hogy 
bizonyos dinamizmust kölcsönözzön 
bemutatójának. Teljes mértékben ki 
kell használnia a számítástechnika 
lehetőségeit, hogy optimálisan kiala- 
kított előadást tarthasson, illetve mu- 
tathasson be. 

Az animált, vagyis , életre keltett" 
bemutatók két fajtája ismert. Az első- 
nek az a lényege, hogy objektumokat 
jelenít meg a képernyős (számítógép 
képernyőjén megjelenített) bemutató 
során, a második pedig egyik diának 
a másikba való animált áttűnési effek- 
tusait alkalmazza (lásd a diák áttűné- 
sét a kártya hátoldalán). 


Diakép 
objektumainak 
animálása 

Amikor képernyőn megjelenített be- 
mutatót tart, előnyös lehet, ha a képi 
információkat szakaszonként, és az 
egyes szóbeli fejtegetéseivel, magya- 
rázataival összhangban közvetíti. Így 
például egy felsorolást tartalmazó lista 


"augusztus 10. 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT új 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


A takarékosan alkalmazott animációk elegáns módon gazdagítják bemutatóját. 


bemutatása gyakran rövid magyará- 
zatokat tesz szükségessé, külön-külön 
a lista minden egyes pontjához. 
Általában egyetlen PowerPoint- 
dián mutatják be az összefoglaló ösz- 
szes listapontját. A tapasztalat viszont 
az, hogy az összes témapont egyszerre 
történő megjelenítése esetén a nézők 
előresietnek, azaz rögtön az utolsó 
pontot olvassák el, még mielőtt alkal- 
muk lenne az első pont megismeré- 
sére. E probléma elkerülése érdekében 
külön dián helyezhet el minden lista- 
pontot, bár az is igaz, hogy ezzel ne- 
hézkesebbé válik az előadás, és az egyes 
diák jóformán tartalom nélkülinek 
tűnnek. Hagyjon tehát minden lista- 
pontot egyetlen dián, de egyiket 


a másik után jelenítse meg a képernyőn. 
Ennek érdekében adja meg a Power- 
Pointnak azokat az időpontokat, 
amikor be kell hívnia a következő 
listapontot. Ezzel a módszerrel szó- 
beli előadása ritmusának megfelelően 
vezérelheti az egész bemutatót. Ez 


TIPP 


Hangeffektusok beillesztése 

Hangeffektusok segítségével fantázia- 
dússá teheti bemutatóját. Ugyanakkor 
azis igaz, hogy a túlzott mértékben al- 


kalmazott hangeffektusok irritálják a kö- 
zönséget, és hatástalanná teszik magát 
az előadást. Ezért - ha szóbeli előadá- 
sának kíván elsőbbséget biztosítani — 
jó, ha beszédének megkezdése előtt ki- 
kapcsolja a hangszórókat. 


a technika a televíziós adásokon 
alapul, amelyek ily módon mutatják 
meg egy adás tartalmát vagy egy film 
kimerevített részét. Ebben a szakmá- 
ban nem ritka, hogy a bemondó pont- 
ról pontra mutatja be, magyarázza el 
a képernyőre beúsztatott témákat. 


Az animáció 
szinkronizálása 


Nem szükséges, hogy a PowerPoint- 
ban az összes objektum animációját 
beprogramozza. Elegendő utasítást 
adni a programnak arra vonatkozóan, 
hogy mely objektumokat animálja, 
és milyen különleges effektusokat 
alkalmazzon. A program így minden 
egérkattintásra az előre meghatáro- 
zott effektusokkal mutatja be a dia- 
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képeket. Emellett lehetősége nyílik 
arra is, hogy saját időbeállítása, üte- 
mezése szerinti automatikus animá- 
ciót programozzon be. 


Amikor futhatnak 
a képek 


Az objektumok lépésről lépésre 
történő megjelenítésének módszere 
nem csak szövegeknél alkalmazható, 
hiszen másfajta objektumokat is ani- 
málhat, azaz tehet még hatásosabbá. 
Ha például finanszírozási projektet 
tervez, az anyag bizonyára tartalmaz 
grafikákat és statisztikákat. Termé- 
szetesen a színekre és a számadatokra 
irányíthatja a nézők, illetve hallgatók 
figyelmét, de közben elsikkadnak 
a háttérben a szöveges érvek és magya- 


AUTOMATIKUS BEMUTATÓ 
A KÉPERNYŐN 


A PowerPoint olyan, a képernyőn megjelenített bemutatót kínál, amelynek animációi 


automatikusan zajlanak le, mint ahogyan azt a múzeumokban és kiállításokon is 
gyakran tapasztalhatja. Ha áttűnéseket illeszt a bemutatóba oly módon, hogy az 
ArrűNés párbeszédablakban beállítja a diaképek áttűnésének fajtáit és az áttűnések 
időzítését, akkor az egész képernyős bemutató automatikusan fut le. Fontos azonban, 
hogy elegendő időt hagyjon a közönségnek a szöveges információk elolvasására. 


Fóliák áttűnése 
Az áttűnési effektusok elegáns megoldást biztosítanak a diaképek egymás után 
történő megjelenítéséhez. A bemutató közönsége bizonyára értékeli ezeket az 
effektusokat anélkül, hogy a figyelem emiatt elterelődne az Ön előadásáról. 


AT s rendelt animációs 
effektusok harmonikus összké- 
pet kölcsönöznek bemutatójának, és 
lehetővé teszik, hogy irányítsa az 
információk közlésének folyamatát. 
Az áttűnések a beillesztett objektum 
jellegétől függően több vagy kevesebb 
grafikai jellegzetességet mutatnak. 
A PowerPoint a legegyszerűbb 
esetben a rákattintás után azonnal 
megmutatja a diaképek teljes tartal- 
mát, nem következnek be időzített 
képi-, vagy hangeffektusok. A diák 
áttűnésének harmonikus kialakítása 
érdekében azonban érdekes, az au- 
diovizuális technológiára messzeme- 
nően támaszkodó megoldásokat kínál 
a PowerPoint. Gyakran láthatók át- 
tűnési effektusok a hírmagazinokban 
vagy más televíziós adásokban. Ezek- 


kel a technikákkal képről-képre na- 
gyon harmonikusan játszódnak le az 
áttűnések, és a nézők nem érzik úgy, 
hogy ez zavarja őket a bemutató logi- 
kus sorrendben történő követésében. 

A PowerPoint által kínált képát- 
menetet akár előre ki is próbálhatja. 
A képernyőn megjelenített bemutató- 
kat is a beillesztett grafikai objektu- 
mok szempontjából kell ellenőrizni, 
kipróbálni. Adott esetben csak vissza- 
fogottan alkalmazza a hangeffektu- 
sokat, hogy ne terelje el velük a hall- 
gatóság figyelmét. Tisztában kell 
lennie azzal is, hogy a különleges 
effektusok túlzott mértékben történő 
alkalmazása bizonyára bosszantja 
a nézőket, illetve hallgatókat, külö- 
nösen akkor, ha túlságosan hosszú 
a bemutató. Vegyen példát a televí- 


MICROSOFT POWERPOINT 


rázatok. Elkerülheti ezt a problémát 
azzal, hogy a grafikákat csak a szö- 
veges magyarázatok után hívja be. 

Másrészt előfordulhat az is, hogy 
a szövegek közvetlenül a grafikákra 
vonatkoznak. Ebben az esetben előbb 
a grafikákat kell megmutatni a hallga- 
tóságnak, és csak ezután kell a szöve- 
get behívni. 


Animációs 
beállítások 
kiválasztása 


Az ANIMÁCIÓS SÉMÁK paranccsal az 
objektumok megjelenítési effektusai- 
nak számtalan változatát választhatja 
a PowerPoint programban. Az elő- 
adások során leggyakrabban alkalma- 
zott áttűnési effektus nem más, mint 
a diakép balról jobbra történő megnyi- 
tása. A program természetesen még 
sok egyéb opciót kínál, amelyek legin- 
kább a közlendő információk egy-egy 
fajtájának felelnek meg. A legtöbb 
animáció különböző hangeffektu- 
sokat tartalmaz, például írógép katto- 
gását. Ezek a hangeffektusok kever- 


hetők, illetve egymással kombinálhatók. 


zióadásokból és megállapíthatja, hogy 
néhány nem megfelelő áttűnési effek- 
tus rendkívül zavaró hatást válthat ki. 
Aztis észreveszi majd, hogy néhány 
effektus túl hosszú, vagy egészen egy- 
szerűen csak rossz effektust válasz- 
tottak. Fontos, hogy közönségének 
ne kelljen a képek megjelenésére vár- 
nia, és az áttűnések mögött ne vesszen 
el a bemutató tartalma, mivel így az 
effektusok válnak előadása fő részévé 
annak tulajdonképpeni tartalma helyett. 


c. 


kj 
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Diaszövegek 


0.7. 


animációja 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


A diaszövegek animációjának segítségével bemutatója során felkeltheti 
a közönség érdeklődését, és ki tudja emelni a téma fontosabb pontjait. 


(1) Nyisson meg egy prezentációt, és keressen 
olyan diaképet, amely szöveganimációra 
alkalmas. Példánkban egy előadás egyes 
témapontjainak jelentőségét szeretnénk kiemelni. 


(2 8 hogy a bemutató animációs legyen, 
előbb el kell végeznie a beállításokat. Ehhez 


előbb a Diaverírés menüben válassza ki az EGYÉNI 
ANIMÁCIÓ parancsot. 


ür "99. 
) EZ Tervezés "JÚjdia... , 


A képernyő jobb 
oldalán megnyílik az 
egyéni animációs beállítások 
panelje. Jelölje ki előbb 
a főcímet, és rendeljen hozzá 
valamilyen Önnek tetsző 
animációt. Mi bejelöltük 
a KATTINTÁSRA INDUL parancsot, 
ami alapján az egérrel tudja 
elindítani a megjelenítést. 


(4. Most kattintson az EFFEKTUS BEÁLLÍTÁSAI sorra. 
Megnyílik a KINAGYÍTÁS párbeszédablaka. Itt 
három fő csoportban állíthat be 

megjelenítési módokat: HATÁS, 
IDÖZÍTÉS, SZÖVEG ANIMÁLÁSA. Az 
első, a HATÁS fülnél mi 

a SZÖVEG ANIMÁLÁSA 
mezőben a BETŰNKÉNT 
opciót állítottuk be, Ennek 
hatására a főcím betűi 
egyenként kerülnek 

a helyükre. 


Ejess, EZ 


(5) Most a dián állítsa be az egyes alcímekhez 
tartozó effektusokat is. Válassza előbb Az 


ELÖTTE LÉVŐ UTÁN INDUL opciót, 


majd ismét nyissa meg az EE Ke 
EFFEKTUS BEÁLLÍTÁSAI. Most az! mee 


ANIMÁCIÓ UTÁN mezőben 
választunk ki egy színt. Az 
alcím ilyen színű lesz majd 
az animáció után. 


tevssszezezszszsszssesesszsssesssseses0—.. 
(6 Je egy újabb alcímet, és az előző 
pont szerint ennél is állítson be valamilyen 
effektust. Mi a SZÖVEG ANIMÁ- 
LÁSA mezőben a SZAVANKÉNT 
opciót jelöltük meg. Az alcím 
szavanként fog előtűnni. 


(7) Ha már mindent beállított az igényei szerint, 
akkor nem marad más hátra, mint megtekin- 
teni a beállított effektusok- 
kal hatásosabbá tett 
bemutatót. Ehhez kattint- 
son a képernyő jobb alsó 
sarkában található LEJÁT- 
szÁS gombra. Az animá- 
ció elindul. 


3 Ne felejtse el beállítani a sebességet sem, ami 
igazodjék a mondandó hosszához. A képer- 


nyőn sorban, egymás 


után, a kijelölt opciók [ARRA EM Ezt 
szerinti megjelenítési A siker kulcsa 
effektusok alkalmazá- 
sával tűnnek elő a be- 6 Mi teszi a céget egyedülállóvá 
ri Fi m tes iIkeressé 
mutató egyes mondatai. ágy erosek ke 
zos te 
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Dinamikus diaáttűnések 


A diaáttűnések adják meg bemutatójának az utolsó simítást. Bemutatója 
televíziós adásra méltóvá válik, és elegáns módon kíséri majd előadását. 
Az ehhez szükséges beállításokat pillanatok alatt elintézi a PowerPoint. 


(1 Nyisson meg egy több diaképet tartalmazó 


PowerPoint-bemutatót, és hívja be az első diát. 


[2 DiAveTírés menüben válassza az ÁTTŰNÉS paran- 
csot. Ekkor megnyílik az ÁTTŰNÉS párbeszédab- 
lak a képernyő jobb oldalán. Alapbeállításban a NiNcs 


ÁTTŰNÉS beállítást látja a lista elején. 


könakösssssssazssssésssessogóe dösesséső 

3] Válasszon ki egy effektust a listából. Mi a PEPITA 
OLDAIRA-t választottuk. 

Mihelyt kiválasztott egy 

effektust, az megjelenik 

az előzetes nézet 

ablakában. 


(4. Az áttűnéshez válasszon sebességet a SEBESSÉG 
mezőben. Három opciót kínál 

a program: LASSÚ, KÖZEPES, GYORS. 
A bemutató akkor az igazi, ha 
kihasználja a multimédia kínálta 
lehetőségeket, ezért rendeljen 
hangeffektust is az áttű- 
néshez. A program 
egy egész sor 
hangot kínál. 


(5 § következő beállítási lehetőség a TOVÁBBÍTÁS. 
Itt két lehetősége van, vagy megjelöli 

a KATTINTÁSRA opciót, vagy bejelöli az AUTOMATIKUSAN -t, 
de ehhez be kell állítani az időt is a jobb oldali kis 
mező nyilaival. 


(6 A beállított áttűnést minden diára 
alkalmazhatja, ha rákattint az ALKALMAZÁS AZ 
ÖSSZES DIÁRA gombra. Ha szeretné 
megtekinteni a bemutatót, 
akkor kattintson a LEJÁTSZÁS 
gombra, vagy a DIAVETÍTÉS 
ikonra. 


7) Az áttűnés 
effektusának E 
befejeztével a dia úgy 
jelenik meg, ahogy 
azt korábban 


létrehozta. 


módjával, akkor 

a fentiek szerint azt 
könnyedén 
megváltoztathatja. 


8) Ha elégedetlen 
az áttűnés k 
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Jegyzetek 
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beszúrása 


A PowerPoint lehetőséget nyújt arra is, hogy jegyzeteket 
készítsen bemutatójához, és ki is nyomtassa azokat. 


bemutatók (prezentációk) meg- 
tervezése nem kevés gondossá- 
got igényel. Először csoportosítania 
kell az összes rendelkezésre álló in- 
formációt, hogy azután diákat (fóliá- 
kat) készíthessen bemutatójához. El 
kell döntenie, hogy mely pontokat 
hagyja ki az áttekinthetőség érdeké- 
ben anélkül, hogy a gondolatmenet 
teljessége és következetessége csorbát 
szenvedne. A vetített információ- 
mennyiségnek megfelelő arányban 
kell állnia szóbeli előadásával. A szó- 
beli bemutatók aranyszabályának 
tartják, hogy a lehető legkevesebb 
legyen az írott (vetített) szöveg, az 
előadás inkább természetes módon, 
élőszóval hangozzék el. Nem kell 
tehát minden információt diára írnia, 
akkor ugyanis nagyon nehézkes, és 
a hallgatóság figyelmét rendkívüli 
módon megterhelő lenne bemutatója. 
A prezentáció területén dolgozó 
profik tudják, hogy a vetített infor- 
mációk csak útmutatóként szolgálnak 
a további fejtegetésekhez. Valóban 
kellemesebb egy szónokot hallgatni, 
aki a bemutató fonala mentén vezeti 
hallgatóságát, és lazábban, természe- 
tesebben mutatja be munkáját, adja 
elő mondanivalóját. 
A hatásos bemutatók nem túl 
bőven, de kifejező módon szerkesz- 
tettek, az egyes témapontokat átte- 
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ISMÉTLÉS 

Ha valamilyen konferencián szeretné 
munkáját bemutatni, akkor célszerű, ha 
előzőleg próbabemutatót tart. Kérje meg 
kollégáit, vagy ismerőseit, hogy vegye- 
nek részt a próbabemutatón, és vegye 
figyelembe észrevételeiket, hogy a diá- 
kat és az előadást a bemutató céljához 
igazíthassa. 
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NEHÉZSÉGI FOKOZAT hd 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 


verziókra is érvényesek. 


Pontosan és világosan válogassa meg a bemutatón használt kifejezéseit, szavait. 
Szóbeli fejtegetéseit azután kiegészítésképpen fűzheti hozzá diáihoz. 


kinthetően fejtik ki. Előadásmódját 
a közönség reakcióinak megfelelően 
menet közben is változtathatja, bizo- 
nyos témákban el is mélyülhet. Ami- 
kor bemutatót készít, célszerű, ha 
személyes megjegyzéseit is hozzáfűzi, 
hogy kéznél legyenek a hallgatóság 
előtti fejtegetések során. 


Emlékeztetők 


Ha előadását a legnagyobb gondos- 
sággal készíti is elő, akkor sincs biz- 
tosítva az ellen, hogy elfelejthet vala- 
mit. Erre a problémára jelentenek jó 


megoldást az emlékeztetők. A Power- 
Point olyan eszközt kínál, amelynek 
segítségével jegyzeteket csatolhat 
diáihoz. Elegendő, ha kinyomtatja, 
és a szóbeli előadásnál készenlétben 
tartja az egyes diákhoz tartozó jegy- 
zetoldalakat. Az egyes diákhoz köz- 
vetlenül egy szövegkeretben csatol- 
hatja megjegyzéseit. A PowerPoint 
A4-es oldalakkal dolgozik — amelyek 
a diákat is tartalmazzák - és a kép alatt 
következnek megjegyzései. Ha kép- 
ernyőre készít bemutatót, akkor csak 
a dia tartalma látható a hallgatóság 
számára, a feljegyzések viszont nem. 
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Jegyzetek csatolása 


Ha mélyebben szeretné taglalni bemutatója egyes pontjait 
anélkül, hogy a hozzá tartozó feljegyzések látszanának 


MICROSOFT POWERPOINT 


a dián, akkor a jegyzetoldalon helyezheti el magyarázatait. 


(1) Nyisson meg egy bemutatót és válasszon ki egy 
diát, amelyikhez megjegyzéseket szeretne 


fűzni. Példánkban egy rajzszakkör éves programjának 
bemutatásáról van szó. 


A rajzszakkör programja 
2003. évre 


" II. negyedév 

- Múzeumlátogatás - 

- Kiállítás - Arany János Ált. Iskola 
- Nyári tábor szervezése 


[2 A következő 
lépésben kattintson 


a NÉZET menü JEGYZET OLDAL 
parancsára. 


3] A Power- ü 
Point 


munkaablak most 
A4 formátumú 
oldallá változik, 
amelynek felső 
felén a diát látja, 
alatta pedig egy 
Üres szövegkeretet. 
A keretben olvas- 
ható tájékoztató 
szöveget — SZÖVEG BEÍRÁSÁHOZ KATTINTSON IDE 
- feljegyzéseinek beírásával helyettesítheti. 


(4) Kattintson 
a tájékoztató 


szövegre, majd gépelje 
be a diára vonatkozó 
jegyzeteit. Szükség 
esetén a zoom-funkció 
segítségével annyira 
felnagyíthatja a beírt 
szöveget, hogy az 

a képernyőn is jól 
olvasható legyen, 

akár távolabbról is. 


(5) A szöveg- 
szerkesztő 


programokhoz 
hasonlóan itt, 

a szövegdobozban 
is használhatja 

a formázóeszkö- 
zöket, hogy bizo- 
nyos információkat 
kiemeljen. A szö- 
veghez nem illő színkeverékekkel vagy a betűnagyság- 
gal nem kell törődnie, az a fontos, hogy a jegyzetek 
jól olvashatóak legyenek, amikor igénybe akarja venni 
segítségüket. 


öösösesssánssssésésése gy 
(6) Ha elkészült bemu- Ny 
tatójával, nyomtassa 


ki a jegyzetoldalakat. Nyom-  [/ A 
ja le a [Ctrl]--(P) billentyűkom- 
binációt, hogy megnyíljon 
a NYOMTATÁS párbeszédab- 
lak, majd válassza a Mir 
NYOMTAT listában a JEGYZET- 
OLDAL opciót. Választását 
erősítse meg az OK 
gombbal. 


sal nyomtatja ki 2003. évre 

a bemutató diáit, úi egesásyzátélt vő gél 
akkor a lapokon - Kiállítás - Arany János Ált. Iskola 
láthatók lesznek - Nyári tábor szervezése 

a megjegyzései 

is. Ha a prezentá- 
ció részvevőit 

a papírra nyom- 
tatott változat 
esetében nem 
akarja untatni 

a megjegyzé- 
seivel, akkor az előző pont szerint a MIT NYOMTAT 
mezőben a KOCKÁK opciót jelölje ki. 


Ha ilyen 
beállítás- A rajzszakkör programja j 


h.§ 


A múzeumlátogatáshoz avtébuszt kell rendelni, 
A kiállítás szervezéséhez bizottságot kell választani. 
A nyári tábor időpontját véglegesíteni kell. 
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A honlapján 
elhelyezett 
linkek ellenőrzése 


A webhelyek vagy honlapok, a HTML-oldalak, 
a képek és a hiperlhivatkozások együttesei. 


N incs kellemetlenebb annál, mint 
amikor pontos keresést végez 
a világhálón, hogy olyan linket (hi- 
vatkozást) találjon, amelyik a kívánt 
információhoz vezeti, és egyetlen ered- 
ményként olyan hibaüzenetet kap, 
amely szerint a keresett webhely nem 
található. Ez a probléma sajnos a hon- 
lapok minden fajtájánál felléphet, a leg- 
egyszerűbbtől a legbonyolultabbig. 
A felhasználó bosszúsága ettől füg- 
getlenül természetesen ugyanakkora. 
Emellett az a logikus következtetés 
vonható le, hogy ez a látogató soha töb- 
bé nem próbál szerencsét a szóban 
forgó webhely felkeresésére, és a há- 
lószem fokozatosan elveszti hitelét. 
Éppen ezért nagyon fontos, hogy 
rendszeresen ellenőrizze a világhálóra 
kihelyezett honlapja hivatkozásainak 
állapotát, működőképességét. 


Hivatkozások 
megszakadása 


Nyilvánvaló, hogy hivatkozásai nem 
maradnak örökké változatlanul abban 
az állapotban, amelyben azon a napon 
voltak, amikor honlapját kihelyezte 
a világhálóra. Nagyon kevés statikus 
honlap található a világhálón, mivel 
az Internetnek éppen az a lényege, 
hogy állandóan továbbfejlődik. És 
mivel nagyon könnyű oldalak, képek 
és más webhelyekre vezető linkek 
honlapba történő illesztése, a legtöbb 
weboldalkészítő gyakran frissíti az 
általa készített honlapot, hogy mindig 
a legújabb verziót kínálhassa on-line 
(kapcsolatban levő) módon. Sajnos 
nagyon gyakran előfordul az ilyen 
frissítéseknél, hogy a hivatkozások 
megszakadnak. Képzeljen el egy olyan 


HTMLPAD 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
HTMLpad 2.0.1 


A program letölthető a www.honositomuhely.hu 


című honlapról. 


Ha a hiperhivatkozás megsérül, akkor a látogatók nem találhatják meg honlapja 
különböző részeit. 


webhelyet, amelyik körülbelül tíz 
weboldalt tartalmaz, amelyek mind- 
egyike egy bizonyos eseményre vo- 
natkozóan kínál információkat. Ha 
az esemény már lezajlott, akkor a rá 
vonatkozó információk elavulttá vál- 
nak, ezért el kell azokat távolítani. 
Amikor törli ezeket az adatokat, 
a más oldalakra vezető linkek meg- 
szakadhatnak. Ugyanez történik ak- 
kor is, ha fájljait egyik szerverről egy 
másikra helyezi át. 


Oldalak és fájlok 


Azonban nem csupán a weboldalak 
az egyedül veszélyeztetett objektu- 
mok. Így például hirtelen eltűnhetnek 
egyes képek, ha megváltoztatja tá- 
rolási helyüket. A weboldalak HTML 
(Hypertext Markup Language — hi- 
perszöveg leíró nyelv) kódjai ugyanis 
minden elérési utat tartalmaznak, 
amelyek a képekhez vezettek, amikor 
a honlapot készítették. Ha másik 
mappába mozgatja a képfájlokat, 


a navigátorok (keresőprogramok) már 
nem képesek azokat megtalálni. Eb- 
ben az esetben hibaüzenet jelenik meg 
a képernyőn, így azonnal tudomást 
szerez arról, hogy valamilyen prob- 
léma lépett fel. Hamar észreveszi 
tehát, ha a keresett kép nem jelenik 
meg a képernyőn. Attól függően, 
hogy milyen szerepet játszik a kere- 
sett kép a honlapon, az ilyen hiba 
nagyon súlyosan eshet latba. Ha pél- 
dául egy hátteret ábrázolt a hiányzó 
kép, és a szöveg már nem rendelkezik 
azzal a kontraszttal, amelyet a színes 
háttér biztosított, akkor a szöveg 
teljesen olvashatatlanná válhat. Emiatt 
többé már nem időznek látogatók az 
Ön honlapján. 


Honlapok és 

a webhely 
szerkezete 

A hivatkozások kifogástalan működését 
károsan befolyásoló legtöbb problémát 


KEDVENC PROGRAMOK 


az Internet-szerverre feltöltött fájlok 
módosításai okozzák. Még ha ren- 
delkezésre is áll számtalan fájlkezelő 
program - amelyekkel elkerülheti 
a fájlok időt rabló szerkesztését -, 
ellenőriznie kell minden módosítást, 
és a módosításokat megfelelően be 
ell építenie a webhely struktúrájába. 
Szerencsére létezik egy hatásos mód- 
szer a linkek kezelésekor fellépő 
problémák elkerülésére. A fejlettebb 
honlapszerkesztő programok valójá- 
ban egy sor olyan eszközzel rendel- 

eznek, amellyel összes weboldala 


Honlapok kezelése 


hivatkozásait ellenőrizheti. Ezzekkel 
a programokkal oldalakat távolíthat 
el, vagy újabb hivatkozásokat illeszt- 
het weboldalába, és frissítheti hon- 
lapját, mielőtt azt az Internet-szerve- 
rére feltölti. 


Tökéletes 
eredmények 


Ha eldöntötte honlapjának a szerver- 
re való feltöltését, a honlapszerkesztő 
programja automatikusan megnyit 


a távolból 


Ha nem tartja elegendőnek az Internet-szolgáltatója által rendelkezésre 
bocsátott eszközöket, akkor a honlapok on-line kezelésére szolgáló 
alkalmazásokat használhatja. 


legtöbb Internet-szolgáltató kü- 

lönleges weboldalakkal rendel- 
kezik, amelyek segítséget nyújtanak 
Önnek honlapja kezelésében. Ezek 
a szolgáltatói weboldalak a hagyomá- 
nyos weboldalakhoz hasonlóak, de 
gombokat és szövegdobozokat tartal- 
maznak, amelyek lehetővé teszik, 
hogy fájlokat másoljon, átnevezzen 
vagy éppen töröljön, továbbá mappá- 
kat hozzon létre. Ezzel a módszerrel 
még a szerverre feltöltött webolda- 
lainaik HTML-kódjait is szerkesztheti. 
Ez már első pillantásra is hasznosnak 
tűnik, mert így HTML-kódban fris- 
sítheti az említett fájlok elérési útját, 
majd elmentheti a fájlt. Jóllehet ezek 
a funkciók nagyon célszerűek, mégis 
eltérésekhez vezethetnek honlapja 
on-line változata, és a számítógépe 
merevlemezén tárolt verzió között. 
Az on-line módban végzett átala- 


Vannak olyan szerverek, amelyek lehető- 
vé teszik a honlapja fájljainak szerkesz- 
tését, módosítását, vagy rendezését. Ha 
a FRISSITÉS gombra kattint, akkor automa- 
tikusan megtörténik az időközben meg- 
változtatott fájlok feltöltése. 


kítások ugyanis - például mappák 
létrehozása, elérési utak módosítása 
vagy HTML-kódok javítása — sajnos 
nem kerülnek át a számítógépén tárolt 
fájlokra. Honlapjának struktúráját 


Ha ismeri a HTML-kódok alkalmazását, 
akkor a módosítást nem csak grafikus 
módban, hanem e programozói nyelv 
segítségével is elvégezheti a honlapján. 


ezért elméletileg ismét ellenőriznie 
ell a honlapszerkesztő programja 
segítségével. A webhelyek kezelésére 
szolgáló szerver — ellentétben a fej- 
ettebb honlapszerkesztő progra- 
mokkal - nem rendelkezik a frissített 
oldalak HTML-kódban szerkesztett 
ivatkozásainak ellenőrzésére alkal- 
mas eszközzel. Csupán egy hasznos 
eszközről van szó, amely arra szolgál, 
hogy honlapját on-line módban al- 
kalmankérnt felfrissítse. Ha csak ezen 


HTMLPAD 


a számítógépén minden érintett web- 
helyet, ellenőrzi a hivatkozásokat és 
a szükséges weboldalakhoz illetve 
fájlokhoz vezető utakat. Ha a prog- 
ram ennek során nem találja meg 
a szükséges fájlt, akkor jelzi a hibát, 
és így újra elvégezheti a fájl lokali- 
zálását (helyének meghatározását). 
Valóban célszerűbb az, hogy közvet- 
lenül a honlapszerkesztő programjá- 
ban végzi el a  weboldalain szükséges 
módosításokat, nem pedig on-line 
módban. Elavult webhelyeit aggoda- 
lom nélkül új változattal cserélheti ki. 


múlik a honlap tökéletes kezelése, a gé- 
pe merevlemezén található fájlok biz- 
tosítottak és ellenőrizhetőek lesznek. 


Ha a honlapjának a módosítása sokáig 
fog tartani, akkor helyezzen el az 
indítólapon egy szimbólumot (képet), 
amely arra utal, hogy a honlap 
fejlesztés, vagy átalakítás miatt 
átmenetileg nem érhető el. 


TIPP 


Más webhelyekre mutató 
hivatkozások 

Ha más webhelyekre mutató hivatko- 
zásokat helyezett el honlapján, akkor 
azokat rendszeresen ellenőriznie kell. 


Sok olyan honlap van ugyanis, ame- 
lyet gazdasági okokból gyakran le- 
cserél az Internet-szolgáltató. Még ha - 
nem is az Ön hibája, honlapja láto- 
gatói mégis felelőssé teszik azért, ha 
valamelyik hivatkozás már nem mű- 


ködik. 


AH 634-54-O7 
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Alakzatok 
rajzolása 


A PowerPoint rajzeszközeinek segítségével alakzatokat rajzolhat, 
amelyeket nagyon könnyen beilleszthet prezentációjába. Nem kell 
tehát rajzművésznek lennie ahhoz, hogy ábrákkal lássa el diáit! 


izonyára ugyanolyan érdekessé 
B szeretné tenni diáinak képi meg- 
jelenését, mint azok tartalmát. Ha 
például egy új termék bemutatására 
készít prezentációs anyagot, ésszerű 
ezt a terméket hallgatóságának be is 
mutatnia. A PowerPoint minden esz- 
közzel rendelkezik objektumok na- 
gyon pontos rajzolásához. Gyakran 
elegendő egy pár stilizált alakzat, egy 
kis szöveg és megfelelő színek alkal- 
mazása termékének bemutatásához. 
A rajzeszközök segítségével a legkü- 
lönbözőbb illusztrációkat illesztheti 
diáiba, de le is másolhatja, és más 
diákba is beillesztheti azokat. Sőt, 
dokumentumsablonokba is beépítheti 
az objektumokat, hogy egy bemutató 
minden diájában alkalmazhassa őket. 


intelligens" 
alakzatok 


A PowerPoint rajzeszközei hasonló- 
ak a Word rajzeszközeihez. Ezekkel 
az eszközökkel elemi alakzatokat 
rajzolhat, például téglalapot vagy 
ellipszist, de a programba épített auto- 
matikus alakzatrajzoló funkciót is 
alkalmazhatja. Ezek az alakzatok 
nagyon könnyen a leggyakoribb ob- 
jektumokhoz igazíthatók. Ha például 
egy kockát szeretne rajzolni, akkor 
azt az automatikus alakzatrajzoló 
funkcióval megrajzolhatja, és na- 
gyobb mélységűre módosíthatja. 
Bár a rajzeszközöket nem profesz- 
szionális grafikai alkalmazásra szán- 
ták, meglepő eredményeket érhet el 
azzal, hogy összekombinál több ilyen 
alakzatot. Csoportosíthatja is az alak- 
zatokat, és összetett objektumokat 
alakíthat ki. Ezután elegendő, ha 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 


készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


WT-100X2 
2 2x.100 Watt zenei teljesítmény 
5 5 bemeneti csatorna 

5 4 hangszóró kimenet 

5 kás méretek (100 x 150 x 200 mm) 


A PowerPoint alakzatrajzoló funkciójának köszönhetően saját maga is könnyen készít 
het mutatós rajzokat. A mintázatok és árnyalatok olyan valószerű megjelenést kölcsö- 
nöznek bemutatójának, hogy az biztosan felkelti majd a hallgatóság érdeklődését. 


lemásolja, pozícionálja és különböző 
sablonjaiba, mintáiba illeszti ezeket 
az objektumcsoportokat. A külön- 
böző mintázatok valósághű és díszes 
külsőt kölcsönözhetnek az objektu- 
moknak. Ezen kívül természetesen 
a ClipArt gyűjteményből vett, vagy 
más programban készített grafikákat 
is bemutatója diáiba illesztheti. 


Logikus 
munkavégzés 


A PowerPoint rajzeszközei soha nem 
alkalmazhatók úgy, mint egy igazi 
grafikai szoftver, például a Corel- 


DRAW, de meglepődve állapítja majd 
meg, hogy ennek ellenére nagyon 
rövid idő alatt, kevés grafikai isme- 
rettel is bámulatos eredményeket 
érhet el. A következő gyakorlat segít- 
ségével részletesen megismerheti 
a PowerPoint rajzeszközeit. 


TIPP 


A rajz eszköztár 
Ha nem jelenik meg a RAJz eszközsor 


a munkaablak alsó szélén, akkor ele- 
gendő, ha a NÉZET menü ESZKÖZTÁRAK 
parancsára kattint, és a megnyíló 
menüben aktivizálja a RAJZOLÁS opciót. 


KEDVENC PROGRAMOK 
Diák 
illusztrálása 


MICROSOFT POWERPOINT 


Könnyen illeszthet rajzokat és illusztrációkat diáiba, hogy érdekesebbé tegye 
bemutatóját. A következőkben megmutatjuk, hogyan hozhat létre egy olyan 
diát, amelyik egy Hi-Fi erősítő műszaki adatait mutatja be. 


57 kis méretek (100 x 150 x 200 mm) 


(1) A következőkben 
egy sztereó-erősí- 


tőket forgalmazó kereske- 
dőnek segítünk azzal, 
hogy megrajzoljuk 

a legújabb műszaki 
újdonságokat bemutató diájára az 
erősítő előnézetét. Nyisson meg egy 
üres prezentációt, illesszen be egy hátteret, majd 
kattintson a RAJZOLÁS eszköztár TÉGLALAP eszközére, és 
az egérmutatóval rajzoljon téglalapot. A téglalap színe 
most még nem játszik szerepet. 


28 3D-s kapcsoló- M 
gombok megraj- 
zolásához kattintson az 
ALAKZATOK gombra, majd 
válassza az EGYSZERŰ 
ALAKZATOK opciót, végül 

a választékban kattintson 
a FAZETTA modellre. Rajzol- 
jon egy kis négyzetet, amelyik majd. 
a kapcsológomb lesz. A húzópontokkal állítsa 
be a kívánt méretarányt. Ha még pontosabban 
szeretne dolgozni, akkor nyugodtan használja 
a Nagyítás funkciót. 


Másolja le az imént megraj- 
zolt kapcsolót, és illessze be 


többször egymás után a szí- 
nes négyzetbe. A hangerő és 
az egyéb potenciométer for- z tam 
gatókapcsolók megrajzolá- 
sához az ELLIPSZIS rajzesz- 
közzel végezze. Ha rajzolás 
közben lenyomva tartja 

a [Shift] billentyűt, akkor a körök tökéletesek lesznek. 


Valósághű zgáorai 
ő öt 1 P3 7 2x 100 Watt zenei tejesítmény 
ábrák készí- (s bemene csatorna 


téséhez gondolnia kell 
a részletekre is. Ezért 
a színpaletta segítsé- 
gével egészítse ki 
színekkel az egyes 
elemeket. Jelölje ki mondjuk 
a hangerő forgatógombját, 
kattintson a KITÖLTŐSZÍN ikonra, majd a KITÖLTÉSI 
EFFEKTUSOK parancsra. 


(5) Meggnyílik a KITÖLTÉSI 
EFFEKTUSOK párbeszéd- 
ablak. Kattintson az ÁTMENETES 
fülre, majd aktivizálja a meg- 
nyíló párbeszédlapon a KÉT- 
szíNű választókapcsolót. 

A SZÍN listákban válasszon 
fémes színeket, például sötét- 
és világosszürkét. Válasszon 
egyet-egyet az ÁRNYÉKOLÁS 
MÓDJA, valamint a VÁLTOZATOK 8 
opciók közül is. Ha készen ez] 
van, kattintson az OK gombra. j 


dj GAGE EREKET 
Ellenőrizze az 
eredményt. Ha nem 


tetszenek a színek, akkor 
ismételje meg az 

5. pontban leírtakat. 
Használhat más effektu- 
sokat is, például az 
ÁRNYÉK STÍLUSÁGt. 


TT eset aítasesa ogyat hrog az ását 


(7) Színezze ki rajz többi elemét is. A gom- 
bokhoz szöveget, és számokat is illeszthet, 
a forgatógombokat pedig elláthatja egy középről 
kiinduló karcolattal is. Az erősítője most úgy néz ki, 


mintha igazi lenne. 


WT-100X2 
2 2x 100 Watt zenei teljesítmény 
5 5 bemeneti csatorna 
5 4 hangszóró kimenet 
5 kis méretek (100 x 150 x 200 mm) 


3 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Logó csatolása 
a bemutatóhoz 


MICROSOFT DI ÁHHALN UT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 
készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


Ahhoz, hogy bemutatója akkor aktuális maradjon, amikor az abba beillesztett 
elemeket megváltoztatja, a Windows OLE-funkcióit kell alkalmaznia. Bemuta- 
tója ezután minden megnyitáskor automatikusan frissítődik és átvesz minden, 


a forrásfájlokon elvégzett módosítást. 


(1) Használjon 
valamilyen OLE- 
kompatibilis programot, 
hogy elkészítsen egy 
logót. Az ehhez 
szükséges utasításokat 

a program súgójában 
találja meg OLE (Object 
Linking and Embedding 
- Objektum csatolása és beágyazása) címszó alatt. Mi 
a Microsoft Paint rajzprogramot használtuk a logó el- 
készítéséhez. Mentse el a fájlt és zárja be a programot. 


[2 Indítsa el az MS PowerPoint programot. Mi 
mindjárt az első lapra beszúrunk egy logot 
Gépelje be EK 

a címet és az 
alcímet, majd 
válassza a BE- 
SZÚRÁS menü 
OBJEKTUM 
parancsát. 


(3) Megnyílik 
az OBJEKTUM 
BEILLESZTÉSE párbe- 
szédablak. Aktivi- 
zálja a LÉTREHOZÁS 
FÁJLBÓL opciót, majd 
kattintson a TALLÓZÁS 
gombra. A megnyíló 
ablakban addig kattint 
gasson, míg meg nem 
találja az előzőleg 
elmentett fájlt, majd 
kattintson az OK gombra. 


Aktivizálja az OBJEKTUM 
BEILLESZTÉSE párbeszédab-  ( 


lakban a CsArotás jelölőnégyzetet, 
majd kattintson az OK gombra. 


VTGKSÖGVETSTES 
A logó rajza ő 
megjelenik 


a bemutatóban. Az o 
objektumot a már 
megismert módon át is 9 o 


helyezheti a dián belül. 


Piros kör térstség 


L 


Leommatam ort 


dönötssééssősééssó gay 
(6 Mentse el bemu- 
tatóját és zárja : 


be a PowerPoint progra- 
mot, hogy kipróbálja az 
automatikus frissítést. In- 
dítsa el a Paint rajzprog- 
ramot és nyissa meg 

a logót tartalmazó fájlt. 
Végezzen el valamilyen 
módosítást a logón, majd 
mentse el, és zárja be 

a Paint programot. 


assssazsazazzszsaszazsssaseseastsséséssásós 
(7) Nyissa meg ismét az előbbi bemutatót. 

A PowerPoint most megkérdezi, hogy szeretné-e 
frissíteni a csatolt objektumot. Kattintson a CSATOLÁS 
FRISSÍTÉSE gombra. 


" iicrosoft PowerPoint " s "4 


Í 4) Armegnyiott, csiDoauments and SettingstMódostbokumentumoki60-g71Piros kör társaság.ppt nevű bemutató 
i csatolásokat tartalmaz. Szeretné felfrissteni ezeket? J 


oz Bemutatója 
automatikusan 


a logó legújabb változatát 
fogja tartalmazni. 


Piros kör társaság 


Időskorú polgártársainknak 
bevásárolunk, és az árut 
ingyenesen házhoz szállítjuk! 


KEDVENC PROGRAMOK 


MICROSOFT POWERPOINT 


Objektum beszúrása 


A következőkben megmutatjuk, hogyan lehet OLE-objektumokat más 
programokból bemutatójába illeszteni. Példánkban egy Excel-munkalapról 
van szó, miközben az Excel táblázatkezelőt meg sem kell nyitnia. 


(1) Indítsa el a PowerPoint bemutatóprogramot és 
készítsen egy új diát, vagy folytassa az előző 


oldalon létrehozott bemutatót. A diára most egy 
Excelben létrehozott táblázatot szeretnénk elhelyezni. 


Piros kör társaság 


Időskorú polgártársainknak bevásárolunk, 
és az árut ingyenesen házhoz szállítjuk! 


[2 Válassza a BESZÚRÁS 
menü OBJEKTUM j 


parancsát. Ekkor megnyílik az 
OBJEKTUM BEILLESZTÉSE párbeszéd- 
ablak. Aktivizálja az ÚJ KÉSZÍTÉSE 
opciót, és az 
objektumtípusok 
listájában vá- 
lassza a Mic- 
ROSOFT EXCEL 
MUNKALAP 
opciót. Kat- 
tintson az OK gombra. 


3 Egy Excel-táblázat jelenik meg a PowerPoint 
bemutató közepén, és a PowerPoint menü Excel- 
menüvé változik. 


sa szaügx e . aj 


kdnzásttéksmék őket Proslörtérs 
(4 húzópontok zsosz JAR 
segítségével énszéna gyere baz záttEál, 


tetszése szerint állíthatja 
be a táblázat méreteit. El 
is húzhatja a táblázatot 
oly módon, hogy 

a táblázat szélére kattint, j 

és a táblázatot lenyomott szügonbbal a kívánt beljre 
teszi. 


8 Most már csak 
ki kell töltenie 


a táblázatot. A táblázat 
létrehozása közben 

a PowerPoint programban 
az Excel összes eszközét 
használhatja. Például 
számolja össze a cellák 
értékeit az AUTOSZUM 
eszközzel a már korábban megismert módon. 


(6) Ahhoz a bemutatóban ne 
csak egy szürke táblázat 


jelenjen meg, használja az Excel 
formázó-eszközeit is. A táblázat 
szegélyeinek megjelenítésé- 
hez használja a MINDEN 
SZEGÉLY, a cellák háttér- 
színeinek létrehozásához 
pedig Kirötrés eszközt. 


(7 ) A hallgatók figyelmének 
felhívására a fekete betűk ; 


helyett - elsősorban a lényeget, és 
fontos számokat megjelenítő 
cellákban - használjon színes betűket. 


(8 Ha a diának a táblázaton kívüli területére 
kattint, azonnal visszatér a PowerPoint 
programba. Bármikor tovább szerkesztheti az 
Excel táblázatát, ha arra kétszer rákattint. 


Piros kör társaság 


Időskorú polgártársainknak bevásárolunk, 
és az árut ingyenesen házhoz szállítjuk! 


Összesen 
2750] 12700 Ftj 
4158] 15882 Ft) 


úga1 13349 Ft) 
18084 Ftj 
16340]. 15226 mee] ra 60015 Fi 


AH 634-60-O7 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Objektumok 


eillesztése 


Ha más programokból származó objektumokat illeszt bemutatójába, 
ezzel jelentősen növeli a bemutató kifejezőerejét. 


bemutatók valószínűleg a szá- 

míitógépén elkészíthető legigé- 
nyesebb dokumentumok közé tartoz- 
nak. A bemutatók valójában gyakran 
tartalmaznak különféle objektumo- 
kat, amelyek más programok - pél- 
dául valamilyen szövegszerkesztő- 
vagy táblázatkezelő program — vagy 
grafikus alkalmazások segítségével 
készültek. A különböző források 
ügyes kombinálásával nagyon elegáns 
bemutatókat készíthet. Sőt, a bonyo- 
lult, professzionális alkalmazások is 
csak ritkán alkalmaznak egyszerre 
ennyi - különböző programokból 
származó - objektumot. 


Információk 
importálása 


Az objektumok beillesztése ugyan- 
olyan könnyű, mint ábrák, diagramok 
vagy logók importálásával történő 
bemutató létrehozása. Dönthet pél- 
dául úgy, hogy szövegszerkesztő 
programjával elkészít egy szöveget, 
amelyet azután áttesz PowerPointba, 
hogy jobban kihasználhassa mindkét 
program speciális funkcióit. Ha ezzel 
a módszerrel kíván dolgozni, akkor 
minden esetben alkalmaznia kell a stí- 
lusokat a szöveg megformázásakor 
a Word szövegszerkesztőben. Mint 
ahogyan a kártya hátoldalán található 
gyakorlatban látni fogja, a Power- 
Point az adatok importálásakor felis- 
meri a betűtípust, és azt alkalmazza 
bemutatójában is. Ezután már csak le 
kell ellenőriznie a diákon elhelyezett 
szövegeket, amelyeket grafikai effektu- 
sokkal is kiegészíthet. Különösen ügyel- 
jen azokra a részletekre, amikbe a kon- 
vertáláskor esetleg hiba csúszott be. 

A szövegrészek bemutatójába tör- 
ténő áttételének legkényelmesebb 
módszere a vágólap alkalmazása. Ezt 
az eljárást arra is használhatja, hogy 
diáin ábrákat helyezzen el. Ha például 


MICROSOFT POWERPOINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 


A Microsoft Office XP PowerPoint bemutató 
készítője. A magyarázatok a korábbi PowerPoint 
verziókra is érvényesek. 


Tegye értékesebbé bemutatóját más programokból származó objektumok j 
beillesztésével! OLE-objektumok segítségével dokumentumainak rendszeresen 


frissített verzióit használhatja. 


a Microsoft Paint rajzprogrammal 
készített el egy képet, akkor azt jelölje 
ki, majd a SZERKESZTÉS menüben 
a MÁSOLÁS parancs segítségével helyez- 
ze a Windows rendszer vágólapjára. 
Elegendő ezután, ha visszatér Power- 
Point bemutató-szerkesztő program- 
ba, és ott a SZERKESZTÉS menüben kiad- 
ja a BEILLESZTÉS parancsot. A program 
ekkor bemutatójába illeszti a képet. 
Ennek a módszernek a fő előnye egy- 
szerűségében rejlik, rendelkezik azon- 
ban két hátránnyal is. Az egyik, hogy 
meg kell nyitnia a Paint-dokumentu- 
mot, hogy másolatot hozzon létre, 
a másik pedig az, hogy a program 
nem frissíti az így beillesztett képet, 
ha azt például utólag még módosítja 
a Paint rajzolóprogramban. Léteznek 


azonban olyan kibővített opciók is, 
amelyek figyelemmel követik a vál- 
tozásokat, és abemutatóban mindig 
az aktuálisan elmenttet utolsó válto- 
zatok jelennek meg. 


ZAVARÓ 
FOGALMAK 


Az objektumok beillesztésével kapcso- 
latos fogalmak könnyen összekever- 
hetők. A PowerPoint - csakúgy, mint 
más Windows-programok — a BEILLESZ- 
TÉS és a BESZÚRÁS szavakat használja 
a másolt, az importált, a csatolt és a be- 
ágyazott objektumok esetén. Szokjon 
hozzá, hogy a BEILESZTÉS a SZERKESZTÉS 
menü parancsa, a BESZÚRÁS pedig egy 
önálló menü, amelyben a különböző 
beszúrási módok közül választhat. 


Csatolás és 
beágyazás 


Az OLE(Object Linking and Embed- 
ding - objektumok csatolása és beá- 
gyazása) fogalom a Windows prog- 
ramok azon képességét jelzi, amelynek 
segítségével objektumokat — tehát ké- 
peket, grafikákat, sőt táblázatokat — ve- 
hetünk át egyik programból a másikba. 
Ez a képesség első pillantásra hasonlít 


KEDVENC PROGRAMOK 


a már tárgyalt objektum-importálásra. 
A különbség mégis rendkívül nagy, 
mert a Windows csatolás és beágyazás 
esetén az objektum különböző tulaj- 
donságait is elmenti. Ha egy képet csa- 
tol bemutatójához, akkor a Windows 
minden alkalommal automatikusan 
frissíti a képet, amikor megnyitja a fájlt. 
Hasonlóan működik a beágyazás is. 
Ily módon OLE-kompatibilis forrás- 
programokból tetszés szerinti meny- 


MICROSOFT POWERPOINT 


nyiségű objektumot ágyazhat be be- 
mutatóiba. Ezen kívül arra is van mód, 
hogy táblázatokat vagy diagramokat 
ágyazzon be, ugyanakkor anélkül 
használhatja az Excel eszközeit az 
objektumok további szerkesztéséhez, 
hogy el kellene indítania a táblázat- 
kezelő programot. Az OLE-technika 
rendkívül egyszerű és magától érte- 
tődő, így anélkül alkalmazhatja, hogy 
a mélyebb összefüggéseket ismerné. 


Word szövegszerkesztőből 
származó szöveg 
importálása 


Ha előnyösebbnek tartja, hogy a bemutató szövegét a PowerPointnál 
alkalmasabb szoftverrel készítse el, akkor minden további nélkül használhatja 


erre a Word szövegszerkesztőt, majd a kész szöveget bemutatójába illesztheti. 
Így tudja a legjobban kihasználni a két program erősségeit. 


(1) Nyissa meg a Word szövegszerkesztőt, és 3 Ekkor elindul a PowerPoint program, és 
automatikusan bemutatót készít Word- 


a Word által javasolt stílusok segítségével 
készítse el a bemutató szövegét. A címhez válassza dokumentuma szövegének felhasználásával. Láthatja, 
hogy a stílusok alkalmazásától függően a PowerPoint 


a CÍMSOR 1, majd az alcímhez a CÍMSOR 2 stílusokat. 
Azokhoz a szövegrészekhez, amelyeknek felsorolásjellel program különböző szövegrészeket hoz létre. A CíM- 
SOR 1 stílusból például a dia címe lett, a CÍMSOR 3 


ellátott listaként kell a PowerPointban megjelennie, 
stílusból pedig felsorolásjellel rendelkező lista. 


; 
3 
zi 


válassza a CÍMSOR 3 stílust. Mentse el a fájlt. 


Előadás 


Új vevők meggyőzése 
Prezentáció szervezése 


Meghívók szétküldése 


- Meghívók szétküldése 

- Előadás 

- Ebéd 
onzultáció 


[2 19 a FÁJL menü KÜLDÉS parancsára, majd 
válassza a MICROSOFT POWERPOINT parancsot. 


KT EMITT GTTRTTT ITT 


(4 Változtassa 
me meg a betű- 


stílust, a betűszíneket 
stb. Egészítse ki a be- 
mutatóját más objek- 
tumokkal (képekkel, 
grafikonokkal, logókkal 


stb.), és már kész is 
a prezentáció. 


Előadás 


" Új vevők meggyőzése 
- Prezentáció szervezése 
- Meghívók szétküldése 


- Előadás 
- Ebéd 
- Konzultáció 
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KEDVENC PROGRAMOK 


Gépelés 


tíz ujjal 


GÉPÍRÁS 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 

A Gépírás 2000 oktatóprogram. A program 
demó változatát letöltheti a www.digitalsoft.hu 
weblapról. 


Ha sokat kell gépelnie a számítógépe billentyűzetén, akkor már 
biztosan elege van abból, hogy a gépelés sebességének korlátjává 
vált az Ön kétujjas pötyögetése. Itt az ideje, hogy megtanuljon tíz 
ujjal gépelni. Ebben lehet segítségére a Digital Soft cég által 
kifejlesztett Gépírás 2000 oktatóprogram. 


B izonyára Ön is azzal kezdte 
a számítógép használatát, hogy 
a két keze mutatóujjával pötyögve 
gépelte be a karaktereket a billentyű- 
zeten. Ha már nagyobb a gyakorlata, 
akkor lehet, hogy eljutott a négyujjas 
gépeléshez, tehát a bal és jobb keze 
mutató-, valamint középső ujját hasz- 
nálja a gépeléshez. Azonban ez még 
mindig messze áll a profik tízujjas 
gépeléstől, és úgynevezett , vakírás- 
tól". A , vakírás" azt jelenti, hogy nem 
nézi a billentyűzetet a karakterek 
bevitele közben. 


rMinden kezdet 
nehéz" 


Ha már eldöntötte, hogy naponta 
rászán egy kis időt a tanulásra, akkor 
előbb egy jó programra lesz szüksége. 
Keresse fel a Digital Soft cég honlapját 
a www.digitalsoft.hu címen, és töltse 
le a Gépírás 2000 oktatóprogram demó 
változatát, vagy rögtön rendelje meg 
a teljes verziót. 

A szokásos módon telepítse fel 
a programot a gépére. Ha a program 
kipróbálása folyamán úgy dönt, hogy 
a internetes verzió (hangok és diktálás 
nélkül) megfelel Önnek, akkor csak 
egy , kulcsot? kell rendelnie, amivel 
aktiválhatja a programot, de a prog- 
et tam VTK TT 1] EAT 
! Verzió Teleptő Varázsos 
AGépítts 00 irtam Vert a szánlégípére toghsítri) 
dekotértgatsa st álom sát kánt 


A lotatáchoz katártsen a Tovább gantbra, vagy a Mégse. 
entra a Tézpíőbál váó kiépésez 


! 
Cs Cs] 


ramot magát már nem kell még egy- 
szer letöltenie az Internetről. 


Gépírás 
A Gépírás 2000 multimédiás oktató- 
programot, mely a gépírás szakszerű 
elsajátítását kínálja mindazoknak, 
akik gyorsan és hatékonyan szeretnék 
használni a számítógép billentyűzetét. 
Tízujjas vakírással percenként akár 
több száz betűt is leírhat. A szerzők 
a számítógép lehetőségeit sokoldalúan 
kihasználva dolgozták fel a gépírási 
tananyagot. A program jól áttekint- 
hető grafikus felületének köszönhe- 
tően a program kezelése könnyedén 


elsajátítható. A tanultakat a gépírás 
gyakorlására kifejlesztett játékokkal 
ki is próbálhatja, így szinte játszva 
fejlesztheti gépírási tudását. 

A gyakorlást a program a betűk 
helyének rögzítésével kezdi. Az első 
leckékben megismerkedhet az ujjak 
alaptartásával, majd lépésről lépésre 
újabb betűk következnek. A betűk 
megismerésére 35 lecke szolgál. Ha 
a CD-s változatot vásárolja meg a prog- 
ramból, akkor a tanulás folyamán 
kellemes emberi hang diktálja a be- 
tűket, és magyarázza a gyakorlatokat. 
A begépelt szöveget a program érté- 
keli, tanulónként elmenti, vagy akár 
diagramon is megjeleníti. 
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Ismerkedés az 
oktatóprogrammal 


A program letöltése és számítógépre telepítése után azonnal megkezdheti 
a programmal való ismerkedést. Ezt a tevékenységet egy segéd is támogatja, 
amely minden menüpontban valamilyen hasznos tanáccsal látja el Önt. 


(1) Indítsa el a Gépírás 
2000 oktatóprogramot. 


Ehhez kattintson duplán az aszta- 
lon található ikon- 
ra. Első bejelent 
kezéskor üdvözli 
a program, és az 
első ablakban 
előbb meg kell 
adnia a nevét 


(48 első gyakorlatban az ujjai alaphelyzetével 
ismerkedhet meg, illetve az egyes betűket ötös 
csoportokban kell lenyomnia a billentyűzeten. A képer- 
nyő felső részében láthatja a billentyűzet felosztását 

(bal és jobb kézre 

bontva), míg az alsó 8 
részen a mintát, és az ! 
Ön által gépelt betűket. [/ 
mutatja a program. ] 
Legyen türelmes, mert [/ 


tegy 


(esetleg jelszót 
is beírhat). Ha 
végzett, kattintson 


előfordulhat, hogy az 
elején az egyszerű 
feladatokban is sok 


Eza szlleztetsztetztge 


az OK gombra. hibát fog véteni! TES ESZ] 
€D e HE 
[2 segéd üdvözli, és megkérdezi Öntől, hogy (5) Ha valamelyik gyakorlatot már hibátlanul 
mit kíván tenni. Javasoljuk, hogy a rövid el tudja végezni, akkor lépjen a következő 
programbemutatót ne hagyja ki, mert így gyorsabban el leckére. Kezdetben (mivel egyszerű feladatokról van 
tudja sajátítani a program kezelését, és megismerheti szó), a program nem méri a teljesítményt, és nem 
annak lehetőségeit is. x számolja a melléütése- 


ket sem. A komolyabb 
leckéknél azonban már 
kíméletlenül a szemébe 
mondja Önnek, ha sok 
hibát vét. Ne sértődjön 
meg, hanem még ke- 
ményebben dolgoztas- 
sa meg ujjait a billen- 
tyűzeten! 


(6 58 kell igazán koncentrálnia a gépeléskor, 
amikor az ujjai már elhagyják az alapbillen- 
tyűket, és más billentyűkre is átnyúlnak. A kezét ne 
emelje fel, és ne nézze a billentyűzetet se. A képer- 
nyőn az alsó részen az a betű van megjelölve, amit le 
kell nyomnia, és ezt jelzi a billentyű színváltozása is. 

A tízujjas gépelés elsajátításához sok türelemre, és 
még több gya- 


3) menüben kat- 
tintson a GYA- 


KORLÁS feliratra, hogy 
megkezdhesse a gépírás 
tanulását. Később, ha 


és dát A 4 és B ő LILI TILLLÍÍ [E 
már néhány leckét elvég korlásra lesz -TELTTIETTTTTI 
zett, akkor a beállítások szüksége. Fon- s EErTTITETETTLI 

! BEHHUT [ 


tos, hogy min- 
dennap legalább 
fél órát gyako- 
roljon. 


felirat mögött rejlő opci- A 
ókkal egyénire szabhatja (fg 
az oktatóprogramot 
(például gyorsíthat 

a leütések ismétlésén). 
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KEDVENC PROGRAMOK 


MoBiMouse 
a fordító egér 


Ha nem beszéli jól az angol nyelvet, akkor az internetes böngészése során 
biztosan gyorsan elhagyta azokat a weblapokat, amelynek tartalmát nem 
értette. E korlátozás feloldására fejlesztette ki a magyar Morphologic cég 
a MoBiMovuse Plus 2004 programot, amely valójában nem más, mint egy 


fordító egér. 


MoBiMouse program egyetlen 

egérkattintás nélkül megmutatja 
Önnek a képernyőn kiválasztott angol 
vagy magyar szó jelentését. Elegendő 
ha egérmutatóval rámutat egy szóra, 
mivel a program azonnal kinyíló ab- 
lakában máris megjelenik a szó fordí- 
tása (természetesen csak akkor, ha 
a program a szót, vagy annak ragozott 
változatát felismeri, és a szó a háttér- 
szótárban is megtalálható). Az egér- 
mutató elmozdítása után a fordítást 
tartalmazó ablak rögtön eltűnik, így 
nem zavarja a munkáját. A MoBiMou- 
se a teljes Windows képernyőn hasz- 
nálható — bármely program felületén 
- legyen szó akár a munkaasztalról, 
súgóról, vagy éppen a legördülő me- 
nükről. Ha nincs szüksége a fordító 
egérmutatóra, akkor a program fu- 
tását a tálcán található ikon segítsé- 
gével gyorsan kikapcsolhatja (vagy 
szükség esetén bekapcsolhatja). 


Hol használható 
a MoBiMouse? 


Idegen nyelvű szövegekkel szinte 
napról napra találkozhat az Interne- 
ten. A Windows alatt futtatott prog- 
ramok nagy része is általában angol 
nyelvű kezelőfelültettel jelennek meg 
a képernyőjén a telepítés után, A Mo- 
BiMouse a weblapok angol szövegei- 
nek, és a programok menüinek, súgói- 
nak, valamint parancsainak gyors 
ordításához nyújt gyors, és felhasz- 
nálóbarát segítséget. A MorphoLogic 
azért fejlesztette ki a MoBiMouse 
rogramot, hogy a lehető legkönnyeb- 
bé tegye az idegen nyelvű szövegek 
megértését. A kereskedelemben kap- 
ható fordító és szótárprogramok azok 


MOBIMOUSE 


Ami szükséges ehhez... 
A MoBiMovuse Plus 2004 program. A program 


demó változatát letöltheti a www.morphologic.hu 


weblapról. 


töltsd le! 


MoBiMouse 


A MoBiMouse 
elnyerte 
az IST-díjat! 


számára készültek, akiknek hosszú 
szövegeket kell megérteniük vagy 
lefordítaniuk. A legtöbb felhasználó 
azonban nem rendelkezik bonyolult 
fordítóprogramokkal ahhoz, hogy az 
Interneten látható idegen szövegeket 
lefordítsa, és nem is ez a célja. Neki 
csak az kell, hogy egy-egy kifejezés, 
esetleg rövid mondat értelmét megért- 
se ahhoz, hogy ne érezze elveszettnek 
magát a világhálón. Erre pedig kivá- 
lóan alkalmas a MoBiMouse program. 


Hogyan működik 
a program? 


A MoBiMouse folyamatosan figyeli 
az egérmutató mozgását. Ha megál- 
lítja azt, akkor a program megpróbál 
az egérmutató környezetében betűket 
keresni. A betűfelismerés az OCR 
technikához hasonlít, de módszeré- 
ben attól alapvetően különbözik (a 
MorphoLogic cég által kifejlesztett 


már négytéle szótárral 


technológiára épül). A felismert be- 
tűkből összerakott szavakat ezután 
a program nyelvtanilag vizsgálja. Erre 
azért van szükség, mert a szavak a szö- 
vegben igen ritkán szerepelnek a szó- 
tári alakjukban. Kétnyelvű szótár 
esetén a keresést a program mindkét 
nyelven megkísérli. Ezt követi a szó- 
tár fellapozása, és a szótári találatok 
és jelentéseik megjelenítése a kinyíló 
ablakban, amely egészen addig a kép- 
ernyőn marad, amíg meg nem moz- 
dítja az egeret. 


KEDVENC PROGRAMOK 


A MoBiMouse 


MOBIMOUSE 


program alkalmazása 


A program letöltése és számítógépre telepítése után azonnal kipróbálhatja 
a MoBiMouse fordítóegér programot. A programban nem kell semmit sem 
beállítania, azt szükség esetén csak aktiválnia kell a tálcán található ikon 


segítségével. 


(1) Indítson el egy olyan programot, amelynek 

a kezelőfelülete angol nyelvű (például a Paint 
Shop Pro képfeldol- szzzzzzzzsezsssmesezesa 
gozó programot), és 
mutasson valamelyik 
menüpontra az egér- 
rel. A megjelenő ab- 
lakban azonnal meg- 
jelennek szótárban 
talált fordítások, 


MoBiMouse Plus 2004 


82 edit (vt) szerkeszt, sajtó alá ren 


[2 Húzza tovább az egeret, és most próbálja ki 

a MoBiMouse-t valamelyik eszköz ablakában. 
Mivel a fejlesztők az alapszótárat egy 

információs szótárral is kiegé- 


valószínűleg a pici számító- 
géppel jelzett szó lesz az 
igazi a programokban. 


3) Csatlakozzon az Internethez, és nyisson meg egy 
angol nyelvű oldalt (például a www.yahoo.com 
címen). A képernyőn húzza az egérmutatót egy szóra. 
Az ablakban megjelenik a szó jelentése. Előfordulhat 
azonban az is, hogy a program szótárából hiányozni 
fog az angol szó magyar jelentése. De elismerheti, hogy 
mennyivel könnyebb lett a böngészés a MoBiMouse 
programmal! 


oz Nyissa meg a Word szövegszerkesztőt, és 
keressen egy angol szöveget a merevlemezén. 
Húzza az egeret gzzzzergEzTTe EB 
egyik szóról 

a másikra, mi- 
közben a prog- 
ram egymás után 
lefordítja a sza- 
vakat. 


MoBiMouse is unigue on the international market. At t! 


words without the use having to press buttons or click. 


(5) Ugyanezt elvégezheti az Excel táblázatkeze- 
lőben is. Ehhez nem kell. sszzzszzzzezzzz 
mást tennie, mint az egér 
mutatóját rávinni a kérdéses 
cellára, és ha a program meg- 
találta a fordítást, azt azonnal 
megmutatja Önnek a felbukkanó 
ablakban. 


OSH4g8MA are §z-dláj 
CO! 


A program PI TÉK tíbret  Daszúzás  Purmáum Eszközök dalok. öbiek 3196. 
nem csak Ti 


angolról-magyarra, 
hanem ellenkezőleg is 
tud fordítani. Próbálja 
ki ezt is. Mutasson 

a menüsor valamelyik pontjára. A magyar zászló jelzi, 
hogy most a magyar a kiindulási nyelv. 


(7 je fel, hogy gyakran kap angol nyelvű 
üzeneteket, amelyeket eddig azonnal törölt, 
mert nem értette, 
hogy mi áll bennük. / 
Mostantól kezdve már [esze e s sztjtesit 
ez sem jelent problé- jé eg 

mát. A MoBiMouse 

az Outlook Express- 
ben is tud dolgozni! 


Ot kon OBA ljézebaery ter naar ém IG AL) 


"m sony to have to inform you that the message retumed a 
below could not be delivered to one or more destinations. ] 


For futher assiftance, please send mail to epostmaster a 
Ifyou do so, You can j 
"delete : fh. H! 


(8 Ha nem kívánja 
tovább használni 


a fordítóprogramot, akkor 
azt inkább kapcsolja ki, 
különben zavarni fogják a fel- 
bukkanó ablakok. A kikapcsoláshoz 
kattintson a program tálcán található ikonjára. 
A bekapcsolást ugyanígy kell elvégezni. 
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program 
használata 


Hiányos az angolnyelv tudása, vagy éppen csak segítséget keres az angol 
nyelvű weblapok lefordításához? Akkor vegye igénybe a magyar Morphologic 
cég által kifejlesztett MoBiMouse Plus 2004 programot. A MoBiMouse program- 


MOBIMOUÚSE 


Ami szükséges ehhez... 
A MoBiMouse Plus 2004 program. A program 


demó változatát letöltheti a www.morphologic.hu 
weblapról. 


mal intelligensé válik az egérmutatója! 


(1) Indítson el a gé- 
pére telepített 
programot MoBi- 
Mouse Plus 2004 
programot a Start 
menü MINDEN 
PROGRAM listájá- fi 
ból. A program H 
érdekessége, hogy ! m 

i 

Hi 


translate tast 


nem jelenik meg 
programablak b 


a betöltődés után. 


(2) Ahhoz, hogyaz egérmutató fordító varázskur- 
zorként működhessen, 

a Tálcán kell bekapcsolni 
a programot. Keresse 
meg a MoBiMouse Plus 
2004 ikonját (kék- 
fekete háttérben 
egy ,fél" egér lát- 
ható), és 
kattintson rá. 

A buboréküzenet 
tájékoztatja a be- vagy kikapcsolt állapotról. 


3 program megjele- 
nésének beállításá- 


hoz, valamint a programab- 
lak megjelenítésének 
bekapcsolásához kattintson 
a Tálcán lévő ikonra az 
egér jobb gombjával. 

A legördülő menüben 

a szokásos módon vá- 
lassza ki a parancsokat. 
A BUBORÉK SZÍNBEÁLLÍTÁSA opció 
kiválasztása esetén például a fordításkor megjelenő 
buborék alapértelmezett színét változtathatja meg. 


Betűtípusok beállítása. . . 
Ismeretlen szavak gyűjté. 


Buborék színbeálltás. ,? 
Betűtípusok beállítása. 
Ismeretlen szavak gyűjtése 


MorphoLogic Kft, 


(4) Természetesen a programba 
ágyazott szótár nem tartal- 


mazhat minden szót, ezért a fejlesz- 
tők beépítették annak lehetőségét, hogy 
összegyűjtse az ismeretlen 


szavakat. Ha rákattint az ismeretlen szavak gyűjtése 
m If 

ISMERETLEN SZAVAK GYŰJTÉSE Í T€ Nircsaytés Küldés most 
parancsra, akkor a megnyíló! c Gyűgés tájba 
ablakban beállíthatja a gyűj- "c Gyütés és küldés Hl 
tés paramétereit, illetve azon- ! A gyütölál mérete ] 
nal elküldheti a program fok fi 
fejlesztőinek a korábban j A beküldő neve, címe (nem kell kítölteni 
már összegyűjtött szavakat. ii [modostAanelera hl 

Bessszeszzszszzzzzől 


(5 28 minden program, a MoBiMouse Plus 
2004 is rendelkezik súgóval. Az elindításához 
kattintson a legördülő menü SÚGÓ parancsára. Annak 
ellenére, hogy 


10 valasza Ho 1004 1igó ati 
EZT 
a program [760077 rem [tava SZETT 
egyszerűnek ( 6 ARLAKOS MEGJELENÍTÉS MOBIDIC-SZERŰ HASZNÁLAT) 8 
BE 1. kersőntv 
tűnik, érdemes 67 A nlümtlát I 
elol ni a 65. Az ablakok elrendezése és a kezelőszervek beállításai 
hasznos vzrvefjágjji 


tanácsait is. ! 7. A MOBIMOUSE PLUS 2004 EGYÉB BEÁLLÍTÁSAI ÉS PARANCSAI 


i 5. A MOBIMOUSE PLUS 2004 HASZNÁLATA AZ ACROBAT PROGRAMOKBAN 
/ 9. MEGJEGYZÉSEK A MOBIMOUSE PLUS 2004 MŰKÖDÉSÉRŐL 
Í 10.FORRÓDRÓT szül 


(6) Ha szeretné megtudni, hogy milyen szótárak 
találhatók a programban, akkor a legördülő 
menüben kattintson a TALÁLATOK A MOBIDIC ABLAKBAN 
parancsra, majd a megnyíló ablakban mutasson 


a SZÓTÁRAK menü- 
pontra, és kattint 555 — 


BatHkEN ERTEKES el fneimmoráyskk ő lártolzés 181. 
son a SZÓTÁRMO- IB. 3 Kérés 
VELETEK POTANCSTA. ) (ddammesgamsszátr ] 


A megnyíló ab- 
lakban megtekint- 
heti a telepített 1] ! 
szótárak jegy- i j 
zékét. 


KEDVENC PROGRAMOK 


MOBIMOUSE 


megjelenítése 


A program amellett, hogy az egeret intelligensé teszi, 
lehetőséget biztosít arra is, hogy az idegen kife- 
jezéseket az ablakos megjelenítésben keresse. 


(1) A programablak 
megjelenítéséhez 


a legördülő menüben 
kattintson a TALÁLATOK 

A MOBIDIC ABLAKBAN pa- 
rancsra. Az ablakban 
további beállításokat 
végezhet a KERESÉS 
(például a találatok 
beállítását), és az ELRENDEZÉS 
menükben. 


(2) Írjon be egy angol kifejezést a keresőablakba 
(esetünkben ez az , entertainment" szó), majd 

kattintson a jobb oldalon található gombra. A program 
az alapszótárban egy 
kifejezést talált, 
aminek fordí- 
tását az alsó 
ablakban 


jeleníti meg. 


1, Egyszerű, függőleges 
2. Egyszerű, vízszintes 
3. Részletes, függőleges A 
4, Klasszikus, függőleges 

5, Klasszikus, vízszintes 


EEG entertain doubts 
enter an action 
enter a protest 


3 Írjon be most egy másik szót (mi a , scrolling" 
szót írtuk be), és kattintson a KERESÉS gombra. 
A program nem találta meg a pontos kifejezést, de 
mivel a program képes a szótövek alapján is keresni, 
olyan kifejezést jelenít meg, amely kapcsolódik 

a keresett szóhoz. Itt már mindkét szótárban 
eredménnyel járt a keresés. 
A webszótár az 
Interneten, valamint 
a számítógépes 
zsargonban alkal- 
mazott szavakat 
tartalmazza. Kattint- 
son rá, hogy a prog- 
ram kiírja a je- 
lentését. 


[ ÉV-b 0) 


EZEKEN 


A MoBiMouse ablakos 


(4. Ha kíváncsi a kapcsolódó 
kifejezésekre, akkor 


kattintson a jobb oldali ablakban 
valamelyik szomszédos sorra 
(például esetünkben a , scroll 
bar" kifejezésre). A bal 


— 

talk EZÉR ecroltbar THERE horizontal alignment 
oldalon azonnal megjelenik ZT vertical sorollbar (BIR horizontat justífication 
az eredmény, amely most Öt horízontal serölt bar 


(BEER Horizontally 
vilőm . 


három találatot jelez. Kat- 
tintson a sorra, és az alsó 
mezőben azonnal megjelenik 
a fordítás. Ilyen módon a programot az angol 
szókincse gyarapítására is felhasználhatja. 


(5) Természetesen a program erőssége az automa- 
tikus fordítás a különböző programablakokban. 
Kattintson a Tálcán a programikonra, és aktiválja 

a MoBiMouse Plus 2004 programot. Indítsa el az Inter- 
net Explorer böngészőt, és nyisson meg egy angol nyelvű 
oldalt (például a www.yahoo.com címen). Annak 
ellenére, hogy az intelligens egér mindig csak egy-egy 
kifejezést fordít le, akár hosszabb mondatok, vagy 
összetett kifejezések fordítására is használható. 
Mutasson az egérkurzorral a kifejezés első szavára. 

A buborékban megjelenik 

a fordítás (amely itt 
egyszerre ó lehe- 


fákízálk d noBimouse Pius 2004 i 
v. EMERGING 
eg s emerge [vi) felmerül, felbukkan, kie: ) 


KETERT 9 et 


rroll ar vizszntes górgetősáv 


(6 je hogy a fordítás pontosabb legyen, 
kattintson a második szóra, majd a megjelenő 
kifejezés segítségével próbálja összeállítani a fordítást. 
Esetünkben , felbukkant művészről", vagyis egy új 
énekesről van szó, mivel egy zenei témájú oldalon 


böngésztünk. 
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KEDVENC PROGRAMOK 


karácsonyt! 


A Microsoft Paint-tal és egy kis gyakorlattal az üdvözlőlapoktól a különböző 
dokumentumokig mindent elkészíthet. 


H a ismeri a rajzolóprogramja pa- 
rancsait és funkcióit, itt az ideje 
ezt a tudást a gyakorlatba is átültetni, 
és minőségi grafikákat készíteni. Kez- 
detnek fogjunk hozzá egy karácso- 
nyi üdvözlőlap megtervezéséhez. 
A legfontosabb az, hogy a cél jól meg 
legyen határozva. Ebből kifolyólag 
először el kell döntenie, hogy mit akar 
rajzolni. Ezután meg kell gondolnia, 
hogy milyen segédeszközökkel kí- 
vánja ezt a célt elérni. Ha szöveget 
akar beszúrni, ne felejtsen el helyet 
hagyni neki. Figyeljen a színek kivá- 
lasztásakor arra, hogy illik-e a háttér 
színhez. Bizonyos elemek jobban hat- 


nak egy kerettel, mivel így jobban 
elütnek a háttértől. 

Emiatt fontos, hogy már előre tisz- 
tában legyen az összes lépéssel, ame- 
lyek a grafika elkészítéséhez elen- 
gedhetetlenek. 


Minden út Rómába 
vezet 


Amint egy kis gyakorlatot szerez, 
nem kell már rabszolga módon a le- 
íráshoz ragaszkodnia, melyet itt leí- 
runk. Először ismerje meg a rajzesz- 
közöket és funkciókat, amelyeket 
a Paint a rendelkezésére bocsát, azu- 


MICROSOFT PAINT 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


Ami szükséges ehhez... 
Windows 95, Windows 98, Windows NT vagy 
Windows 2000, mivel a Paint mindegyik Win- 
dows-ban megtalálható. 


Nyomtatási kép 

Vigyázat! Ha ki karja nyomtatni a karácsonyi üd- 
vözlőlapot, előfordulhat, hogy a kép nem felel meg 
a papírformátumnak, amely a rendelkezésére áll. 
Akárcsak a Word-nek vagy az Excel-nek, a Paint- 
nak is van nyomtatási kép nézete. Így tudja meg- 


vizsgálni, hogy fog a kép nyomtatásban kinézni, és 
esetleg még végezhet rajta néhány módosítást. Ah- 
hoz, hogy a nyomtatási képet aktiválja, kattintson 
a FÁJL menüre, és válassza ki a NYOMTATÁSI KÉP me- 
nüpontot. 


tán tudja majd a kívánt sorrendben 
használni őket, hogy a lehető leg- 
gyorsabban jusson el a kívánt ered- 
ményhez. 


KEDVENC PROGRAMOK MICROSOFT PAINT 


A Windings-szel, a Windows egyik betűtípusával olyan 
hópelyheket tud előállítani, mint amilyeneket az 5. lé- 
pésben is használunk. Kattintson az első gombra 


A Paint rajzolóeszközei u] távlatot nyitnak meg a SzövEG eszköztáron, és válassza ki a WINDINGS be- 
az Ön kreativitása előtt. Megmutatjuk Onnek, tűtípust. Ha néhány betűt begépel, különös karakterek 

" út A et jelennek meg a képernyőn. Nyomja le a ÍT] betűt, és má- 
hogy milyen könnyen lehet csinos grafikákat ris kész a szép hópehely. 


készíteni. 


A rajzolóiskola  ARKKAR 


(1) Kezdjük a háttérrel. Karácsony ideje van, a föld fehér, az ég sötétkék. Kattintson 
a bal egérgombbal a kék színre a színpalettán, és utána a VONAL rajzeszközre. 
Húzzon egy vízszintes vonalat a képernyőn. Miután a Kirötrés eszközt aktiválta, befestheti 
a képernyő felső részét kékre. 


(2) Aktiválja ezután az ELLIPSZIS eszköztárat, hogy a 
hóemberünk fejét és testét megrajzolhassuk. Válassza 
ki a fekete színt a színpalettán, és helyezze a kurzort oda, ahová a késribéi 
helyezni szeretné. Nyomja le a bal egérgombot és rajzoljon egy megfelelő 


átmérőjű kört. Ha az eredmény nem nyerte el a tetszését, kattintson a SZERKESZTÉS 
menü VISSZAVONÁS menüpontjára, és kezdje az egészet elölről. 


3 Most kell a hóembernek színt adni. Állítsa be 8. eze zni izt 
háttérszínnek a fehéret, helyezze a kurzort 

a körökbe, és kattintson a bal egérgombbal. Aktiválja Z 
az EcsET eszközt, hogy szemet és szájat rajzolhasson. 


(4. Rajzoljon egy karácsonyfát a SOKSZÖG eszköz 
segítségével. Válassza ki a KERET NÉLKÜL op- 
I ciót, és a zöld színt. Válassza ki a helyet, ahol a kará- 


! csonyfának állnia kell. Húzza meg a fa körvonalát. 
Amint a kép bezáródik, be fog zöldülni. 


j (5) Használja a SZÖVEG eszközt és a csillag billen- 
; tyűt, ahhoz, hogy a hópelyheket megrajzolja. 
Aktiválja a fehér színt festőszínnek, és a sötétkéket háttér- 
sz 1 színnek. Kattintson a SZÖVEG eszközre, és jelölje ki azt 

a helyet, ahová a hópehelynek kerülnie kell. Válasszon 
egy viszonylag nagy betűméretet, például 26 pontosat, és nyomja le a csillag-billentyűt. 
Másolja le a csillagot, úgy, hogy többször használja a SZERKESZTÉS menü MÁSOLÁS, majd 
a BEILESZTÉS parancsát. 


(6) Rajzolja meg a fatörzset egy barna téglalap 
segítségével, és írja fel a lap szövegét. Ehhez 


használjon egy erős, jól látható színt, például a pirosat. 


AH 634 40106 


(7) Helyezzen el néhány felhőcskét az égen. A FESTÉKSZÓRÓ eszköz kiváló erre 
a célra. Válassza ki a legszélesebb sugarat, és gondoljon ar arra, 1, hogy a hát. 
) térszínt fehérre állítsa. EZT SENZEETTT 


8) Nem néz már ki 
egész jól a kár- 


tya? Még hozzátehet néhány kedves apróságot: például 
egy sálat és egy kalapot a hóembernek. Válassza ehhez 
a SOKSZÖG eszközt. A színes gömböket a karácsonyfára az 


Ellipszis eszközzel rajzolhatja meg. Engedje a fantáziáját szabadon 
szárnyalni! 
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KEDVENC PROGRAMOK 


WINRAR 


NEHÉZSÉGI FOKOZAT 1 


A WinRAR 
program 
alkalmazása 


Annak ellenére, hogy egyre nagyobb sebességgel csatlakoznak 
a felhasználók a világhálóhoz, még napjainkban sem nélkülözhetjük 
az archiváló és archívumkezelő programok szolgáltatásait. 


Ami szükséges ehhez... 
WIinRAR archiváló és archívumkezelő program. 


A program magyar nyelvű shareware változatát 
letöltheti a www.honositomuhely.hu weblapról. 


ISBN 2.8302.2258-X 


) 
ú 


híres archiváló és archívumke- 
zelő program - a WinRAR - 
legújabb verziója akár 10 GB-os 
archívumokat is tud kezelni RAR 
formátumban, és 4 GB-ot ZIP-ben. 
Kitömörítéskor megbirkózik a CAB, 


ARJ, LZH, TAR, GZ, ACE, UU 
archívumokkal, a program SFX 
moduljával pedig önkiítömörítő (.exe 
kiterjesztésű) archívumokat is készít- 
het. A program használható grafikus 
kezelőfelülettel és parancssor módban 


is. Fontosabb fájljait jelszóval védheti 
meg — 128 bites titkosítással — a Win- 
RAR segítségével. Ha egy RAR archí- 
vum megsérül, a program meg tudja 
agyógyítani", így kisebb az esély arra, 
hogy adatai véglegesen elvesszenek. 


o Telepítse a átási 

a WinRAR , 

programot, és j 
indítsa el. A kár-  / 
tyánk első oldalán 

a fájlok becsoma- 
golásával, a má- 
sik oldalán pedig 
a RAR vagy ZIP 
eljárással tömörí- 
tett fájlok kibontá- 
sával foglalkozunk. 


[2 Feltételezve, hogy most 
ismerkedik a prog- 


ram használatával, a munká-  Eesemamássös "s 
hoz a Varázsló segítségét (égő ESESzzyezrezáe 
vesszük igénybe. Kattintson. / 

az eszköztárban a VARÁZS- 
ló gombra. A megnyíló ab- 
lakban jelölje meg az ÚJ 
ARCHÍVUM LÉTREHOZÁSA 
opciót, majd kattintson 

a TOVÁBB gombra. 


3 A megnyíló ablakban a szokásos módon 
keresse meg azokat a fájlokat, amelyeket 
tömöríteni szeretne. Ameny-  —— ; 
nyiben egy mappában 
több fájlt szeretne kijelöl; 
ni, akkor tartsa lenyomva 
a [Ctrl] billentyűt, miköz- 
ben az egérrel jelölje 
meg a fájlokat, majd ] 
kattintson az OK gombra. DEZEMTEC Ce] J 


katénam köezátna 
50 meta töveztana 
Tá beznánáma egy tő morazter 


(4) A következő ablakban vagy kézzel írja be az 

a" , archívum nevét és TEPTETI mg 

elérési útját, vagy igénybe EZT 
isssz 


veheti a TALLÓZ gomb mögött 
rejlő lehetőségeket is. Ha 
elkészült, akkor kattintson 
a TOVÁBB gombra. 


(5) A megnyíló ablakban különböző beállítási 
lehetőségeket kínől .  zágdimáámámáüműsánálá 


még fel a program. Egyelőre 7EEMsös Ez s 
ne foglalkozzon ezekkel az sz czzaágézsszttstzádő 
opciókkal, ugorja át ezt 

a lépést oly módon, hogy 
a BEFEJEZÉS gombra kattint. 


LD Fájok tadésa mebvsálbs tán j 


emezseememer 


! ! 


(6) Ha kis méretű fájlokat tömörít, akkor 

a következő — a tömörítési állapotjelző — ablak 
éppen hogy csak felvillan a 5/EHEGDÉTÉNI és program 
ablakában már 
láthatja is RAR 
formátumú fájlt. 


KEDVENC PROGRAMOK 


Archívumok kibontása 
a WinRAR programmal 


A kártya előző bemutattuk a fájlok tömörítésének 
folyamatát, az alábbiakban a RAR és ZIP archívumok 
kibontásának lépéseivel ismertetjük meg Önt. 


üébsáséű SZENKNNSEN ma 

(Rvarázáló Válassza ki a műveletet n u 

(1 Té az J 775 jizzítműleztsátent mene ! 
eszköztáron ! bikát eztgzzzezáztóstli ) 


a VARÁZSLÓ gombra. ) 
A megnyíló ablakban 
! 
l 


először is ki kell vá- 
lasztania az ARCHÍVUM 
KIBONTÁSA opciót. Ezt 
követően kattintson 

a TOVÁBB gombra. 


(2) A Varázsló 2. lépésében, az ARCHÍVUM 
KIVÁLASZTÁSA ablakban az ARCHÍVUM NÉV 


mezőbe kézzel is beír- sz izben nől ő 


Cse Ce] Cse] 


. hatja a RAR formátumú EE EE — a! 
fájl elérési útját, ha azon ! (eg) SS 
ban ezt nem tudja, "áss 
vagy azt túl bonyolult, JE. cx ! 


akkor kattintson ji 
a TALLÓZ gombra, 


PARS erted si ény letér [nttaet 

vessesesésesse gy a tün 

35 megnyíló JE ki GES MELZREÉLEZE S] 

ablak (AR) A j 

CHÍVUM KERESÉSE) í B 

segítségével keressen.) 7 ! 

a számítógépén egy — [ez j 

RAR formátumú fájlt.) 2 ! 
Az egyszerűség ked- ! gy Ez 
véért használhatja az la E mm ene 


előzőekben létreho- 
zott tömörítést. Jelölje ki, és kattintson a MEGNYITÁS, 
majd a következő ablakban a TOVÁBB gombra. 


(4? következő ablakban meg kell adnia azt 

a mappát, ahová szeretné kibontani a RAR 
archívumban található 
fájlokat. Válassza ki 
a meglévő célmappát, 
vagy hozza létre azt) 
(az ÚJ MAPPA LÉTREHOZÁSA. ! 
gombbal), és kattintson 
az OK gombra. 


(5 § következő j 
ablakban már ! 


nem kell semmit sem 
beállítania, vagy meg- 
jelölnie. Kattintson a BE- 
FEJEZÉS gombra, hogy 
megkezdődhessen az 
archívum kibontása. 


(6) A WinRAR program. [/ 
tudja kezelni a ZIP. [/ 
ji Hozzáad 


formátumú archívumokat is. 
Ezzel már biztosan találko- 
zott, hiszen ennek a kibon- 
tását az operációs rendszer 
is el tudja végezni. Keressen 
egy ".zip kiterjesztésű fájlt 
a számítógépén, és jelölje ki 
azt, majd az eszköztáron 
kattintson a KIBONTÁS IDE 
gombra. 


[aa ea 


közzezesesesesesseses gZEZEZ 
Jelölje ki a kibontási [57 
útvonalat, amihez ö sm 


Cosa mé Sedny HábatÖsamet ak Cr ODYVT tava. ADK vegi 


segítségére lesz az ablak 
jobb oldalán látható könyv- 
társtruktúra. Az egyéb beál- 
lítási opciókkal most netö- — / 
rődjön, hanem a célútvonal 
meghatározása után azonnal / 
kattintson az OK gombra. 


(85 program kicsomagolja [e a 


lehetősége van, hogy a fájlokat 
a WinRAR programból nyissa 


vi OBA A ] 
77 E Kérem zza a magá a kiönöítettálek etetezésétez 


WINRAR 


"Belejezés" gorbol. You may ue the proposed, 
[rég ász ogátajszztketás 

aktomantetttájok cémogoája 
CNDocszments and SettngelMódozAD okumentumoktConforot . v] 


ja 
a ZIP archívumot. Arra is 


1JPC szöveges - 2004, szept, 17. zip. 
L1PC szöveges - 2004. okt. 26. zip. 
1LJPC szöveges - 2004, okt. 14. zp 
LIPC szöveges - 2004. okt. 07. zip 
LJPC szöveges - 2004. no 


esfká elmzekaz e mér 
C fáöökemtksz tetele 
Cd alám tehén 


Dtártnannak maláta 


meg. Válasszon ki például 
egy kibontott Word fájlt, 
és kattintson rá kétszer. 
Megnyílik a Word szö- 
vegszerkesztő, és benne 
láthatóvá válik a doku- 
mentum. 


AH 634-105-09 
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